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Opis dziatalnosci

Do zadan Zespotu Edukacji nalezy, w szczegdlnosci:
1) zapewnienie warunkdéw dziatania placéwkom oswiatowym, w tym bezpiecznych i
higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,
2) wyposazanie placéwek oswiatowych w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do
realizacji
programOw nauczania, wychowania i innych zadan statutowych,
3) planowanie i wykonywanie biezgcych remontéw i konserwacji w placéwkach
oswiatowych,
4) prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem obiektami oSwiatowymi,
5) prowadzenie scentralizowanej obstugi organizacyjno-administracyjnej i
finansowej
placéwek oswiatowych, w tym:
a) przygotowanie, wspdlnie z dyrektorami obstugiwanych placéwek oSwiatowych,
projektow
planéw finansowych w zakresie realizacji zadan oSwiatowych,
b) opracowanie do budzetu gminy zbiorczych planéw dochodéw i wydatkéw
placéwek
oswiatowych,
c) analizowanie zasadnosci zmian w budzetach placéwek oswiatowych oraz ich
formalnego
wdrazania,
d) monitorowanie wykonania budzetéw jednostkowych i zbiorczych,
e) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg funduszu na pomoc zdrowotng dla
nauczycieli
czynnych oraz nauczycieli emerytéw i rencistow,
f) obstuga scentralizowanego funduszu socjalnego dla pracownikéw oraz emerytéw i
rencistdw placowek oswiatowych,
g) obstuga dotacji celowych,
h) sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci finansowej i budzetowej z zakresu
realizowanych
zadan oswiatowych,
6) planowanie sieci publicznych przedszkoli i szkét oraz granic ich obwodéw,
7) organizowanie spraw zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem, likwidacjg szkot i
przedszkoli oraz ich ewidencjonowanie,
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8) opracowywanie zasad organizacji pracy publicznych przedszkoli i szkét, dla
ktérych
organem prowadzgcym jest gmina Koronowo,
9) analizowanie i przygotowywanie do zatwierdzania arkuszy organizacji pracy
placéwek
osSwiatowych,
10) prowadzenie biezacej kontroli spetniania obowigzku szkolnego i obowigzku nauki
przez
mtodziez w wieku 16-18 lat,
11) prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawie egzekucji obowigzku
szkolnego i
nauki,
12) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej, projektow zarzadzen i decyzji
Burmistrza w zakresie organizacji funkcjonowania osSwiaty,
13) prowadzenie spraw osobowych dyrektoréw placéwek oswiatowych,
14) organizowanie i koordynowanie prac zwigzanych z przeprowadzaniem konkurséw
na
dyrektoréw placéwek oswiatowych,
15) prowadzenie prac przygotowawczych w sprawach powierzenia lub odwotania ze
stanowiska
dyrektora placéwki oSwiatowej,
16) dokonywanie czynnosci zwigzanych z oceng pracy dyrektoréw placéwek
oswiatowych,
wynikajgcych z zadan organu prowadzacego,
17) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji egzaminacyjnych,
podejmowaniem
i przeprowadzaniem postepowania egzaminacyjnego dla nauczycieli ubiegajacych
sie o
awans na stopien nauczyciela mianowanego,
18) dokonywanie czynnosci zwigzanych 2z nadaniem stopnia awansu
zawodowego
nauczyciela mianowanego,
19) sprawowanie nadzoru nad catoksztattem polityki kadrowej w placéwkach
oswiatowych,
20) ustalanie priorytetdbw oraz zasad dofinansowywania doskonalenia
zawodowego
pracownikéw pedagogicznych placéwek oSwiatowych,
21) prowadzenie i koordynowanie systemu informacji oswiatowej,
22) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy unijnych, w tym
zarzadzanie
oswiatowymi projektami unijnymi,



23) koordynowanie i prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg stypendidw
socjalnych i
zasitkdw szkolnych,
24) prowadzenie spraw zwigzanych dofinansowaniem kosztéw ksztatcenia
pracodawcom,
ktérzy zawarli z mtodocianymi pracownikami umowe o prace w
celu przygotowania zawodowego oraz przygotowywanie w tym zakresie decyzji
administracyjnych,
25) monitorowanie dowozu uczniéw do placoéwek oswiatowych
26) prowadzenie spraw zwigzanych z nauczaniem indywidualnym,
27) wspbétpraca z instytucjami i organizacjami w zakresie zaspakajania potrzeb
edukacyjnych
dzieci niepetnosprawnych,
28) wspodtpraca z kuratorium oswiaty oraz innymi instytucjami i organizacjami w
zakresie
funkcjonowania placéwek oswiatowych,
29) prowadzenie nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem zadan przez
podlegte
placéwki osSwiatowe, zgodnie z kompetencjami organu prowadzgcego,
30) przeprowadzanie doraznych kontroli w placéwkach oswiatowych.
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