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Kontrole przeprowadzone w 2004 roku

1. Organ kontrolujacy:
KPUW WPS Bydgoszcz
Zakres kontroli:

Realizacja zadan zleconych
Czas trwania:
05.02.2004 r. - 05.02.2004 r.

2. Organ kontrolujacy:
Inspektorzy Wojewddzcy z Wydziatu Prawnego i Nadzoru Urzedu Wojewddzkiego dziatajgc na podstawie upowaznief Nr
444/2004 oraz Nr 443/2004 z dnia 17.02.2004 r. Wojewody Kujawsko Pomorskiego Pana Romualda Kosieniaka
Zakres kontroli:
- kontrola aktéw wewnetrznych:
a: Statutu,
b: Regulaminu organizacyjnego i Regulaminu Pracy
- terminowosci zatatwiania skarg i wnioskéw,
- kontrola realizacji rozstrzygnieé¢ nadzorczych i wskazan Wojewody,
- realizacja zadan zleconych oraz kontrola porozumien w sprawie wykonywania zadan publicznych z zakresu administracji
rzadowe;j
Czas trwania:
od 19.02.2004 r. do 5.03.2004 r.
Ocena kontrolowanej dziatalnosci.
W wyniku przeprowadzonego postepowania kontrolnego Zespét kontrolny stwierdzit:
1. w zakresie organizacji i funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Koronowie:
Statut Urzedu Miejskiego w Koronowie jest zgodny z postanowieniami ustawy o samorzadzie gminnym. Kazda zmiana w
powyzszym akcie dokonywana jest uchwatg, ktéra niezwtocznie przesytana jest do Urzedu Wojewddzkiego.
Obowigzujgcy Regulamin organizacyjny okresla szczegdtowo i wyczerpujgco organizacje i zasady dziatania Urzedu oraz
zasady i zakres spraw zatatwianych przez wewnetrzne komérki organizacyjne.
Regulamin pracy zgodny jest z art. 1043€™ Kodeksu pracy. Kontrolujgcy nie wnoszg uwag do postanowien w nim
zawartych.

2. w zakresie terminowosci zatatwiania skarg i wnioskéw:

Na drzwiach wejsciowych do sekretariatu Urzedu znajduje sie informacja o dniach i godzinach przyjmowania interesantéw
w sprawach skarg i wnioskéw przez Burmistrza. W rejestrze skarg jak i wnioskéw w 2003 r. zarejestrowano 3 pisma
kwalifikujgc jako skargi. Terminy udzielania odpowiedzi zostaty zachowane.

Stwierdzono poprawnos$¢ prowadzenia spraw z zakresu skarg i wnioskéw.

3. w zakresie kontroli realizacji zadan zleconych i porozumien z zakresu administracji rzgdowej:

a) ewidencja ludnosci - wiekszos¢ decyzji dotyczacych wymeldowania z pobytu statego wydawana byta w ciggu 2 lub 3
miesiecy od dnia wszczecia postepowania. Zwtoka w zatatwianiu spraw wynikata z przyczyn niezaleznych od Urzedu.
Niezgodnie z art. 36 ust. | Kpa. Urzad nie zawiadamiat stron o nie zatatwieniu sprawy w terminie przewidzianym wart. 35
Kpa, jednoczesnie nie podajac przyczyny zwitoki oraz nie wskazujgc nowego terminu zatatwienia sprawy. Ponadto w
niektérych przypadkach nie dokonywano skasowania pobranej optaty skarbowej, co jest niezgodne z§ 39 ust. 2 i 4
instrukcji kancelaryjnej. W kilku przypadkach nie umieszczano pieczatki wptywu okreslajacej date otrzymania
korespondencji i numeru ewidencyjnego z rejestru kancelaryjnego (§ 6 ust. 11 instrukcji kancelaryjnej),

b) ewidencja dziatalnosci gospodarczej:

- na wnioskach o dokonanie wpisu, zmiany oraz o wykreslenie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej brak byto pieczatki
wptywu do Urzedu,
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Zaleca sie przestrzeganie zapiséw instrukcji kancelaryjnej i Kpa.

W pozostatym zakresie objetym kontrolg tj.: akty stanu cywilnego, przeciwdziatanie narkomanii, cmentarnictwo wojenne
oraz pomoc spoteczna nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ocene 0gdlna kontrolowanej dziatalnosci nalezy okresli¢ jako pozytywna. Jednostka w 2003 r. realizowata poprawnie
zadania ustawowo - statutowe. Wskazane w protokole uchybienia i nieprawidtowosci nie wptywajg znaczgco na sposéb,
jakos¢ realizacji zadan przez jednostke.

Na tym protokét zakonczono sporzadzajgc go w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kierownika
kontrolowanej jednostki i przeprowadzajacego kontrole.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie posiadajacej jego pisemne upowaznienie przystuguje, przed podpisaniem
protokotu z kontroli, prawo zgtoszenia Wojewodzie w terminie 14 dni od otrzymania protokotu umotywowanych zastrzezen
w sprawie stanu faktycznego i prawnego, ocen, uwag i wnioskéw zawartych w protokole kontroli.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie posiadajacej jego pisemne upowaznienie przystuguje prawo odmowy
podpisania protokotu z kontroli i ztozenia w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu Wojewodzie pisemnego
wyjasnienia tej odmowy.

Kierownik jednostki kontrolowanej, ktéremu przekazano w protokole kontroli uwagi i wnioski, jest zobowigzany w terminie
30 dni od dnia otrzymania protokotu, poinformowa¢ Wojewode o sposobie wykorzystania uwag i wykonania wnioskéw oraz
o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia tych dziatan.

Fakt przeprowadzenia kontroli wpisano do ksigzki kontroli Urzedu Miejskiego w Koronowie pod pozycjg 2/2004.

Protokét zostat podpisany w dniu 19.03.2004 r. w Urzedzie Miejskim w Koronowie.

Miejsce udostepnienia protokotu

Petna tres¢ protokotu dostepna jest w Urzedzie Miejskim w Koronowie na stanowisku Sekretarz gminy (pok. 18) w
godzinach pracy Urzedu

3. Organ kontrolujacy:
KM PSP w Bydgoszczy
Zakres kontroli:
Sie¢ hydrantowa zewnetrzna, utrzymanie obiektéw
Czas trwania:
30.03.2004 r. - 31.03.2004 r.

4, Organ kontrolujacy:
KPUW w Bydgoszczy
Zakres kontroli:
Kontrola dotyczgca realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej, rejestracja przedpoborowych r. 1986
Czas trwania:
12.10.2004 r. - 12.10.2004 r.

5. Organ kontrolujacy:
Kujawsko Pomorski Urzad Wojewddzki
Zakres kontroli:
Kontrola kontraktu wojewddzkiego
Czas trwania:
22.10.2004 r. - 22.10.2004 r.
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