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Karta ustug Nr 90 - ZEZWOLENIE NA
PRZEPROWADZENIE IMPREZY MASOWE]

OPIS UStUGI - Ustuga umozliwia ztozenie do Burmistrza Koronowa wniosku o wydanie
., Zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej".

KOGO DOTYCZY USLUGA - Dotyczy oséb fizycznych, oséb prawnych lub jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawne;j.

CZAS REALIZAC)l - Burmistrz Koronowa wydaje zezwolenie lub odmawia jego
wydania w terminie co najmniej 7 dni przed planowanym terminem przeprowadzenia
imprezy masowej.

WYMAGANE DOKUMENTY - Organizator imprezy masowej, nie pézniej niz na 30 dni
przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy, jest zobowigzany wystgpi¢ do
Burmistrza Koronowa z wnioskiem o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy
masowej. Wniosek - formularz do pobrania.

1. Zatgczniki do wniosku:

1) graficzny plan obiektu (terenu), na ktérym ma byC przeprowadzona impreza
masowa, wraz z opisem zawierajagcym:

a) oznaczenie drdg dojscia i rozchodzenia sie 0séb uczestniczacych w imprezie
masowej, drég ewakuacyjnych i drég dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych
i Policji;

b) oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do celéw
przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych;

c) oznaczenie lokalizacji hydrantdw przeciwpozarowych, zawordéw, przytgczy wody,
gazu i energii elektrycznej oraz innych elementéw majgcych wptyw na bezpieczehstwo
uzytkownikéw obiektu lub terenu;

d) informacje o rozmieszczeniu stuzb porzgdkowych oraz stuzb informacyjnych,
rozmieszczeniu 0séb uczestniczacych w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu
ich wedtug sektoréw oraz o rozmieszczeniu punktdw gastronomicznych [
sanitariatéw;

e) oznaczenie sektoréw, na ktérych podczas meczéw pitki noznej zostang
udostepnione miejsca stojgce - jezeli organizator zamierza udostepni¢ uczestnikom
miejsca stojgce;
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2) instrukcja postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowe] (Instrukcje nalezy dostarczyd¢
niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy
masowej.);

3) terminarz rozgrywek meczéw pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych -
w przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie;

4) informacja o:

a) liczbie miejsc dla oséb na imprezie masowej, a jezeli organizator zamierza
udostepni¢ na meczu pitki noznej miejsca stojgce - rowniez liczbie miejsc stojgcych;

b) przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

c) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia stuzby
porzgdkowej oraz stuzby informacyjnej;

d) osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczehstwa, w tym jej dane
obejmujgce: imie, nazwisko, numer PESEL - o ile zostat nadany, numer i date wydania
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla kierownikdw do spraw bezpieczenstwa
imprez masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka
dodatkowo numer wpisu na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej;

e) sposobie zapewnienia identyfikacji oséb biorgcych udziat w imprezie masowej - w
przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka;

f) zainstalowanych urzgdzeniach rejestrujgcych obraz i dzwiek, o ktéorych mowa w art.
11 ustawy;

g) powiadomieniu podmiotéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3;

5) harmonogram udostepnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej oraz
harmonogram opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu, jezeli regulamin
imprezy masowej przewiduje zmienng liczbe oséb w czasie jej trwania;

6) opinie Komendanta Miejskiego Policji w Bydgoszczy, Komendanta Miejskiego
Panstwowej Strazy Pozarnej w Bydgoszczy, Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Pogotowia
Ratunkowego w Bydgoszczy oraz Pahstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w
Bydgoszczy, ktére powinny zawiera¢ informacje o niezbednej wielkosci sit i sSrodkéw
potrzebnych do zabezpieczenia imprezy masowej, zastrzezeniach do stanu
technicznego obiektu (terenu) oraz o przewidywanych zagrozeniach. Opinie nalezy
dotaczy¢ niezwitocznie, jednak nie pézniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia
imprezy.

2. Dodatkowa dokumentacja sktadana na zadanie Burmistrza Koronowa:

1) kopie aktualnych protokotéw z kontroli, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1202 z pézZn. zm.);

2) dokument poswiadczajgcy spetnienie obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzgdzone osobom uczestniczagcym w imprezie
masowej, na ktéra wstep jest odptatny;

3) pisemna zgoda na przeprowadzenie imprezy masowej wydana przez kierownika



jednostki organizacyjnej Laséw Panstwowych, parku narodowego lub krajobrazowego -
w razie przeprowadzania imprezy na terenach bedgcych w zarzadzie tej jednostki;

OPLATY

Optata skarbowa za wydanie zezwolenia w wysokosci 82 zt - zgodnie z art. 1 ust. 1
pkt 1c ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.
1044) i czescig lll ust. 44, pkt 2 zatgcznika do ustawy.

Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
lub prokury w wysokosci 17 zt - zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1044) i czescig IV
zatacznika do ustawy.

Optate wnosi sie do kasy Urzedu Miejskiego w Koronowie, ul. Plac Zwyciestwa 1 lub na
konto bankowe: Bank Spdétdzielczy Koronowo 58 8144 0005 2001 0000 0521 0001

TRYB ODWOLAWCZY - Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Bydgoszczy, za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje, w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

PODSTAWA PRAWNA - Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczehstwie imprez
masowych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1870).

MIEJSCE OBStUGI KLIENTA - Urzad Miejski w Koronowie, Wydziat Spraw
Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego - Gminne Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego, ul. Ogrodowa 59. Wniosek nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym, Plac
Zwyciestwa 1, 86 - 010 Koronowo, pokdj nr 1 lub wysta¢ poczta.

NUMER TELEFONU I FAXU - tel. 52 38 26 474, fax 52 38 26 401
ADRES STRONY INTERNETOWE]) BIP - www.bip.koronowo.pl

DNI | GODZINY OBStUGI KLIENTA - Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30-15.30,
Wtorek 7.30-17.00, Pigtek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

1. Organem wydajgcym zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowe] jest woijt,
burmistrz lub prezydent miasta, wtasciwy ze wzgledu na miejsce przeprowadzenia
imprezy masowej.

2. Imprezami masowymi sg:

1) imprezy artystyczno - rozrywkowe - nalezy przez to rozumie¢ imprezy o charakterze
artystycznym, rozrywkowym lub zorganizowane publiczne oglgdanie przekazu



telewizyjnego na ekranach lub urzadzeniach umozliwiajgcych uzyskanie obrazu o
przekatnej przekraczajgcej 3 m, ktéra maja sie odbyd:

a) na stadionie, w innym obiekcie niebedgcym budynkiem Ilub na terenie
umozliwiajgcym przeprowadzenie imprezy masowej, na ktérych liczba udostepnionych
przez organizatora miejsc dla oséb, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego
oraz przepisami dotyczacymi ochrony przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 1000
0s6b;

b) w hali sportowej lub w innym budynku umozliwiajgcym przeprowadzenie imprezy
masowej, w ktérych liczba udostepnionych przez organizatora miejsc dla 0sdb,
ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz przepisami dotyczgcymi
ochrony przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 500 oséb;

2) masowe imprezy sportowe - nalezy przez to rozumie¢ imprezy masowe majace na
celu wspétzawodnictwo sportowe lub popularyzowanie kultury fizycznej, organizowane
na:

a) stadionie lub w innym obiekcie niebedgcym budynkiem, na ktérym liczba
udostepnionych przez organizatora miejsc dla oséb, ustalona zgodnie z przepisami
prawa budowlanego oraz przepisami dotyczacymi ochrony przeciwpozarowej, wynosi
nie mniej niz 1000 oséb, a w przypadku hali sportowej lub innego budynku
umozliwiajgcego przeprowadzenie imprezy masowej - nie mniej niz 300 oséb;

b) terenie umozliwiajgcym przeprowadzenie imprezy masowej, na ktorym liczba
udostepnionych przez organizatora miejsc dla oséb wynosi nie mniej niz 1000 osdb;

3) mecze pitki noznej - nalezy przez to rozumie¢ masowe imprezy sportowe majace na
celu wspoétzawodnictwo w dyscyplinie pitki noznej, organizowane na stadionie lub w
innym obiekcie sportowym, na ktérym liczba udostepnionych przez organizatora
miejsc dla osbéb, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz przepisami
dotyczgcymi ochrony przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 1000 oséb.

3. Imprezy masowe przeprowadzane przez tego samego organizatora w tych samych
obiektach (terenach) umozliwiajgcych przeprowadzenie imprezy masowej, CoO najmniegj
2 razy w roku lub sg to imprezy masowe, dla ktérych opracowano terminarz imprez
masowych organizowanych cyklicznie, organ wydaje zezwolenie na przeprowadzenie
wskazanej przez organizatora liczby imprez masowych lub ich przeprowadzenie w
okresie jednego roku.

4. Organizator imprez masowych organizowanych cyklicznie, przekazuje na 14 dni
przed planowanym terminem ich przeprowadzenia, wtasciwym ze wzgledu na miejsce
przeprowadzenia imprezy masowej Komendantowi Miejskiemu Policji w Bydgoszczy,
Komendantowi Miejskiemu Panstwowej Strazy Pozarnej w Bydgoszczy, Dyrektorowi
Wojewddzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego w Bydgoszczy oraz Panstwowemu
Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu w Bydgoszczy informacje, o ktérych mowa w
art. 25 ust. 2 pkt 2 i 3 i art. 26 ust. 1 pkt 4 - 6.

5. Zezwolenie, o ktérym mowa w pkt 4, dotyczace meczu pitki noznej, wydawane jest
na okres wskazany w terminarzu rozgrywek meczéw pitki noznej, o ktérym mowa w



art. 26 ust. 1 pkt 3.

6. W przypadku zmiany terminu imprezy masowej majgcej odby¢ sie jednorazowo lub
wedtug ustalonego terminarza, o ktérym mowa w art. 26 ust. 1 pkt 3, organizator na 7
dni przed terminem jej rozpoczecia zawiadamia organ oraz podmioty, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez
masowych.

7. Organ kontroluje zgodnos¢ przebiegu imprezy masowej podwyzszonego ryzyka z
warunkami okreslonymi w zezwoleniu.

8. Organ moze kontrolowac zgodnos¢ przebiegu imprezy masowej nie bedgcg impreza
masowg podwyzszonego ryzyka z warunkami okreslonymi w zezwoleniu.

9. Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w pkt 7 i 8, organ moze korzysta¢ z sit i
srodkéw witasciwego miejscowo: komendanta miejskiego Policji, komendanta
miejskiego Pahstwowej Strazy Pozarnej, dysponenta zespotdow ratownictwa
medycznego i panstwowego inspektora sanitarnego.

10. Organ w zwigzku z przeprowadzang kontrolg, ma prawo do:

1) Zzadania od organizatora informacji, dokumentéw i danych, niezbednych do
sprawowania kontroli;

2) swobodnego wstepu do miejsca przeprowadzania imprezy masowej i innych
pomieszczeh zwigzanych bezposrednio z przeprowadzaniem imprezy masowej;

3) przeprowadzania lustracji, o ktérych mowa w pkt 2;

4) zadania od oséb dziatajgcych w imieniu i na rzecz organizatora udzielania informacji
w formie ustnej i pisemnej w zakresie przeprowadzanej kontroli.

11. W przypadku stwierdzenia niespetnienia przez organizatora warunkéw okreslonych
w zezwoleniu organ moze wydac decyzje o przerwaniu imprezy masowej, nadajac jej
rygor natychmiastowej wykonalnosci, o czym niezwtocznie powiadamia witasciwego
wojewode. Decyzje dorecza sie organizatorowi w terminie 7 dni od dnia przerwania
imprezy. Wydajgc decyzje, organ bierze réwniez pod uwage zagrozenie
bezpieczehstwa, ktéra moze spowodowad przerwanie imprezy masowej. Podmioty, o
ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy, mogg wnioskowa¢ do organu o jej
przerwanie w przypadku naruszenia warunkéw bezpieczenstwa imprezy masowej przez
jej organizatora. Od decyzji przystuguje odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Bydgoszczy.

12. W przypadku negatywnej oceny stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego w
zwigzku z planowang lub przeprowadzong impreza masowa wojewoda, w drodze
decyzji administracyjnej, moze:

1) zakaza¢ przeprowadzenia imprezy masowej z udziatem publicznosci na catym
obiekcie lub w jego wydzielonych sektorach;

2) wprowadzi¢, na czas okreslony albo niekreslony, zakaz przeprowadzania przez
organizatora imprez masowych na terenie wojewddztwa lub jego czesci.

13.0d decyzji przystuguje odwotanie do ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych.
Odwotanie od decyzji nie wstrzymuje jej wykonania.



14.Wojewoda moze, w drodze decyzji administracyjnej, przerwad impreze masowa,
jezeli jej dalszy przebieg moze zagrazac zyciu lub zdrowiu osobom albo mieniu w
znacznych rozmiarach, a dziatania podejmowane przez organizatora sg
niewystarczajgce do zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

15.Wydajac decyzje, wojewoda bierze pod uwage réwniez zagrozenie bezpieczehstwa,
ktére moze spowodowacl przerwanie imprezy masowej. Decyzji o przerwaniu imprezy
masowe] nadaje sie rygor natychmiastowej wykonalnosci, a decyzje dorecza sie
organizatorowi w terminie 7 dni od dnia przerwania imprezy masowej. O tresci decyzji
wojewoda zawiadamia niezwtocznie organizatora imprezy masowej oraz odpowiednie
podmioty wymienione w art. 25 ust. 1 ustawy.

16. Imprezami masowymi nie sa:

1) imprezy organizowane w teatrach, operach, operetkach, filharmoniach, kinach,
muzeach, bibliotekach, domach kultury i galeriach sztuki lub w innych podobnych
obiektach,

2) imprezy organizowane w szkotach i placdwkach oswiatowych przez zarzgdzajacych
tymi szkotami i placéwkami,

3) imprezy organizowane w ramach wspoétzawodnictwa sportowego dzieci i mtodziezy,
4) imprezy sportowe organizowane dla sportowcéw niepetnosprawnych,

5) imprezy sportu powszechnego o charakterze rekreacji ruchowej ogdlnodostepne i
nieodptatne, organizowane na terenie otwartym,

6) imprezy zamkniete organizowane przez pracodawcéw dla ich pracownikéw, jezeli
rodzaj imprezy odpowiada przeznaczeniu obiektu lub terenu, gdzie ma sie ona odby¢.
17. Wystapienie z wnioskiem do Burmistrza Koronowa o wydanie zezwolenia na
impreze masowa nie zwalnia organizatora od obowigzku zawarcia stosownej umowy z
zarzadcg obiektu lub terenu, na ktérym ma sie odbywac impreza.

18. Organizator imprezy masowej, posiadajacy profil zaufany ePUAP, moze wyrazic
pisemng zgode na doreczanie pism, organu wydajgcego zezwolenia na impreze
masowg, za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej - na wskazany adres jego
skrzynki elektronicznej na platformie ePUAP.

INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

(obowigzuje od dnia 25 maja 2018 r.)

Przetwarzanie danych osobowych w Wydziale Spraw Obywatelskich i Zarzagdzania
Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Koronowie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
¢, RODO

Przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego ciazacego
na administratorze.

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

Burmistrz Koronowa, Plac Zwyciestwa 1, 86 - 010 Koronowo

2. W sprawach zwigzanych z ochrong swoich danych osobowych mozecie sie Pahstwo
kontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych za pomoca e-mail:



ochronadanych@um.koronowo.pl lub pisemnie na adres: Urzad Miejski w
Koronowie, Plac Zwyciestwa 1, 86 - 010 Koronowo

3. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze danych wynikajgcego z ustawowych zadah gminy jak
rowniez realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej.

4. Podanie danych osobowych jest wymagane na podstawie przepiséw prawa.

5. Niepodanie danych osobowych wymaganych na podstawie przepiséw prawa bedzie
skutkowa¢ brakiem mozliwosci wszczecia sprawy lub wydaniem decyzji o odmowie
zatatwienia wnioskowanej sprawy.

6. Panstwa dane osobowe beda udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa.

7. Do Panstwa danych osobowych moga mie¢ dostep, wytacznie na podstawie
zawartych uméw powierzenia przetwarzania, podmioty zewnetrzne realizujgce ustugi
na rzecz Urzedu Miejskiego w Koronowie, w szczegdlnosci firmy informatyczne
Swiadczgce ustugi utrzymania i rozwoju systemoéw informatycznych.

8. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg przez okres wynikajacy =z
obowigzujgcych przepiséw prawa w szczegdlnosci ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz aktach wykonawczych do tej ustawy.

9. W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych jestescie Panstwo
uprawnieni do:

1) dostepu do swoich danych osobowych;

2) poprawiania swoich danych osobowych;

3) wniesieniu zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych wytgcznie do ich
przechowywania w przypadku:

a) zakwestionowania prawidtowosci danych osobowych lub podstawy prawnej ich
przetwarzania;

b) potrzeby zapobiezenia usuniecia Panstwa danych osobowych, pomimo wygasniecia
prawnego tytutu do ich przetwarzania przez Urzad Miejski w Koronowie, w celu
umozliwienia Panstwu ustalenia, dochodzenia lub ochrony roszczen.

4) wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

FORMULARZE DO POBRANIA

e Wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej
e Wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej
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