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Karta ustug Nr 62 - WYDAWANIE LICENCJI NA
WYKONYWANIE TRANSPORTU DROGOWEGO
TAKSOWKA

OPIS UStUGI

Podjecie i wykonywanie transportu drogowego takséwka. O wydanie licencji na
wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb takséwka
moze ubiegad sie podmiot gospodarczy (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka nie
posiadajgca osobowosci prawnej) lub osoba dziatajgca z upowaznienia podmiotu
gospodarczego zamierzajgca prowadzi¢ dziatalnos¢ w powyzszym zakresie.

KOGO DOTYCZY UStUGA

Zainteresowanych wykonywaniem transportu drogowego takséwkg na terenie Gminy
Koronowo.

Przedsiebiorcy wpisanego w Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub
Krajowego Rejestru Sgdowego. Zgtoszenia nalezy dokonac osobiscie lub przez
petnomocnika. Druk petnomocnictwa dostepny ponizej.

CZAS REALIZAC])I

Nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w przypadku sprawy szczegdlnie skomplikowanej
nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania. Wniosek
nalezy ztozy¢ z kompletem wymaganych zatgcznikéw. Wniosek ztozony bez
wymaganych dokumentéw i nieuzupetniony w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz
7 dni od doreczenia wezwania, zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

WYMAGANE DOKUMENTY
Whniosek o udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka
zawierajacy nastepujgce dane:

A~ oznaczenie przedsiebiorcy, jego adres i siedzibe albo miejsce zamieszkania,

" informacje o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
CEIDG) albo numer w rejestrze przedsiebiorcéw w Krajowym Rejestrze Sgdowym
KRS);

A~ numer identyfikacji podatkowej (NIP);

A~ obszar wykonywania przewozéw,
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A~ czas na jaki ma by¢ udzielona licencja (od 2 do 50 lat),
A~ rodzaj i liczbe pojazdéw samochodowych,
A~ okredlenie liczby pojazddw i liczby wypiséw z licenciji,

Do wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
w zakresie przewozu oséb takséwka nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty w
oryginale:

A~ zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci osoby ubiegajacej sie
0 udzielenie licencji (opatrzone datg nie wczesniejsza niz miesigc przed ztozeniem
wniosku) - zgodne z art. 5c ust. 1 pkt 1 i 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
transporcie drogowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 728 z pdzn. zm.), tj. ze:

- nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwa karne skarbowe lub
przestepstwa umysine: przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji, mieniu, obrotowi
gospodarczemu, wiarygodnosci dokumentéw, srodowisku, lub warunkom pracy i ptacy
albo innym majacym zwigzek z wykonywaniem zawodu;

- nie wydano jej prawomocnego orzeczenia zakazujgcego wykonywania dziatalnosci
gospodarczej w zakresie transportu drogowego,

A~ odwiadczenie dot. wykonywania samodzielnie funkcji kierowcy takséwki przez
przedsiebiorce w ramach udzielonej licencji wraz z kserokopie prawa jazdy lub
oswiadczenie o zatrudnieniu kierowcy,

A~ odwiadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowcéw spetniajgcych warunki, o ktérych
mowa:

- w art. 5c ust. 1 pkt 4, tj.: ze w stosunku do zatrudnionych kierowcéw, a takze innych
niezatrudnionych lecz wykonujgcych osobiscie przewéz na rzecz wnioskodawcy, nie
orzeczono zakazu wykonywania zawodu kierowcy

- w art. 6 ust. 1 pkt 2, tj.: ze zatrudnieni przez przedsiebiorce kierowcy oraz sam
przedsiebiorca osobiscie wykonujacy przewozy nie byli skazani za przestepstwa
przeciwko zyciu i zdrowiu oraz przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajowosci ,a takze
za przestepstwa, o ktérych mowa w art. 59 ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o
przeciwdziataniu narkomanii, a ponadto nie orzeczono prawomochie wobec nich
zakazu wykonywania zawodu kierowcy albo oswiadczenie o zamiarze wspotpracy z
osobami niezatrudnionymi przez przedsiebiorce, lecz wykonujagcymi osobiscie przewéz
na jego rzecz, spetniajgcymi warunki, o ktérych mowa powyzej.

A~ zadwiadczenie lekarskie i orzeczenie psychologiczne przedsiebiorcy jezeli sam
wykonuje przewozy takséwka.
A~ wykaz pojazdéw zawierajgcy nastepujgce informacje:



- marke i typ pojazdu,

- rodzaj/ przeznaczenie,

- numer rejestracyjny,

- numer VIN,

- wskazanie rodzaju i tytutu prawnego do dysponowania pojazdem,

A~ dowdd rejestracyjny pojazdu z wpisem ,, TAXI" - dokonanym na podstawie
zaswiadczenia ze stacji kontroli pojazdéw stwierdzajgcym, ze pojazd jest
przystosowany do tego aby by¢ taksowka,

A~ dokument potwierdzajgcy prawo do dysponowania pojazdem, jezeli wnioskodawca
jest jego wspétwiascicielem lub nie jest jego wtascicielem,

A~ w przypadku przedsiebiorcéw osobiscie wykonujacego przewozy, zatrudnionych
przez nich kierowcéw oraz 0séb niezatrudnionych przez przedsiebiorcéw, lecz
wykonujgcych osobiscie przewdz na jego rzecz, posiadajgcych uprawnienie do
kierowania pojazdem potwierdzonego dokumentem wydanym na terenie kraju,

A~ wykaz zgtaszanych kierowcéw (zatgcznik do wniosku);

A~ o$wiadczenie cztonka(éw) organu zarzadzajgcego osoby prawnej, osoby
zarzadzajgcej spotka jawng lub komandytowg lub osoby prowadzacej dziatalnos¢
gospodarczg, ze spetnia wymadg dobrej reputacji (oryginat);

A~ dowdd wptaty za wydanie licencji wraz z wypisem.

ZGELOSZENIE ZMIANY DO POSIADANE] LICENC)I

A~ Wniosek o dokonanie zmiany w posiadanej licencji;

A~ Oéwiadczenie cztonka(éw) organu zarzadzajgcego osoby prawnej, osoby
zarzadzajgca spo6tka jawng lub komandytowg lub osoby prowadzacej dziatalnosc
gospodarczg, ze spetnia wymaog dobrej reputacji),

A~ zaswiadczenie/a o niekaralnosci opatrzone datg nie wczeéniejsza niz miesigc przed
ztozeniem wniosku potwierdzajgce, ze odpowiednio zatrudnieni kierowcy oraz
przedsiebiorca osobiscie wykonujacy przewozy, spetniaja wymagania, o ktérych mowa
w art. 8 ust. 3 pkt 4 ustawy o transporcie drogowym. W przypadku
obcokrajowcdéw spoza Unii Europejskiej oraz pahstw Europejskiego Obszaru
Gospodarczego nalezy przedstawic¢ zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego oraz
zaswiadczenie o niekaralnosci wystawione przez wtasciwe organy panstwa
pochodzenia obcokrajowca wraz z ttumaczeniem przysiegtym na
jezyk polski (odpis lub kserokopia oryginatu, oryginat do wgladu),

A~ orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na stanowisku kierowcy;

A~ orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazah psychologicznych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowcy;

A~ prawo jazdy;

A~ dowdd uiszczenia optaty administracyjnej;



A~ wykaz zgtaszanych kierowcéw (zatacznik do wniosku);

A~ wykaz pojazdéw (marka, typ, rodzaj/przeznaczenie, numer rejestracyjny, numer
VIN, rodzaj tytutu prawnego dysponowania pojazdem);

A~ posiadanie uprawnieh do kierowania pojazdem samochodowym - wydanym w
Polsce prawem jazdy kategorii B (kserokopia, oryginat do wgladu);

A~ dowdd wniesienia optaty za wydanie licencji i wypisu/éw - potwierdzenie wptaty z
dopiskiem ,,optata za licencje + wypis + nazwa firmy",

A~ petnomocnictwo wraz z dowodem optaty skarbowej za jego udzielenie je$li
wystepuje.

ZAWIADOMIENIE O ZAWIESZENIU WYKONYWANIA TRANSPORTU DROGOWEGO

A~ Zawiadomienie o zawieszeniu wykonywania transportu drogowego zawierajgce:
- 0znaczenie przedsiebiorcy, jego adres i siedzibe albo miejsce zamieszkania,
- okres, na ktéry zawieszono wykonywanie transportu drogowego.

A~ Zataczniki: wypisy z licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie
przewozu oséb takséwkami.

ZRZECZENIE SIE LICENC]JI NA WYKONYWANIE TRANSPORTU DROGOWEGO

A~ Oswiadczenie o zrzeczeniu sie licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu o0séb takséwka.

A"~ Licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu
0s6b taksowka.

A~ Dokument potwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa, jezeli w sprawie wystepuje
petnomocnik.

OPLATY
Dla 0séb rozpoczynajacych dziatalnos¢ w zakresie przewozu oséb takséwkg optata za
udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego osdb taksdwka na obszarze
Gminy Koronowo wynosi:

200 zt - na okres 2-15 lat,

250 zt - na okres 16-30 lat,

300 zt - na okres 31-50 lat.
2. Ponadto pobierane sg optaty w nizej okreslonych wysokosSciach procentowych od
powyzszych opftat:

10% za zmiane danych w licencji, réwniez za wymiane licencji zwigzang ze zmiang
organu,

10% za wydanie wtérnika licencji, w przypadku jej utraty na skutek okolicznosci



niezaleznych od przedsiebiorcy,

25% za wydanie wtérnika licencji w przypadku jej utraty na skutek okolicznosci
zaleznych od przedsiebiorcy,

11% za wydanie wypisu z licencji dla kazdego niezgtoszonego we wniosku pojazdu,

10% za kazdy zgtoszony we wniosku pojazd,

1% za wydanie wypisu dla kazdego zgtoszonego we wniosku pojazdu,

5% za wymiane wypisu z licencji w przypadku zmiany licencji, réwniez przy
wymianie licencji zwigzanej ze zmiang organu,

1% za wydanie wtérnika wypisu z licencji.

Bank Spétdzielczy w Koronowie
58 8144 0005 2001 0000 0521 0001

Whnioskodawca zobowigzany jest zatgczy¢ do wniosku dowdd wniesienia naleznej
optaty skarbowej.

TRYB ODWOLXAWCZY - Odwotanie wnosi sie do Samorzagdowego Kolegium
Odwotawczego

w Bydgoszczy, za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji stronie.

INNE INFORMACJE

Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o transporcie drogowym organ udzielajacy licencji
wydaje wypis lub wypisy z tej licencji w liczbie nie wiekszej niz liczba pojazdéw
samochodowych okreslonych we wniosku o udzielenie licencji.

Zgodnie z trescig art. 14 ustawy o transporcie drogowym przewoznik drogowy jest
zobowigzany zgtaszac na pismie organowi, ktéry udzielit licencji, wszelkie zmiany
danych nie pézniej niz w terminie 28 dni od dnia ich powstania.

Zgodnie z art. 14a ustawy o transporcie drogowym przewoznik drogowy moze zawiesi¢
w catosci albo w czesci wykonywanie transportu drogowego na okres nie dtuzszy niz 12
miesiecy. Zwieszajac transport drogowy jest zobowigzany w terminie 14 dni od dnia,

w ktérym rozpoczety zostat okres zawieszenia zawiadomic¢ pisemnie organ licencyjny

0 zawieszeniu wykonywania transportu, w zawiadomieniu nalezy wskazac¢ okres na jaki
zawieszono wykonywanie transportu, liczbe wypisow z licencji odpowiadajaca liczbie
pojazdow, ktérymi zaprzestano wykonywanie przewozow oraz zwréci¢ do Urzedu
wszystkie wypisy z licencji - w przypadku zawieszenia transportu w catosci lub wypisy
odpowiadajgce liczbie pojazdéw, ktérymi zaprzestano wykonywania przewozéw - w
przypadku czesSciowego zawieszenia przewozow.



Przewiezienie pasazera z obszaru, ktérego nie obejmuje licencja, na obszar, na ktéry
zostata wydana licencja - np. gdy klient zaméwit przewéz z Krakowa (ktérego nie
obejmuje licencja) do Mogilan (gdzie obowigzuje twoja licencja na takséwke)

Mozesz wykonywac przewozy taksdwkg na terenie kilku gmin, jezeli gminy te zawarty
odpowiednie porozumienie. Pamietaj, ze musisz mie¢ w swojej licencji wpisane te
gminy.

Twoja licencja jest wazna wytgcznie na obszarze Polski - nie mozesz na przyktad
przewiez¢ klienta z Polski do Niemiec.

Kary za prowadzenie takséwki z naruszeniem przepiséw licencyjnych

Jezeli naruszysz przepisy regulujgce przewozy takséwkami, to w przypadku kontroli
mozesz zaptaci¢ kare. Kara moze wyniesc:

12 000,00 zt - za wykonywanie transportu drogowego bez wymaganej licencji

2 000,00 zt - za wykonywanie transportu drogowego takséwkg pojazdem
niewpisanym do licencji (nie zaptacisz kary, jezeli wczesdniej ztozysz wniosek o zmiane
licencji z powodu zmiany samochodu lub jego numeru rejestracyjnego).

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z 2024 r. poz.572),

e Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2024 r. poz.
1539),

e Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6
sierpnia 2013 r. w sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne
zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i
wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1220 ze
zm.).

MIE)JSCE OBSLUGI KLIENTA
Urzad Miejski w Koronowie, Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, Wydziat
Nieruchomosci i Gospodarki Komunalnej, pokéj nr 3

NUMER TELEFONU I FAXU
Tel. 52 3826 422, fax: 48 52 38 26 401

ADRES STRONY INTERNETOWE) BIP
www.bip.koronowo.pl



DNI | GODZINY OBStUGI KLIENTA
Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30-15.30, Wtorek 7.30-17.00, Pigtek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

PrzewozZnik drogowy jest zobowigzany zgtaszac na pismie wszelkie zmiany danych nie
pozniej niz w terminie 14 dni od dnia ich powstania. Dotyczy to w szczegdlnosci
zawieszenia dziatalnosci na okres powyzej 6 miesiecy, utraty waznosci dokumentéw
lub danych zawartych

w licencji (zmiana pojazdu).

FORMULARZE DO POBRANIA

e Wniosek o udzielenie licencji
e OSwiadczenie

e Petnomocnictwo

e Zawiadomienie o zawieszeniu
e OsSwiadczenie

e Wykaz kierowcéw

e Wniosek o zmiane licencji

e Wykaz pojazdéw
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