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Karta ustug Nr 50 - NADANIE NUMERU PESEL

OPIS USLUGI
Nadanie numeru PESEL

KOGO DOTYCZY USLtUGA
Zainteresowanego

CZAS REALIZAC)I

Niezwtocznie. W  przypadku  koniecznosci przeprowadzenia  postepowania
wyjasniajgcego- zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2024.572).

WYMAGANE DOKUMENTY

1. przy zameldowaniu (szczegoéty- patrz karta ustugi nr 46 ,,Zameldowanie na pobyt
staty lub czasowy")

- formularz "zgtoszenie pobytu statego" lub "zgtoszenie pobytu czasowego"

- dowdd osobisty lub paszport, a w przypadku cudzoziemcow - paszport oraz jeden z
dokumentéw: wiza, karta pobytu, zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt
czasowy

- dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu) np. akt
notarialny, umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatéow | i Il
ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.

2. ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego (obywatele RP)

3. dla o0s6b zobowigzanych do posiadania numeru PESEL na podstawie odrebnych
przepiséw (przez ztozenie wniosku)

- wniosek o nadanie numeru PESEL ze wskazaniem w punkcie 7. podstawy prawnej,
ktéra upowaznia wnioskodawce do otrzymania numeru PESEL

- dokument tozsamosci (wazny dowdéd osobisty lub paszport)

- odpis skréocony aktu urodzenia - (jesli zostat sporzadzony)

- odpis skrécony aktu matzenstwa - (w przypadku osdéb, ktére wstapity w zwigzek
matzenski)

- zaswiadczenie o zatrudnieniu/ umowa zawarta z pracodawcg (do wgladu)
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OPLATY
Brak

TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz.U.2024.736),

e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz.U.2022.671),

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w sprawie
nadania lub zmiany numeru PESEL (t.j. Dz.U.2015.1984),

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (t.j.Dz.U.2022.2070),

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j.Dz.U.2024.572),

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL 119 z 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.) ,

e Ustawa 2z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t..
Dz.U.2019.1781),

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j.Dz.U.2023.2111),

e Ustawa z dnia 17 lIutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t.j Dz. U.2024.307 ze zm.).

MIE)JSCE OBSLUGI KLIENTA
Urzad Miejski w Koronowie, ul. Pomianowskiego 1, pok. nr 10A, Wydziat Spraw
Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego - Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci

NUMER TELEFONU | FAXU
tel. 52 3826 466, fax: 52 3826 401

ADRES STRONY INTERNETOWE]) BIP
www.bip.koronowo.pl

DNI | GODZINY OBStUGI KLIENTA
Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30-15.30, Wtorek 7.30-17.00, Pigtek 7.30-14.00



INFORMACJE DODATKOWE
Nadanie numeru PESEL nastepuje:

- przy wykonaniu obowigzku meldunkowego,

- w zwigzku z ubieganiem sie o polski dokument tozsamosci (dla obywateli polskich na
terytorium RP oraz poza granicami RP),

- w przypadku noworodkédw (urodzonych na terytorium RP) po rejestracji w Urzedzie
Stanu Cywilnego,

- na wniosek, jesli osoba jest obowigzana do posiadania numeru PESEL na podstawie
odrebnych przepiséw. Organem wifasciwym do przyjecia wniosku o nadanie numeru
PESEL jest organ gminy wifasciwy dla siedziby pracodawcy. W razie niemoznosci
ustalenia wtaéciwego organu gminy - organ gminy witaséciwy dla dzielnicy Srédmiescie
miasta stotecznego Warszawy. Osoba sktada umotywowany pisemny wniosek wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi dane we wniosku (paszport, akty stanu cywilnego)
oraz dokument potwierdzajacy zatrudnienie (np. umowa) do wtasciwego organu gminy.
We wniosku o nadanie numeru PESEL nalezy wskaza¢ podstawe prawng, z ktérej
wynika obowigzek posiadania numeru PESEL. W przypadku, gdy jakis podmiot (np.
bank, ZUS, urzad skarbowy) wymaga od osoby podania numeru PESEL, powinien
wskazad przepis prawa, z ktérego ten obowigzek wynika.

FORMULARZE DO POBRANIA

e Wniosek o nadanie numeru PESEL Wniosek,
e Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych Klauzula.

Zataczniki:

Klauzula pdf, 404.90 kB
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