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Karta ustug Nr 45 - WYDANIE ZASWIADCZENIA Z
AKT EWIDENC]JI LUDNOSCI NA WNIOSEK
ZAINTERESOWANE) OSOBY

OPIS UStUGI

Wydanie zaswiadczenia z akt ewidencji ludnosci na wniosek zainteresowanej osoby:
poswiadczenie zameldowania na pobyt staty Iub czasowy, poswiadczenie
wymeldowania z pobytu statego lub czasowego, potwierdzenie zgtoszenia pobytu
Cczasowego za granicg, informacja o braku oséb zameldowanych pod adresem, odpisu
danych Wnioskodawcy, numeru PESEL osoby zmartej.

KOGO DOTYCZY UStUGA
Zainteresowanego

CZAS REALIZAC])I
Niezwtocznie (nie dtuzej niz do 7 dni)

WYMAGANE DOKUMENTY

1.
2.
3.

whniosek (wzér w zatgczeniu),

dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢,

dowdd wniesienia optaty skarbowej za zaswiadczenie (optacie skarbowej nie
podlegajg zaswiadczenia zwolnione z optaty w trybie ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej),

pethomochictwo (w przypadku osoby upowaznionej) wraz z dowodem wniesienia
optaty skarbowej z tytutu =ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa (optacie nie podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi,
rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzehstwu oraz petnomocnictwa ztozone w
sprawie wydania zaswiadczenia zwolnionego z optaty w trybie ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej),

w przypadku zaswiadczenia, ze w lokalu nikt nie jest zameldowany - do wgladu
dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (np. akt notarialny, umowa
cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatéw | i Il ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu).
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OPLATY
Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia - 17 zt
Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa - 17 zt

e W Urzedzie Miejskim w Koronowie, ul. Pomianowskiego 1, pok. 10A za pomoca
wptat bezgotéwkowych
e na konto: Gmina Koronowo 58 8144 0005 2001 0000 0521 0001

TRYB ODWOLAWCZY

Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia, bgdz zaswiadczenia o
tresci zgdanej przez wnioskodawce wnosi sie do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego, za
posrednictwem organu, ktéry wydat postanowienie w terminie 7 dni od dnia jego
doreczenia.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. 2024.736),

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
Dz.U. 2024.572),

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL 119 z 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.) ,

e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.
2019.1781),

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2019.1781),

e Ustawa z dnia 17 Ilutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. 2024.307 ze zm.).

MIE)JSCE OBStUGI KLIENTA
Urzad Miejski w Koronowie, ul. Pomianowskiego 1, pok. nr 10A, Wydziat Spraw
Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego - Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci

NUMER TELEFONU I FAXU
tel. 52 3826 466, fax: 52 3826 401

ADRES STRONY INTERNETOWE]) BIP
www.bip.koronowo.pl



DNI | GODZINY OBStUGI KLIENTA
Poniedziatek, Sroda, Czwartek 7.30-15.30, Wtorek 7.30-17.00, Pigtek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

Organ administracji publicznej wydaje zaswiadczenie na wniosek zainteresowane;j
osoby ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu S$rodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotéow realizujgcych zadania
publiczne.

FORMULARZE DO POBRANIA

Whniosek Wniosek,

Whniosek o wydanie wielojezycznego formularza Wniosek,
Petnomocnictwo Pethomocnictwo,

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych Klauzula.

Zataczniki:

Petnomocnictwo pdf, 681.63 kB
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Whniosek doc, 31.00 kB
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Klauzula pdf, 404.90 kB
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Whniosek doc, 33.00 kB
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