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Zamowienie na ustugi spoteczne

Zaméwienie na: i\;vri(z::gjveizlie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w
Stan zamowienia: W trakcie rozstrzygania

Numer sprawy: ZP.271.1.3.2020

Zamawiajacy: Gmina Koronowo

Wartos¢ szacunkowa: nie przekracza 750.000 euro

Termin skiadania ofert: |10.02.2020 09:00

ZP.271.1.3.2020 Koronowo, dnia 3 luty 2020
r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

1. Zamawiajacy:

Gmina Koronowo

ul. Plac Zwyciestwa 1

86-010 Koronowo

tel. 52 3826400 fax. 52 3826 401

e-mail: sekretariat@um.koronowo.pl

Zamawiajacy informuje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego

na Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Koronowie.
Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
uPzp. Ewentualne zamdéwienia podobne beda obejmowaty zwiekszony zakres ustug
okreslonych

w Istotnych Warunkach Zaméwienia, zgodnie z przedmiotem zaméwienia.

2. Termin skiadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Koronowie, ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010
Koronowo, pokdj nr 13 /sekretariat/ | pietro, w terminie do dnia 10 lutego 2020 r. do
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godziny 9:00.

3. Opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci i zakresu
zamowienia.

3.1. Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz
zwrotu przesytek niedostarczonych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Koronowie

w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe.

3.2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 uPzp.

3.3. Wspdlny Stownik Zamdéwiehn CPV

64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

3.4. Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia:

3.4.1. Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek

oraz zwrotu przesytek niedostarczonych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Koronowie
W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe.

Zamawiajgcy w ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia przewiduje nadawanie
rowniez przesytek wymagajgcych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 §
6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub ew. innych analogicznych przepiséw, np. art. 165 § 2
Kodeksu postepowania cywilnego (w brzmieniu przewidzianym nowelizacjami
dokonanymi przez nowe Prawo pocztowe), tj. pism w postepowaniach, w ktérych
Zamawiajgcy jest strong,

a dla wywotania okreslonych w przepisach skutkdéw (tj. zachowaniem terminu

do wniesienia pisma w przypadku nadawania przesytki w ostatnim dniu terminow
procesowych) konieczne jest posrednictwo operatora wyznaczonego.

3.4.2. Obstudze pocztowej bedzie podlegat Urzad Miejski w Koronowie, ul. Plac
Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo.

3.4.3. Z wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie
podpisana umowa. Umowa zawarta miedzy wykonawcg a zamawiajgcym musi
obejmowac wszystkie zapisy istotnych postanowieh umowy, zawarte w zatgczniku Nr 4
do IWZ.

3.4.4. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przyjmowanie, przemieszczania

i doreczania przesytek wykonywane bedzie zgodnie z przepisami w szczegdlnosci:

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2188 ze
zm.),

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U.



z 2013 r., poz. 545) - dot. operatora wyznaczonego,

C) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.

(Dz. U. 2013 r., poz. 1468 ze zm.) w sprawie reklamacji ustugi pocztowej,

d) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi: Osmym protokétem dodatkowym

do Konstytucji Swiatowego Zwigzku Pocztowego, Pierwszy protokét dodatkowy

do Regulaminu Generalnego Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem -
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa

oraz Porozumienie dotyczgce pocztowych ustug ptatniczych Genewa 2008.08.12

(Dz. U. z 2014 r., poz. 1824), Regulamin Porozumienia dotyczacego pocztowych ustug
ptatniczych, Regulamin poczty listowej i Regulamin dotyczacy paczek pocztowych
Berno 2008.11.11 (M.P. z 2015 r., poz. 46),

e) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
Dz.U.

z 2018 r. poz. 2096 ze zm.)

f) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 900
ze zm.).

3.4.5. Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci pocztowej tzn. posiadajgcego wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2018, poz. 2188).

3.5. Przesytki nadane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg do kazdego miejsca w
Polsce oraz do krajéw, ktére zawarty umowy o wspétpracy z Wykonawca.

3.6. Wymienione w Formularzu cenowym, zatacznik nr 2 do IWZ w kolumnie ,,ll0$¢
(sztuki)"

sg ilosciami szacowanymi i nie mogq by¢ podstawg do roszczeh ze strony Wykonawcy
w razie mniejszej lub wiekszej liczby zleceh w trakcie realizacji umowy. Faktyczna ilos¢
zlecanych ustug bedzie wynikac z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego w tym
zakresie, jednak catkowita warto$¢ zamoéwien nie moze przekroczy¢ tgcznej wartosci
umowy brutto wynikajgcej z ceny ofertowej ogétem brutto Wykonawcy. W przypadku
nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie wyszczegdlnionych w Formularzu
cenowym oraz w przypadku zwrotdéw przesytek rejestrowanych nie doreczonych z
przyczyn niezaleznych od Wykonawcy podstawg rozliczeh beda ceny z Cennika
obowigzujgcego u Wykonawcy w dniu nadania przesytek. Cennik aktualny na dzieh
zawarcia umowy bedzie stanowit zatgcznik do umowy. W przypadku zmiany cennika
Wykonawca przekaze go Zamawiajgcemu wraz z fakturg za okres w ktérym nastgpita
zmiana.

3.7. Zamawiajgcy umieszcza w sposoéb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okres$lajgc rodzaj przesytki na stronie
adresowej przesyiki.

3.8. Wykonawca bedzie dostarczat przesytki do Urzedu Miejskiego w Koronowie -
siedziby Zamawiajgcego pomiedzy godzing 07:30 a godzing 8:30 i zostawiat je w



biurze podawczym (pokéj nr 6).

Przesytki bedzie odbierata wytacznie osoba do tego upowazniona przez
Zamawiajgcego.

3.9. Przesytki przeznaczone do wysytki bedg dostarczane przez Zamawiajgcego do
wskazanej przez Wykonawce placéwki pocztowej z lokalizacjg najblizszg siedzibie
Zamawiajgcego.

3.10. Przesytki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od
Zamawiajgcego

z zastrzezeniem, ze w przypadku uzasadnionych zastrzezeh w stosunku do juz
odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodnos¢ wpiséw

w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itp.)
Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak mozliwosci
wyjasnienia zastrzezen,

o ktérych mowa wyzej lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego
powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub po ich
catkowitym usunieciu przez Zamawiajacego.

3.11. Wykonawca zobowigzuje sie doreczyc¢ przesytki listowe krajowe przyjete

do przemieszczenia i doreczenia w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 4 dniu
roboczym po dniu nadania w przypadku przesytki listowej najszybszej kategorii.

W odniesieniu do operatora wyznaczonego w zakresie terminu doreczen przesytek
majg zastosowanie przepisy rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz.U. 2013, poz. 545) - zapis dot. operatora wyznaczonego.
3.12. W przypadku operatora wyznaczonego, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r. poz. 545)
powinien

on posiada¢ odpowiednig ilos¢ placéwek zdawczo-odbiorczych. Placéwki winny by¢
czynne minimum 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do pigtku. - zapis dot. operatora
wyznaczonego.

3.12. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata potwierdzenia odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W
przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy postepowad bedzie
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2096 - rozdziat 8 ,,Doreczenia" oraz
zgodnie z przepisami ustawy Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 900 ze
zm.) - rozdziat 5 ,,Doreczenia".

3.13. Wykonawca bedzie stosowat wtasne znaki stuzgce do potwierdzenia optat
dotyczacych ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy, na
podstawie ktérej Swiadczone sg ustugi pocztowe.



3.14. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu znaki lub tres¢ nadrukéw na koperty
stuzgce

do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi pocztowej i identyfikacji rodzaju ustugi i
umowy

na podstawie ktérej Swiadczona jest ustuga pocztowa.

3.15. Przesyiki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listéw poleconych
wg wzoru druku Zamawiajgcego.

3.16. Zamawiajgcy sporzadza dzienne zestawienia nadanych przesytek listowych
ekonomicznych w obrocie krajowym w dwéch egzemplarzach z przeznaczeniem

dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

3.17. Zamawiajgcy sporzgdza dzienne zestawienia nadanych przesytek listowych
priorytetowych w obrocie krajowym w dwdch egzemplarzach z przeznaczeniem

dla Wykonawcy oraz Zamawiajgcego.

3.18. Zamawiajgcy sporzadza dzienne zestawienia nadanych przesytek listowych w
obrocie zagranicznym w dwdch egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy oraz
Zamawiajgcego.

3.19. Zamawiajacy sporzadza dzienne zestawienia nadanych przesytek listowych

z zdeklarowana wartoscig w obrocie krajowym w dwoch egzemplarzach z
przeznaczeniem dla Wykonawcy oraz Zamawiajgcego.

3.20. Zamawiajgcy sporzgdza odrebny wykaz przesytek wymagajgcych nadania u
operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okreslony sposéb, w celu wydzielenia i
nadania ich przez Wykonawce u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od
Zamawiajgcego, pod warunkiem, ze rozliczenia za te przesytki bedg dokonywane
bezposrednio przez Wykonawce z operatorem wyznaczonym.

3.21. Zamawiajgcy sporzgdza dzienne zestawienia nadanych paczek w obrocie
krajowym

w dwoch egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy oraz Zamawiajgcego.
3.22. Wykazy, o ktérych mowa w punktach 16 - 21 Wykonawca potwierdzi stosowng
pieczecig i podpisem osoby upowaznionej.

3.23. Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

3.24. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich
informacji, dotyczacych oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.
Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia numerem, na dziennym zestawieniu
nadanych przesytek listowych dostarczanym przez Zamawiajgcego, kazdej przesyiki
rejestrowanej tak, by Zamawiajgcy mogt jg bezproblemowo zareklamowac lub sledzi¢
jej obieg w internecie.

3.25. Zgodnie ze ztozong ofertg, Wykonawca umozliwia Zamawiajgcemu w terminie
realizacji przedmiotu umowy S$ledzenie przez internet rejestrowanych przesytek
listowych w obrocie krajowym poprzez strone internetowg o adresie
a€la€|a€la€|a€a€|a€|a€la€la€|ak|ak|a€la€|a€la€|a€|ak|a€|a€a€]a€|a€la€laE€]. (dot.
sytuacji, gdy Wykonawca wskaze w ofercie udostepnienie ustugi dajacej mozliwos¢



Sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym - jako
dodatkowe kryterium oceny oferty).

3.26. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia
naleznosci bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane lub zwrdécone z powodu
braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i
wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych
dokumentujgcych zwrot przesytek, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata wyczerpana.
Do rozliczeh z Wykonawcg przyjete beda ceny z Formularza cenowego z zastrzezeniem
pkt 5.

4. Kryteria oceny ofert

4.1. Wybér oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych
kryteriéw oceny ofert:

1) Cena (C) - 95 %

Sposdb przyznania punktéw w kryterium cena:

cena najnizsza
C = x 100 pkt x znaczenie kryterium 95 %
cena oferty ocenianej

2) Mozliwos¢ Sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym (S) - 5 %.

Sposéb przyznania punktéw w kryterium mozliwos¢ Sledzenia przez internet
rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym.

5 pkt - za oferowanie mozliwosci sledzenia przesytek pocztowych w obrocie krajowym,
0 pkt - za brak mozliwosci sledzenia przesytek pocztowych w obrocie krajowym.

4.2. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe
punktéw, stanowigcg sume punktéw przyznanych w ramach kazdego z podanych wyzej
kryteriéw

W(g ponizszego wzoru:

N=C+S

N - liczba punktéw uzyskanych przez oferte

C - liczba przyznanych punktéw w kryterium cena

S - liczba przyznanych punktéw w kryterium mozliwos¢ sledzenia przez internet
rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym
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