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Zatacznik Nr 6
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Koronowie

ZASADY OPRACOWYWANIA PROJEKTOW UCHWAL
RADY MIEJSKIEJ I ZARZADU MIEJSKIEGO

. Akty prawne wydawane sg na podstawie upowaznienia zawartego

w ustawach i przepisach wykonawczych do ustaw, a takze na podstawie

przepiséw kompetencyjnych w sprawach realizacji okreslonych zadan

lub ustalania sposobu postgpowania.

. Projekty uchwat opracowuja komorki organizacyjne urzedu do ktorych

zakresu dzialania nalezy przedmiot uchwaly.

. Jezeli przedmiot uchwaly nalezy do zakresu dziatania kilku komorek

organizacyjnych, projekt opracowuja wspolnie ich przedstawiciele, a funkcje
koordynatora pelni komérka wyznaczona przez Burmistrza lub Sekretarza.

. Odpowiedzialnym za terminowe sporzadzenie projekty uchwaly i jego tres¢

merytoryczna jest kierownik komérki organizacyjnej o ktérej mowa
w pkt 2 i 3, ktory parafijje sporzadzony dokument.

. Projekty uchwat pochodzgce od jednostek organizacyjnych gminy

sporzadzaja i parafuja kierownicy tych jednostek i przedkladajg wraz z
parafa lub opinia prawna radcy prawnego.

. Redagowanie projektéw uchwat winno odbywag si¢ przy zastosowaniu

ogolnie przyjetych zasad techniki legislacyjnej i czyni¢ zado$¢ wymogom
stylu jezyka i numeracji przepiséw prawnych.

. Projekt uchwaty winien zawiera¢:

a) nazwe aktu,miejsce na wpisanie numeru przez rok, okreslenie organu
wydajacego w pelnym brzmieniu, datg wydania oraz tytut (sprawy, ktore;
dotyczy),

b) po czgsci nagléwkowej nalezy umiesci¢ podstawe prawna przez

powotanie w pelnym brzmieniu odpowiedniej ustawy wraz
ze wskazaniem zaistnienia ewentualnych zmian,

¢) kolejnosé przepiséw uchwaly powinna by¢ nastgpujaca: przepisy ogélne,

przepisy szczegélowe, przejéciowe, uchylajace i o wejsciu w zycie,

d) uzasadnienie potrzeby podjecia uchwaly - w formie zatacznika.

. ‘W fazie opracowania projekt powinien by¢ uzgodniony i podpisany przez:

kierownikow komérek i jednostek organizacyjnych, ktorych dziatalnosci
dotyczy oraz uzgodniony ze Skarbnikiem, jezeli powoduje skutki finansowe.

. Stanowisko obstugujace Zarzad prowadzi rejestr projektéw aktéw prawnych

wnoszonych pod obrady Zarzadu.



10. Projekt uchwaty wraz z uzasadnieniem, opinig radcy prawnego, lub jego
parafa, parafowany przez kierownika wydziahu, kierownika jednostki
organizacyjnej, pracownika samodzielnego stanowiska i Skarbnika, gdy
powoduje skutki prawne,  wilasciwa komoérka organizacyjna przedkiada
Zarzadowi Miejskiemu.

11. Odpowiedzialnym za realizacje uchwaly jest kierownik komorki i kierownik
jednostki organizacyjnej lub pracownik stanowiska samodzielnego, ktory

przygotowuje projekt uchwaly.
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