Koronowo, 24.01.2022 r.
OR-K.2110.3.2022

Urzad Miejski w Koronowie
Ogtasza KONKURS, w celu zastepstwa, na czas usprawiedliwionej nieobecnosci
pracownika na stanowisku urzedniczym w Wydziale Finansowo — Budzetowym

w Urzedzie Miejskim w Koronowie.
w wymiarze 1 etat

1.Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

— wyksztatcenie wyzsze lub srednie o kierunku ekonomia, specjalnos¢ finanse,
bankowosc¢, rachunkowosc,

— 2 letni staz pracy zawodowej,

— obywatelstwo polskie (o0 stanowisko mogg ubiegac sie réwniez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282 ze zm.),

— posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

— posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

— niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

— biegta umiejetnos¢ obstugi komputera (Word, EXEL).

2. Wymagania dodatkowe:
— staz pracy na stanowisku zwigzanym z finansami, ekonomig, bankowoscig bgdz

rachunkowoscig.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku wynika z przepiséw ustaw:
— finansach publicznych,
— rachunkowosci,
— podatku od towarow i ustug,
— podatku dochodowym od o0s6b fizycznych,
— podatku dochodowym od os6b prawnych,
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systemie ubezpieczen spotecznych,
ochronie danych osobowych,
samorzadzie gminnym,

pracownikach samorzgdowych

i obejmuje przede wszystkim prowadzenie spraw zwigzanych z:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

ksiegowaniem dokumentacji finansowo-ksiegowej zgodnie 2z ustawg o
rachunkowosci oraz przyjetg politykg rachunkowosci;

prowadzeniem rejestru zaangazowania wszelkich faktur VAT, faktur, rachunkoéw
oraz umow cywilno-prawnych;

sprawdzaniem i weryfikacjg dowodow ksiegowych, w tym faktur VAT, faktur,
rachunkéw oraz umow cywilno-prawnych;

dekretacjg i klasyfikowaniem dowodow ksiegowych, w tym faktur VAT, wyciggow
bankowych, raportow ksiegowych, pod wzgledem formalno-rachunkowym;
terminowa realizacjg ptatnosci na podstawie dowodow finansowo-ksiegowych;
prowadzeniem ewidencji i wydawaniem drukéw Scistego zarachowania, czekow
gotéwkowych oraz przedmiotéw bedacych w depozycie;

prowadzeniem korespondencji w zakresie powierzonych zadan.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osdb ubiegajgcych sie o zatrudnienie (wytgcznie na
druku zatgczonym do pobrania przy naborze na stronie BIP Gminy Koronowo),
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie oraz kwalifikacje
i umiejetnosci,

kserokopie swiadectw pracy, w przypadku trwajgcego zatrudnienia — zaswiadczenie
o zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia,

inne dokumenty potwierdzajgce przebieg zatrudnienia, posiadane kwalifikacje
i umiejetnosci,

oswiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych,

oSwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu, za
umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe oraz za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

w przypadku osoby niepetnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnoseé.



Termin skladania dokumentow:

- dokumenty przyjmowane sg do 04 lutego 2022 r. wiacznie.

1. Dokumenty mozna sktadaé¢ osobiscie w ,Kancelarii - Biurze podawczym” Urzedu
Miejskiego w Koronowie, Plac Zwyciestwa 1, (pok.nr 1), w zaklejonych kopertach z
dopiskiem: KONKURS, w celu zastepstwa, na stanowisku urzedniczym w Wydziale
Finansowo - Budzetowym w Urzedzie Miejskim w Koronowie.

2. Dokumenty mozna przesta¢ pocztg na adres: Urzad Miejski w Koronowie, Plac
Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, rowniez z dopiskiem na kopercie: KONKURS, w celu
zastepstwa, na stanowisku urzedniczym w Wydziale Finansowo - Budzetowym w
Urzedzie Miejskim w Koronowie.

Dodatkowych informacji udziela Monika Lewandowska — Dziat Kadr
nr tel. kontaktowego: (0-52) 382 64 02

Uwaga:

Ogtoszenie o naborze zostato umieszczone na stronie internetowej ( Biuletyn Informacji
publicznej) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Koronowo (www.bip.koronowo.pl) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego.

Patryk Mikotajewski

/-/ Burmistrz Koronowa



