Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Koronowa
Nr OR-5.0050.89.2024 z dnia 14 maja 2024 r.

Koronowo, 14.05.2024 r.
OR-K.2110.7.2024

OGLOSZENIE O KONKURSIE
NA STANOWISKO DYREKTORA MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W KORONOWIE

Burmistrz Koronowa oglasza konkurs na stanowisko Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Koronowie, Szosa Kotomierska 3, 86-010 Koronowo.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
Wymagania niezbedne:

e Obywatelstwo polskie,

e Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

o Wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia,

e Minimum 5 - letni staz pracy,

e Niekaralno§¢ za umyS$lne przestepstwo Scigane =z oskarzenia publicznego
lub umys$lne przestgpstwo skarbowe lub za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych,

e Znajomos$¢ obstugi komputera,

e Umiejetnosci interpersonalne, komunikatywnos$¢, kultura osobista.

Wymagania dodatkowe:

e Ukonczenie studiow wyzszych na jednym z Kkierunkow lub specjalnosci:
bibliotekoznawstwo, kulturoznawstwo, filologia polska, zarzadzanie kultura,

e Zajmowanie stanowisk kierowniczych w instytucjach kultury lub jednostkach
samorzadowych,

e Prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadan:
e Biezace zarzadzanie Biblioteka zgodnie z przepisami dotyczacymi tej jednostki,
e Prowadzenie gospodarki finansowej oraz polityki kadrowej i ptacowej Biblioteki,
e Zarzadzanie mieniem Biblioteki,
e Organizowanie pracy Biblioteki w sposob zapewniajacy skuteczng realizacj¢ jej zadan
statutowych,
e Kreowanie kierunkow rozwoju dziatalnosci statutowej Biblioteki,



e Wydawanie zarzadzen i regulaminéw wewnetrznych Biblioteki,

e Wspoélpraca z innymi instytucjami kultury, organizacjami pozarzagdowymi,
srodowiskami tworczymi oraz jednostkami organizacyjnymi Gminy Koronowo lub
innych organ6w samorzadowych i panstwowych w zakresie wlasciwosci Biblioteki,

e Inicjowanie oraz koordynacja dziatan i nadzor nad pozyskiwaniem przez Biblioteke
srodkoéw pozabudzetowych, w tym funduszy zewnetrznych,

e Przygotowywanie i przedstawianie planow i1 sprawozdan dotyczacych dziatalnosci
Biblioteki okreslonych wlasciwymi przepisami,

e Organizowanie i prowadzenie dziatalno$ci wydawniczej.

Wymagane dokumenty:

e Zyciorys (CV),

e List motywacyjny,

e Kwestionariusz osobowy — wylacznie na druku zalgczonym do pobrania przy
ogtoszeniu konkursie (strona: www.bip.koronowo.pl).

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje I umiejetnosci
(dyplom ukonczenia studiow wyzszych, certyfikaty itp.).

o Kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy (§wiadectwa pracy, zaswiadczenia
potwierdzajace okresy zatrudnienia, okresy odbytego stazu pracy, zaswiadczenia
o trwajacym zatrudnieniu).

e Os$wiadczenie kandydata, Ze posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych
oraz korzysta z petni praw publicznych.

e Os$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo
skarbowe oraz za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

e Pisemny autorski program dziatania Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koronowie.

Uwaga: Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢é wraz z tlumaczeniem
przysiegltym na jezyk polski.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku :

1. Miejsce wykonywania pracy - Miejska Biblioteka Publiczna w Koronowie.
2. Stanowisko pracy - Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koronowie.
3. Zatrudnienie na podstawie powotania na czas okre$lony od 3 do 7 lat.

4. Data zatrudnienia - od dnia 1.08.2024 r.

5. Wymiar czasu pracy - pefen etat.

6. Praca przy komputerze.



Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty przyjmowane sa do 13.06.2024 r. do godz. 11.00.

UWAGA: Dokumenty, ktore kandydat powinien zlozy¢ musza by¢ kompletne
i bezwzglednie wlasnorecznie przez niego podpisane. Nie podpisanie dokumentow
spowoduje odrzucenie oferty.
e Dokumenty mozna sktada¢ osobiscie w ,,Kancelarii- Biurze Podawczym” Urzedu
Miejskiego w Koronowie, Plac Zwycigstwa 1, (pok.1) w zaklejonych kopertach
z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Koronowie”.
e Dokumenty mozna przestaé poczta na adres: Urzad Miejski w Koronowie,
Plac Zwycigstwa 1, 86-010 Koronowo, réwniez z dopiskiem na kopercie:
»Konkurs na stanowisko dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Koronowie”.

Decyduje data wptywu do Kancelarii Urzedu Miejskiego w Koronowie. Oferty zlozone lub
nadeslane poczta po tym terminie oraz nie spetniajgce wymogow okreslonych w ogloszeniu,
nie beda podlega¢ rozpatrzeniu, a kandydaci nie wezmg udzialu w postgpowaniu
konkursowym, o czym zostang poinformowani pisemnie, a ich dokumenty zostang zwrdocone.

Dodatkowych informacji o naborze udziela Monika Lewandowska — inspektor ds. kadr
Urzedu Miejskiego w Koronowie nr tel. 52 3826 402.

Termin rozpatrzenia zlozonych ofert

Rozstrzygniecie konkursu nastapi nie po6zniej niz w ciggu 21 dni od uptywu terminu sktadania
dokumentow. Z uczestnikami konkursu zostang przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne,
ktore obgda si¢ nie wezesniej niz po uptywie 7 dni od dnia posiedzenia komisji konkursowej
ds. wyboru kandydata na stanowisko Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koronowie,
na ktorym nastgpi ustalenie spetnienia warunkéw okreslonych w ogtoszeniu o konkursie przez
uczestnikow konkursu lub stwierdzenie uchybien lub brakéw w ztozonych ofertach.

O doktadnym terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej zakwalifikowani
kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub poczta elektroniczng, co najmniej dwa dni
przed wyznaczonym terminem rozmowy.

Nie zgloszenie si¢ kandydata na rozmowg¢ kwalifikacyjng w okresSlonym miejscu 1 terminie
oznacza jego rezygnacje z udziatu w dalszym postepowaniu konkursowym.

Przedmiotem rozmowy kwalifikacyjnej bedzie:

. Wiedza o zakresie dziatalnos$ci Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koronowie,
. Wiedza w zakresie finansow w instytucjach kultury,



. Znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem i kierowaniem instytucjg kultury,
zespotem pracownikow,

. Znajomo$¢ zasad funkcjonowania instytucji kultury, ze szczegdlnym uwzglednieniem
samorzadowych instytucji kultury oraz zasad wynagradzania w instytucjach kultury,

. Dos$wiadczenie niezbedne do wlasciwego wypelniania zadan wynikajacych
z wykonywania funkcji dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koronowie,

. Wiedza w zakresie pozyskiwania srodkow zewngtrznych w obszarze kultury.

. Ogolna koncepcja funkcjonowania Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koronowie) oraz

wizja jej rozwoju.

Burmistrz Koronowa poinformuje pisemnie kandydatow uczestniczacych w postepowaniu
konkursowym, o jego ostatecznych wynikach, w tym, osob ktore nie zostaly wybrane,
dokonujac jednoczesnie zwrotu ztozonych dokumentéw. Dokumenty osoby wybranej zostang
dotaczone do jej akt osobowych.

Informacja o sposobie zapoznania si¢ kandydata z warunkami organizacyjno-
finansowymi dzialalnosci instytucji kultury

Miejska Biblioteka Publiczna w Koronowie jest samorzadowa jednostka kultury niebedaca
instytucjg artystyczng w rozumieniu ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dzialalno$ci kulturalne;.

Wszelkie dokumenty i informacje, dotyczace warunkow organizacyjno-finansowych
funkcjonowania Biblioteki, w tym jej plany finansowe na okres po rozstrzygnigciu konkursu,
beda udostepnione w siedzibie Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koronowie, Szosa
Kotomierska 3, 86-010 Koronowo, w dni robocze w godzinach od 11.00 do 13.00

UWAGA:

Ogtoszenie o konkursie zostato umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie
internetowej Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koronowie, w Biuletynie Informacji
Publicznej i na stronie internetowej Gminy Koronowo, na tablicy ogloszen Urzedu
Miejskiego w Koronowie oraz Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koronowie.

Burmistrz Koronowa zastrzega mozliwo$¢ zakonczenia postgpowania konkursowego w
kazdym czasie, bez podawania przyczyny i bez wylaniania kandydatow, o czym kandydaci
zostang powiadomieni pisemnie.

BURMISTRZ
/-/ Patryk Mikolajewski



