Koronowo, 2.04.2024 r.
OR-K.2110.3.2024

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIEJSKIM W KORONOWIE

Burmistrz Koronowa ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne
urzednicze stanowisko w Wydziale Nieruchomosci i Gospodarki Komunalnej w
Urzedzie Miejskim w Koronowie, Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo.

Stanowisko pracy:
Urzednicze stanowisko w Wydziale Nieruchomosci i Gospodarki Komunalnej w

Urzedzie Miejskim w Koronowie — 1 etat
(stanowisko, wymiar etatu)

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
Wymagane niezbedne:

- wyksztatcenie wyzsze w kierunku administracja, prawo

- prawo jazdy kat. ,B”

- min. 2 letni staz pracy

- minimum roczny staz pracy w jednostkach samorzgdu terytorialnego

Wymagania dodatkowe:

- minimum roczne doswiadczenie w pracy zwigzanej z gospodarkg nieruchomosciami
- minimum roczne doswiadczenie w prowadzeniu spraw komunalnych,
- znajomosc¢ terenu Gminy Koronowo

2. Do zakresu obowigzkéw ww. stanowiska naleze¢ bedzie realizacja zadan
zwigzanych z utrzymaniem terenéw zielonych, obstuga strefy ptatnego
parkowania, fontanny oraz regulacjg spraw prawa witasnosci nieruchomosci
wynikajacymi z ustawy o gospodarce nieruchomosciami, kodeksu cywilnego
oraz uchwat Rady Miejskiej w Koronowie, a w szczegélnosci:

1. Komunalizacja dziatek Skarbu Panstwa i regulacja mienia komunalnego
nieruchomosci o nieuregulowanym stanie prawnym.

2. Realizacja zadan ustawy o gospodarce nieruchomosciami:
- zamiana, nabywanie i przejmowanie nieruchomosci na rzecz Gminy;
- regulowanie standéw prawnych nieruchomosci bedacych wiasnoscig gminy,

0s0b fizycznych i prawnych;

- wydawanie o$wiadczen w sprawie pierwokupu nieruchomosci.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych ze strefg ptatnego parkowania, w tym nadzér nad
umowg dotyczg utrzymania SPP, rozliczanie oraz windykacja naleznosci.

4. Utrzymanie zieleni gminnej, w tym nadzor nad realizacjg umowy.

5. Utrzymanie fontann zlokalizowanych na terenie miasta Koronowo, w tym nadzoér
nad realizacjg umowy.



6. Realizacja zadan zwigzanych z rozbiérkg budynkow gminnych.
7. Woystawanie faktur VAT w ramach zakresu obowigzkow.

3. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

- list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy dla os6b ubiegajgcych sie o zatrudnienie (wytgcznie na
druku zatgczonym do pobrania przy naborze na stronie BIP Gminy Koronowo),

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje i
umiejetnosci,

- kserokopie swiadectw pracy, w przypadku trwajgcego zatrudnienia — zaswiadczenie o
zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia,

- inne dokumenty potwierdzajgce przebieg zatrudnienia, posiadane kwalifikacje i
umiejetnosci,

- os$wiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych,

- o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu,

- za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego Ilub umysine
przestepstwo skarbowe oraz za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

- w przypadku osoby niepetnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnosc.

4. Wymagane dokumenty:

— zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

— list motywacyijny,

— kwestionariusz osobowy dla osdb ubiegajgcych sie o zatrudnienie (wytgcznie na
druku zatgczonym do pobrania przy naborze na stronie BIP Gminy Koronowo),

— kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje i
umiejetnosci,

— kserokopie swiadectw pracy, w przypadku trwajgcego zatrudnienia — zaswiadczenie o
zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia,

— inne dokumenty potwierdzajgce przebieg zatrudnienia, posiadane kwalifikacje i
umiejetnosci,

— o$wiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych,

— o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu,

— za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego Ilub umysine
przestepstwo skarbowe oraz za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

— w przypadku osoby niepetnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnosc.

Uwaga: Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku zgodnie z ustawg o
pracownikach samorzadowych z dnia 21.11.2008 r. Dz. U. 2022 r., poz. 530 t.j.
(art. 13, ust. 2 pkt. 4a.):

1. Miejsce wykonywania pracy — Urzgd Miejski w Koronowie
2. Praca w terenie — teren miasta i Gminy Koronowo



Stanowisko w Wydziale Nieruchomosci i Gospodarki Komunalne;j

Praca przy komputerze.

Koniecznosc¢ czestej komunikaciji telefoniczne;.

Umiejetnosci interpersonalne, komunikatywnosg¢, kultura osobista.
Wynagrodzenie ustalane indywidualnie w zaleznosci od doswiadczenia i
kwalifikacji wybranego kandydata, zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzgdowych.

Nookw

Informacje dotyczace zatrudnienia oséb niepetnosprawnych wynikajace z art. 13a
ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia 21.11.2008 r. Dz. U. 2022 .,
poz. 530 t.j.

Kandydaci, ktérzy zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia zawartego w art. 13a ust. 2,
powinni ztozyé, wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

Informacje wynikajace z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach
samorzgdowych z dnia 21.11.2008 r. (Dz. U. 2022 r., poz. 530 t.}.):

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, w
miesigcu marcu 2024 r., ksztattowat sie na poziomie ponizej 6 %.

Termin i miejsce skitadania dokumentéw:
Dokumenty przyjmowane sg do_16.04.2024 r. (liczy si¢ data wplywu do urzedu):

— dokumenty mozna sktada¢ osobiscie w ,Kancelarii - Biurze Podawczym”
Urzedu Miejskiego w Koronowie, Plac Zwyciestwa 1, (pok. nr 1), w
zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na urzednicze stanowisko w
Wydziale Nieruchomosci i Gospodarki Komunalnej w Urzedzie Miejskim
w Koronowie (OR-K.2110.3.2024).”

— dokumenty mozna przestaé pocztg na adres: Urzad Miejski w Koronowie,
Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, z dopiskiem na kopercie ,,Naboér na
urzednicze stanowisko w Wydziale Nieruchomosci i Gospodarki
Komunalnej w Urzedzie Miejskim w Koronowie (OR-K.2110.3.2024).”

WAZNE
APLIKACJE, KTORE WPLYNA DO URZEDU PO WYZNACZANYM TERMINIE NIE
BEDA ROZPATRYWANE

UWAGA: Dokumenty, ktore kandydat powinien zlozy¢é musza by¢
kompletne i bezwzglednie wiasnorecznie przez niego podpisane. Nie
podpisanie dokumentéw spowoduje odrzucenie oferty i utrate szansy na
przejscie do drugiego, decydujacego, etapu konkursu.




Dodatkowych informacji udziela Monika Lewandowska — Kadry
nr tel. kontaktowego: (0 52) 38 26 402

Uwaga:
Ogtoszenie o naborze zostatlo umieszczone na stronie internetowej (Biuletyn

Informacji Publicznej) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Koronowie.
Informacja o wynikach naboru réwniez bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Koronowo (www.bip.koronowo.pl) oraz na tablicy ogtoszen
Urzedu Miejskiego w Koronowie.

BURMISTRZ
/-1 Patryk Mikotajewski



