URZAD MIEJSKI
w KORON

Koronowo, 14 kwietnia 2020 r.
OR-K.2110.7.2020

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE KTEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIEJSKIM W KORONOWIE

Burmistrz Koronowa ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne kierownicze
stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Koronowie,
Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo.

Stanowisko pracy:

Kierownicze stanowisko urzednicze: zastepca kierownika w Wydziale

Inwestycji i Planowania Przestrzennego — pelen etat
(stanowisko, wymiar etatu)

Wymagane niezbedne od kandydata:

e wyksztalcenie wyzsze techniczne: budowlane, sanitarne lub drogowe,
e minimum 4 — letni staz pracy,
e prawo jazdy kat. B,

e obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiegaé si¢ rowniez osoby nieposiadajgce

obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzagdowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282),
posiada pelng zdolno$¢ do czynnoSci prawnych oraz korzysta z pelni praw

publicznych,
e posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre§lonym stanowisku,
e nie byt karany za przestepstwo popelnione umyslnie,
e cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,
e biegla umiejetnosé obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

e uprawniania do kierowania robotami budowlanymi w specjalnosci konstrukcyjno —
budowlanej lub innej (inzynieryjnej, instalacyjnej),
e doswiadczenie zawodowe w zakresie przygotowania i realizacji zadan drogowych.

Do obowiazkow kandydata na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

1.

2.

4.

Sprawowanie funkcji zastepcy kierownika 1 koordynowanie pracy wydziatu
oraz prawidlowe organizowanie pracy w podleglej komorce w zakresie inwestycji
gminnych.
Nadzér i koordynacja wykonywania zadan inwestycyjnych gminy oraz wspdtpracy ze
stanowiskiem ds. budownictwa.
Sprawowanie funkcji inwestora w stosunku do inwestycji finansowanych z budzetu
gminy.
Nadzér nad wudzialem w opracowaniu wspOlnie z wiasciwymi komérkami
organizacyjnymi programu rozwoju inwestycji.



@

10.

11

12.

13.
14.

. Nadzér 1 koordynacja opracowania projektow planéw finansowych dotyczacych

inwestycji gminnych oraz zapewnienia efektywnego wykorzystania srodkéw finansowych
przeznaczonych na:

e inwestycje gminne

e modernizacje

e remonty.
Nadzoér formalny i rachunkowy w zakresie wszystkich zobowigzan dotyczacych
inwestycji gminnych, nadzér nad finansowym rozliczaniem zadan inwestycyjnych.
Udziat w naradach koordynacyjnych w zakresie prowadzonych inwestycji.
Nadzér i koordynacja udziatu w odbiorze zrealizowanych inwestycji.
Nadz6r nad wspéipraca w zakresie pozyskiwania $rodkéw finansowych z réznych
funduszy i rozliczania inwestycji dotowanych.
Nadzor nad wspdlpracg z innymi komoérkami organizacyjnymi urzedu w sprawach
realizacji infrastruktury technicznej gminy zapewniajacej przygotowanie terendéw
pod budownictwo, drogownictwo oraz terenéw przeznaczonych pod inwestycje.

. Nadzér i koordynacja wspélpracy z zarzadami drég w zakresie planowania modernizacji

inwestycji drogowych.

Nadzér nad przygotowaniem i udzialem w przetargach na opracowanie projektéw
budowlanych i wykonawstwem robdt budowlanych.

Nadzér nad wykonywaniem sprawozdan z wykonanych inwestycji gminnych.

Wspobtpraca z pozostalymi wydziatami oraz ze stanowiskiem ds. zaméwien publicznych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku wynika z przepiséw ustaw:

0 samorzadzie gminnym,

o pracownikach samorzgdowych,

prawo budowlane,

kodeks postepowania administracyjnego,
prawo zamoOwien publicznych.

Wymagane dokumenty:

e zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

e list motywacyjny,

e kwestionariusz osobowy dla 0s6b ubiegajacych sie o zatrudnienie (wylacznie na druku
zalgczonym do pobrania przy naborze na stronie BIP UM w Koronowie),

o kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje
1 umiejetnosci,

e kserokopie $wiadectw pracy, w przypadku trwajacego zatrudnienia — zaswiadczenie
o zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia,

e inne dokumenty potwierdzajace przebieg zatrudnienia, posiadane kwalifikacje
1 umiejetnosci,

e oswiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolnos$é¢ do czynnosci prawnych
oraz korzysta z pelni praw publicznych,

e oS$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu,
za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe oraz za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,



e w przypadku osoby niepelnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢.

Uwaga: Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem
na jezyk polski.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku zgodnie z ustawa o pracownikach
samorzadowych z dnia 21.11.2008r. Dz. U. 2019 r., poz. 1282 (art. 13, ust. 2 pkt. 4a.):

Miejsce wykonywania pracy - Urzad Miejski w Koronowie,
Praca czgSciowo w terenie — teren miasta i Gminy Koronowo,
Koniecznos$¢ czgstej komunikacji telefonicznej,

. Umiejetnosci interpersonalne, komunikatywno$¢, kultura osobista.
Praca przy komputerze.

R CESE

Informacje dotyczace zatrudnienia os6b niepelnosprawnych wynikajace z art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzgdowych z dnia 21.11.2008 r. (Dz. U. 2019 poz. 1282):

Kandydaci, kt6rzy zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia zawartego w art. 13a ust. 2, powinni
zltozy¢, wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopi¢ dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢.

Informacje wynikajace z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych
z dnia 21.11.2008 r. (Dz.U. 2019 r., poz. 1282).

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
w miesigcu marcu 2020 r., ksztattowat sie na poziomie ponizej 6 %.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

- dokumenty przyjmowane sa do 24.04.2020 r. wlacznie, (liczy sie data wplywu
do urzedu)

- dokumenty nalezy przesta¢ wylgcznie poczta na adres:

Urzad Miejski w Koronowie, Plac Zwycigstwa 1, 86-010 Koronowo, z dopiskiem na
kopercie ,,Nabér na kierownicze stanowisko urzednicze zastepcy kierownika w Wydziale

Inwestycji i Planowania Przestrzennego w Urzedzie Miejskim w Koronowie.”

WAZNE
APLIKACJE, KTORE WPLYNA DO URZEDU PO WYZNACZANYM TERMINIE
NIE BEDA ROZPATRYWANE.



[UWAGA: Dokumenty, ktére kandydat powinien zlozy¢ muszg by¢ kompletne

i bezwzglednie wlasnor¢cznie przez niego podpisane. Nie podpisanie dokumentow
spowoduje odrzucenie oferty i utrate szansy na przejscie do drugiego, decydujacego,
etapu konkursu.

Dodatkowych informacji udziela Aleksandra Szews — sekretarz gminy
nr tel. kontaktowego: (0 52) 38 26 419

Uwaga:

Ogloszenie o naborze zostalo umieszczone na stronie internetowej w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Koronowo.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Koronowo (www.bip.koronowo.pl).




