Koronowo, 24 stycznia 2020 r.

OR-K.2110.5.2020

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIEJSKIM W KORONOWIE

Burmistrz Koronowa oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko

urzednicze w Urzedzie Miejskim w Koronowie, Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo.

Stanowisko pracy:

Stanowisko urzednicze: podinspektor w Wydziale Finansowo — Budzetowym —
pelen etat
(stanowisko, wymiar etatu)

Wymagania niezb¢dne od kandydata:

wyksztalcenie wyzsze lub podyplomowe o kierunku ekonomia, specjalnos$¢ finanse,
bankowo$é, rachunkowo$¢.

obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiegaé si¢ réwniez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z2019 . poz. 1282),

posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych, =

posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

biegla umiejetnosé obstugi komputera (Word, EXEL).

Wymagania dodatkowe:

prawo jazdy kat. B,
staz pracy na stanowisku zwigzanym z finansami, ekonomig badz rachunkowoscig.

Do obowigzkéw kandydata na tym stanowisku nalezeé bedzie prowadzenie spraw
zwigzanych z:

wymiarem podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od nieruchomosci, podatku
w postaci tacznego zobowigzania pienigznego, podatku od $rodkéw transportowych
od os6b fizycznych;

prowadzeniem ewidencji elektronicznej i papierowej podatnikéw podatku rolnego,
podatku lesnego, podatku od nieruchomosci, podatku w postaci lacznego
zobowiazania pienigznego, podatku od srodkow transportowych;,

prowadzeniem  ewidencji 0s6b  prawnych,  jednostek organizacyjnych
nie posiadajacych osobowosci prawnej w zakresie podatku rolnego, lesnego,



od nieruchomosci, podatku od Srodkéw transportowych oraz podatku w postaci
tacznego zobowigzania pienigznego;
e kontrola sktadanych informacji i deklaracji podatkowych;
* przygotowywaniem decyzji w zakresie ulg ustawowych (z tytutu nabycia gruntow, ulg
inwestycyjnych), z zachowaniem przepiséw o pomocy publicznej;
e przygotowywaniem decyzji zmieniajacych wymiar podatkow w trakcie trwajacego
roku budzetowego;
e kontrolg podatnikow, ogledzinami nieruchomosei W zakresie powszechnosci
opodatkowania,
o analizg stawek podatkowych w sakresie skutkéw finansowych w zwigzku obnizeniem
g6rnych stawek podatkowych przez Rade Miejska,
e przygotowywaniem zestawieni odnognie udzielonych ulg i zwolnien ustawowych
w podatkach lokalnych;
e udzielaniem informacji KRUS w zakresie ubezpieczenia spotecznego rolnikow
oraz w zakresie informacji o wielkosci gospodarstw rolnych;
o wydawaniem zas$wiadczen rolnikom w sprawie uzyskiwanego dochodu
w posiadanym gospodarstwie rolnym;
¢ wydawaniem zaswiadczen 0 wielkogci uzytkow rolnych w gospodarstwie.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku wynika z przepisow ustaw:

o podatkach i optatach lokalnych,

e 0 podatku rolnym,

e 0 podatku lesnym

¢ Ordynacja podatkowa

e Prawo geodezyjne i kartograficzne,
e o finansach publicznych,

e 0 oplacie skarbowej,

e 0 ochronie danych osobowych,

e 0 samorzadzie gminnym,

e o pracownikach samorzadowych.

Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny,

e zyciorys (CV),

e kwestionariusz osobowy (wylacznie na druku zatgczonym do pobrania przy naborze
na stronie BIP UM w Koronowie),

e kopie dokumentow potwierdzaj acych wyksztalcenie oraz kwalifikacje i umiejgtnosci,

e kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (§wiadectwa pracy, za$wiadczenia
potwierdzajace okresy zatrudnienia, za§wiadczenia o trwajacym zatrudnieniu),



e oéwiadczenie kandydata, ze posiada pelma zdolno$¢ do czynnosci prawnych
oraz korzysta z pelni praw publicznych,

e o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu, za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe oraz za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Uwaga: Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku zgodnie z ustawj o pracownikach
samorzadowych z dnia 21.11.2008 r. Dz. U. 2019 r., poz. 1282 (art. 13, ust. 2 pkt. 4a.):

Miejsce wykonywania pracy — Urzad Miejski w Koronowie Koronowo.
Praca przy komputerze.

Praca w terenie — teren miasta i Gminy Koronowo.

Konieczno$¢ czestej komunikacji telefonicznej.

Umiejetnosci interpersonalne, komunikatywnosé¢, kultura osobista.
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Informacje dotyczace zatrudnienia os6b niepelnosprawnych wynikajace z art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia 21.11.2008 r. (Dz. U. 2019 r.,
poz. 1282):

Kandydaci, ktérzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia zawartego w art. 13a ust. 2, powinni
Zozyé, wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopi¢ dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢.

Informacje wynikajace z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych
z dnia 21.11.2008 r. (Dz.U. 2019 r., poz. 1282):

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzgdzie, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0s6b niepetnosprawnych,
w miesigcu grudniu 2019 1. ksztaltowat si¢ na poziomie ponizej 6 %.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

e dokumenty przyjmowane beda do 03 lutego 2020 roku wigcznie.

WAZNE
APLIKACJE, KTORE WPLYNA DO URZEDU PO WYZNACZONYM TERMINIE
NIE BEDA ROZPATRYWANE (LICZY SIE DATA WPLYWU DO URZEDU).

e dokumenty mozna sktada¢ osobiscie w .Kancelarii - Biurze Podawczym”
Urzedu Miejskiego w Koronowie, — Plac Zwycigstwa 1, (pok. nr 1),
w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

,Nab6r na wolne stanowisko urzednicze podinspektora w Wydziale
Finansowo - Budzetowym w Urzedzie Miejskim w Koronowie”

o dokumenty mozna przestaé poczta na adres: Urzad Miejski w Koronowie,

Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, réwniez z dopiskiem na kopercie:



»Nabor na wolne stanowisko urzednicze podinspektora w Wydziale
Finansowo - Budzetowym w Urzedzie Miejskim w Koronowie.”

UWAGA: Dokumenty, ktére kandydat powinien zlozy¢ musza by¢ kompletne

i bezwzglednie wlasnorgcznie przez niego podpisane. Nie podpisanie dokumentow
ispowoduje odrzucenie oferty i utrat¢ szansy na przejscie do drugiego, decydujacego,
etapu naboru.

Dodatkowych informacji udziela Pani Maria Dec — podinspektor ds. kadr
nr tel. kontaktowego: (52) 382 64 02

Uwaga:

Ogtloszenie o naborze zostalo umieszczone na stronie internetowej (Biuletyn Informacji
Publicznej) oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Miejskiego w Koronowie.

Informacja o wynikach naboru réwniez bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Koronowo (www.bip.koronowo.pl) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu
Miejskiego w Koronowie.




