Zakiad Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Koronowie
86-010 Koronowo, Al. Wolnosci 4
tel. (52) 58 60 400 fax (52) 58 60 419 Koronowo, dnia 09.11.2016r.

WAK. 110.5.2016

Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Koronowie
oglasza nabor
na wolne stanowisko urze¢dnicze:

PODINSPEKTORA ds. GOSPODARKI ODPADAMI W WYDZIALE TRANSPORTU, DROG i

GOSPODARKI ODPADAMI W ZAKLADZIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ 1
MIESZKANIOWEJ W KORONOWIE
w wymiarze 1 etatu

Do obowigzkéw kandydata na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

Przyjmowanie deklaracji wysokosci oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Ocena, weryfikacja i wprowadzanie deklaracji do systemu informatycznego

Prowadzenie i aktualizacja papierowej i elektronicznej bazy danych nieruchomosci i podmiotéw
objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi

Korygowanie bledow zawartych w deklaracjach , poprzez bezposredni kontakt z wiascicielem
nieruchomosci ; telefoniczny, osobisty lub listowny

Prowadzenie postgpowan administracyjnych wobec wlascicieli, ktérzy nie zlozyli deklaracji
Prowadzenie archiwum deklaracji

Kontrola przestrzegania przez wlascicieli nieruchomosci zasad gospodarowania odpadami poprzez:

- weryfikacje w terenie danych zawartych w deklaracji

- kontrole przestrzegania obowigzkoéw wynikajacych z regulaminu utrzymania czystoscii porzadku
Prowadzenie poboru oplaty w drodze inkasa zgodnie z Uchwalg w sprawie okreslenia terminu,
czestotliwosci 1 trybu uiszczania oplat, w tym :

Wystawianie kwitariuszy dla inkasentow oplaty z tyt. Gospodarowania odpadami komunalnymi,
rozliczanie inkasentow i wyplata inkaso zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego

Biezaca obsluga mieszkancow

Prowadzenie dzialalnosci informacyjnej i edukacyjnej w zakresie prawidlowego gospodarowania
odpadami komunalnymi, w szczeg6lnosci w zakresie selektywnego zbierania odpadéw komunalnych
zgodnie z art. 3 ust. 2 pkt. 8 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach .

Prowadzenie elektronicznej skrzynki podawczej na elektronicznej  platformie ustug administracji

publicznej e-PUAP, celem umozliwienia sktadania w formie elektronicznej deklaracji o wysokosci

oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
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Wymagania niezb¢dne:
o wyksztalcenie wyzsze I stopnia o kierunku biologia , chemia lub pokrewne
e min. 2 letni staz pracy
e prawo jazdy kat. B
e umiejetnos¢ obshugi komputera w zakresie MS OFFICE, EXEL, OPTIMA
e obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiega¢ si¢ rowniez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6z. zmianami)
e posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych
e posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku
e nie byt karany za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
Wymagania dodatkowe:
e minimum dwuletni udokumentowany staz pracy w jednostkach samorzadowych
e znajomos$¢ Ustawy o pracownikach samorzadowych Dz. U z 2014 poz. 1202
e znajomos¢ Ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
Wymagane dokumenty:
e zyciorys (CV)
e list motywacyjny

e  kwestionariusz osobowy

kopie dokumentoéw potwierdzajace wyksztalcenie oraz kwalifikacje i umiejetnosei

kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy( $wiadectwa, zaswiadczenia potwierdzajace okresy

zatrudnienia, zaswiadczenia o trwajacym zatrudnieniu)

e  o$wiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych

e oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych

e o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw

rekrutacji o nastgpujacej tresci:

,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U z 2015 r., poz.2135) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o

pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2016 r., poz. 902).

Uwaga: Dokumenty skladane w jgzyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
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Informacja o warunkach pracy na stanowisku zgodnie z ustawg o pracownikach samorzadowych z
dnia 21.11.2008r. Dz. U 2016, poz. 902 (artl3, ust.2 pkt. 4a):

1. Miejsce wykonywania pracy - Koronowo

2. Praca stacjonarna

3. Konieczno$é czestej komunikacji telefonicznej

4 . Umiejetnodci interpersonalne, komunikatywnos¢, kultura osobista

Informacje dotyczgce zatrudnienia oséb niepelnosprawnych wynikajace z art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych z dnia 21.11.2008r. Dz. U 2008 nr 223 poz.1458 ( dodany art. 13a
wchodzi w zycie z dn. 26.11.2011 r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 201, poz. 1183).

1. Kandydaci, ktérzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia zawartego w art. 13a ust. 2, powinni zlozy¢,
wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopie dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc.

Informacje wynikajace z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia
21.11.2008r. ( Dz.U.2016, poz. 902)
1. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w zakladzie , w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych,
w roku 2016r, ksztaltowat sie na poziomie ponizej 6 %.
Termin i miejsce skladania dokumentéw:

- dokumenty przyjmowane sg do 25 listopada 2016 r. wlacznie.

WAZNE
APLIKACJE, KTORE WPLYNA DO ZAKLADU PO WYZNACZONYM TERMINIE NIE BEDA
ROZPATRYWANE.
- dokumenty mozna skladaé¢ osobiscie w Sekretariacie Zaktadu pokdj nr 13 , w zaklejonych kopertach
z dopiskiem:
,Nabér na stanowisko Podinspektora ds. gospodarki odpadami w Wydziale Transportu, Drég i

Gospodarki Odpadami w Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Koronowie”

- dokumenty mozna przestaé poczta na adres: Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
Al. Wolno$ci 4 86-010 Koronowo, réwniez z dopiskiem na kopercie :
,»Nabor na stanowisko Podinspektora ds. gospodarki odpadami w Wydziale Transportu ,Drég i
Gospodarki Odpadami w Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Koronowie”

UWAGA : Dokumenty, ktére kandydat powinien zlozy¢ muszg by¢ kompletne

i bezwzglednie wlasnorecznie przez niego podpisane. Nie podpisanie dokumentéw
powoduje odrzucenie oferty i utrat¢ szansy na przejscie do drugiego, decydujacego,

etapu naboru.

Dodatkowych informacji udziela Mariola Gajewska — Kierownik Wydzialu Administracji i Kadr
nr tel. kontaktowego: (52) 58 60 404
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Uwaga:

Ogloszenie o naborze zostato umieszczone na stronie internetowej ( Biuletyn Informacji Publicznej) oraz na
tablicy ogloszen Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Koronowie

Informacja o wynikach naboru réwniez bg¢dzie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Koronowo (www.bip.koronowo.pl) oraz na tablicy ogloszen Zakladu Gospodarki Komunalne;j
i Mieszkaniowe;.
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