P*EDSZKOLE SAMORZADOWE

yddziatami

ymi

‘%010 KORONOWO

Lwsorcowa 5, tel, 52 38223 11
NIP 554-23-56-440

OGLOSZENIE

Dyrektor Przedszkola Samorzqdi)wego z Oddzialami Integracyjnymi

w Koronowie oglasza nabor na stanowisko:
INTENDENTA
(Il postepowanie)

Nazwa i adres jednostki:

Przedszkole Samorzadowe z Oddziatami Integracyjnymi w Koronowie, ul. Dworcowa 35,

86-010 Koronowo, tel. (052) 3822-311.

Okreslenie stanowiska:

Stanowisko: intendent

Wymiar czasu pracy: caty etat

Warunki przystgpienia do konkursu:

Do konkursu moze przystapi¢ kandydat, ktory:

posiada zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych
nie byl karany za przestepstwa popetnione umyslnie przeciw mieniu, przeciwko
dzialalnoéci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko

wiarygodno$ci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe.

Wymagania niezb¢dne:

wyksztatcenie minimum $rednie,

2 letni staz pracy,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,
umiejetnos¢ redagowania pism, interpretacja przepisOw prawa,

obstuga komputera (programy do przygotowywania jadtospisow, edytof tekstow,
arkusz kalkulacyjny, poczta elektroniczna)

znajomos¢ przepisoOw i procedur dokumentacji sanitarnej wg zasad GMP, GHP
i HCCP

znajomos$¢ i umiejetno$¢ stosowania na stanowisku pracy podstaw rachunkowosci

i przepiséw dotyczacych gospodarki magazynowe;j.



Wymagania dodatkowe:

preferowane wyksztalcenie gastronomiczne, technologia zywienia, dietetyka;
nieposzlakowania opinia;

preferowane doswiadczenie pracy w jednostkach o§wiatowych.

ZaKkres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku intendenta:

zaopatrywanie przedszkola w zywno$¢

przestrzeganie dziennej stawki zywieniowej i termindéw przydatnosci do spozycia
artykutéw znajdujacych sie w magazynie oraz wlasciwe ich przechowywanie
sporzadzanie jadtospisdw zywieniowych z uwzglednieniem kalorycznosci i gramatury
potraw,

prowadzenie magazynu i dokumentacji magazynowej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami

sporzadzanie raportow zywieniowych,

naliczanie i rozliczanie odptatnosci ,

nadzor nad przygotowywaniem i porcjowaniem positkow

materialna odpowiedzialnos$¢ za przechowywang zywnos¢

wydawanie artykutow zywnosciowych zgodnie ze sporzadzonym raportem

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora

Wymagane dokumenty:

Cv

list motywacyjny

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany poziom wyksztalcenia

kopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje

kopie §wiadectw pracy

o$wiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem pelnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4
ustawy z dnia 17.12.2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2005r. nr 14, poz. 114 z p6zn. zm.)

o$wiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestgpstwa przeciwko mieniu,

przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnodci instytucji panstwowych



oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe, oraz ze korzysta z pelni praw publicznych i posiada
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych

e o$wiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z ustawg z 1997 r. (Dz. U. Nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.) na potrzeby zwiazane

z ogltoszonym naborem.

Miejsce i termin skladania ofert:

Komplet dokumentéw nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,Nabor na
stanowisko intendenta” nalezy sklada¢ osobiscie w sekretariacie Przedszkola
Samorzadowego z Oddzialami Integracyjnymi ul. Dworcowa 5, 86-010 Koronowo lub
przestaé poczta na adres przedszkola w terminie do 19.09.2014 r. do godz. 10%. Dokumenty
dostarczone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ 19.09.2014 r. o godz. 10°° w siedzibie oglaszajacego konkurs.

Informacje dodatkowe:

Rozpatrywane beda wylacznie oferty zlozone na piSmie w jezyku polskim.
W przypadku dotaczenia dokumentéw w jezyku obcym winno by¢ ich thumaczenie na jezyk
polski dokonywane przez ttumacza przysigglego.

Wszystkie sporzadzone przez kandydata dokumenty winny by¢ wiasnorgcznie podpisane,

a dotaczone kserokopie, potwierdzone przez Niego za zgodnos¢ z oryginatem.

O miejscu rozmowy kwalifikacyjnej z zakwalifikowang osoba (osobami) kandydaci zostana
powiadomieni indywidualnie w formie telefonicznej. Kandydaci zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjna winni posiada¢ ze soba dowdd tozsamosci oraz oryginaty tych dokumentow,
ktérych kserokopie zostaly w aplikacji. Po zakonczeniu rozméw kwalifikacyjnych Komisja

Rekrutacyjna dokona wyboru pracownika.

Oferty kandydatéw, ktorzy nie zostana zatrudnieni podlegaja zwrotowi do rak wiasnych,
a nieodebrane po szesciu miesigcach od dnia zakonczenia naboru podlegaja zniszczeniu,
z wylaczeniem oryginalow dokumentdéw zataczonych do aplikacji, ktére zostana przestane

listownie za pokwitowaniem na adres zwrotny.




Informacja o wynikach naboru zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Koronowie oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Przedszkola
Samorzadowego z Oddziatami Integracyjnymi w Koronowie.

Dodatkowych informacji mozna uzyska¢ w sekretariacie przedszkola (tel. 052 3822-311)




