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Urzad Miejski w Koronowie
oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze:

podinspektora ds. obslugi funduszu soleckiego i rozliczania podatku VAT
w Wydziale Finansowo-Budzetowym w Urzedzie Miejskim w Koronowie
w wymiarze 1 etatu

Do obowigzkéw kandydata na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

Wykonywanie zadan zwigzanych z obstuga funduszu soteckiego,

Obliczanie wysokosci srodkéw funduszu soleckiego przypadajgcych na dane sotectwo,
Planowanie, organizowanie i nadzor nad wykonywaniem inwestycji zwigzanych z realizacjg
funduszu soteckiego,

Kontrolowanie wydatkow, dokonywanych przez sotectwa, ze srodkéw publicznych,
Analiza wykorzystywanych srodkoéw przez Rady Soleckie,

Rozliczanie wydatkdw realizowanych z funduszu soteckiego oraz sporzadzanie sprawozdan
w tym zakresie.
Ewidencjonowanie faktur VAT dotyczacych dziatalnosci opodatkowane;.

. Prowadzenie rejestréw sprzedazy i zakupow faktur VAT.
. Przestrzeganie zasad sktadania i korekty deklaracji podatkowych do Urzedu

Skarbowego.

Dokonywanie klasyfikacji statystycznej stuzacej identyfikacji towardw i ustug
podlegajacych podatkowi VAT oraz zakresowi przedmiotowemu towarow
opodatkowanych wlasciwymi stawkami.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

Wymagane niezbedne:

- wyksztalcenie wyzsze Il stopnia (magisterskie) o kierunku ekonomicznym, finansowym lub z

zakresu rachunkowosci,
3 letni udokumentowany staz pracy,

. obywatelstwo polskie, polskie (o stanowisko mogg ubiegac si¢ rowniez osoby
nie posiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pozn.
zm.),
posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku, /



- nie byl karany za przestgpstwo skarbowe popelnione umyslnie,
- biegla umiejetnos¢ obstugi komputera (WORD, EXEL),
- prawo jazdy kat. B.
III. Wymagania dodatkowe:
- udokumentowany staz pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych,

IV. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV)

- list motywacyjny

- kwestionariusz osobowy

- kopie dokumentéw potwierdzajace wyksztatcenie oraz kwalifikacje i umiejetnosci

- kopie $wiadectw pracy,

- o$wiadczenie kandydata, ze posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych,

- oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw

rekrutacji o nastepujacej tresci:

» Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926 z pdzn.zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada

2008 1. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2008r nr 223 poz.1458).

Informacja o warunkach pracy na stanowisku zgodnie z ustawa o pracownikach samorzadowych

z dnia 21.11.2008r. Dz. U 2008 nr 223 poz.1458 (art. 13, dodane pkt 4a w ust. 2 wchodzg w zycie z
dn.26.11.2011 r. ( Dz. U. 22011 r. Nr 201,poz. 1183):

1. Miejsce wykonywania pracy — teren gminy Koronowo;

2. Praca stacjonarna i praca w terenie;

3. Koniecznos¢ czestej komunikacji z jednostkami pomocniczymi gminy oraz z innymi
instytucjami;

4. Odpowiedzialnos¢, zaangazowanie, rzetelno$é, umiejetno$é analitycznego myslenia, dobra
organizacja pracy w zespole; kultura osobista.

Informacje dotyczace zatrudnienia oséb niepelnosprawnych wynikajace z art. 13a ust.
2 ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia 21.11.2008r. Dz. U 2008 nr 223
poz.1458 ( dodany art. 13a wchodzi w Zycie z dn. 26.11.2011 r. (Dz. U. 22011 r. Nr 201, poz. 1183).

1. Kandydaci, ktérzy zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia zawartego w art. 13a ust. 2, powinni ztozyé,
wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopi¢ dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosg.
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Informacje wynikajace z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia
21.11.2008r. Dz.U 2008 nr 223 poz.1458.

1. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych,

w miesigcu lutym 20131, ksztattowal si¢ na poziomie ponizej 6 %.

Termin i miejsce skladania dokumentow:
- dokumenty przyjmowane sg do 18 marca 2013 r. wlacznie.
WAZNE
APLIKACJE, KTORE WPLYNA DO URZEDU PO WYZNACZONYM TERMINIE NIE BEDA
ROZPATRYWANE.

- dokumenty mozna sktada¢ osobiscie w ,,Punkcie Informacyjnym” Urzedu Miejskiego w Koronowie,
Plac Zwyciestwa 1, (pok.nr 6), w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
podinspektora ds. obslugi funduszu soleckiego i rozliczania podatku VAT w Wydziale
Finansowo-Budzetowym w Urzedzie Miejskim w Koronowie”

- dokumenty mozna przestaé poczta na adres: Urzad Miejski w Koronowie, Plac Zwycigstwa 1,
86-010 Koronowo, réwniez z dopiskiem na kopercie ,,Nabor na stanowisko podinspektora
ds. obslugi funduszu soleckiego i rozliczania podatku VAT w Wydziale Finansowo-

Budzetowym w Urzedzie Miejskim w Koronowie”

UWAGA : Dokumenty, ktére kandydat powinien zlozy¢ musza by¢ kompletne

i bezwzglednie wlasnorecznie przez niego podpisane. Nie podpisanie dokumentéw
spowoduje odrzucenie oferty i utrate szansy na przej$cie do drugiego, decydujgcego,
etapu naboru.

Dodatkowych informacji udziela Maria Dec — Stanowisko ds. Kadr
nr tel. kontaktowego: (0-52) 382 64 02

Uwaga:

Ogtloszenie o naborze zostalo umieszczone na stronie internetowej ( Biuletyn Informacji Publicznej) oraz na
tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego.

Informacja o wynikach naboru rowniez bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Koronowo (www.bip.koronowo.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego
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