BURMISTRZ KORONOWA
86-010 KORONOWO

Plac Zwyciestwa 1 Koronowo, dnia 11 grudnia 2009 r.

OR/K/1110 - 5/09

Urzad Miejski w Koronowie
oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze:

podinspektora na stanewisku ds. inwestycji w Wydziale Inwestyeji Planowania
i Rozwaju
Urzedu Miejskiego w Koronowie
w wymiarze 1 etatu

Do obowigzkéw kandydata na tym stanowisku naleze¢ bedzie m. in.:

© sprawowanie funkcji inwestora w stosunku do inwestycji finansowanych z budzetu
gminy,

@ udzial w opracowaniu wspolnie z whasciwymi komérkami organizacyjnymi
programu rozwoju inwestycji,

@ opracowywanie projektow plandw finansowych dotyczacych inwestycji gminnych,

® zapewnienie efektywnego wykorzystania $srodkéw finansowych przeznaczonych na :
- inwestycje gminne
- modernizacje

. -remonty,

@ przygotowanie wnioskdéw do przetargu na opracowanie projektow budowlanych
i wykonawstwo robdt budowlanych,

® wspoOlpraca z projektantami w toku opracowania projektow dla inwestycji gminnych,

odbidr dokumentacji projektowej i jej sprawdzenie,

@ przygotowywanie dokumentacji formalnych zwiazanych z realizacja inwestycji
(pozwolenia na budowe, zawiadomienia o rozpoczeciu robét 1 zakonczeniu realizacji
inwestycji),

@ nadzor formalny i rachunkowy w zakresie wszystkich zobowigzan dotyczacych

inwestycji gminnych, finansowe rozliczanie zadan inwestycyjnych,

udzial w naradach koordynacyjnych w zakresie prowadzonych inwestycji,

odbidr zrealizowanych inwestycji, udzial w odbiorze,

wspdlpraca ze stanowiskiem Programéw Pomocowych w zakresie pozyskiwania

srodkow finansowych z réznych funduszy,

® wspotdzialanie z komitetami spotecznymi w zakresie przygotowywania i realizacji

inwestycji,

prowadzenie sprawozdawczosei z wykonanych zadan inwestycyjnych,

przekazywanie wykonanych inwestycji,

wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi urzedu w sprawach : realizacji

infrastruktury technicznej Gminy zapewniajacej przygotowanie terendéw pod

budownictwo, drogownictwo oraz terendw przeznaczonych pod inwestycje,

® wspdlpraca z zarzadami drég w zakresie planowania modernizacji inwestycji
drogowych,

® realizacja ustalent wynikajacych z prawa energetycznego dotyczacych opracowania
planow zaopatrzenia w cieplo, energie elektryczna i paliwa gazowe,
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wspblpraca z pozostatymi stanowiskami Wydzialu,
inne prace zlecone przez Burmistrza 1 Kierownika Wydziatu

Wymagane kwalifikacje:

e wyksztalcenie wyzsze z zakresu budownictwa,

e lub wyksztalcenie Srednie techniczoe (budownictwo) - warunek: 3-letni,
udokumentowany staz pracy),

e obywatelstwo polskie.

s posiada pelna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z pelni  praw
publicznych,

» posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,

e nie byl karany za przestgpstwo popelnione umy$lnie,

e cieszy sie nieposzlakowana opinia.

e biegla umiejetnose obstugi komputera,

Wymagania dodatkowe:
o  preferowane do$wiadczenie w pracy w branzy budowanej lub na podobnym
stanowisku

Wymagane dokumenty:

o zyciorys (CV)

o list motywacyjny

o kwestionariusz osobowy

s kopie dokumentow potwierdzajgce wyksztalcenie oraz kwalifikacje 1 wmiejetnosci

o kopie §wiadectw pracy,

o oéwiadczenie kandydata, ze posiada pelna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz
korzysta z pelni praw publicznych,

o oS$wiadczenie kandydata, ze nie byl karany za przestgpstwa skarbowe popelnione
umy$lnie,oraz za naruszenie dyscypliny finansow publicznych,

o o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celdw rekrutacji o nastepujacej tresei:
Wryrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883) oraz
ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Z 2001 r. nr
142, poz. 1593 z péin. zm.)".

Termin i miejsce skladania dokumentow:

o dokumenty przyjmowane sa do 21.12.2009 r.

e dokumenty mozna skladaé osobidcie w sekretariacie Urzedu Miejskiego
w Koronowie, Plac Zwyciestwa 1, (pok.ar 13), w zaklejonych kopertach z dopiskiem
,Nabér na stanowiske podinspektora na stanowisku ds. inwestycji w Wydziale
Inwestycji Planowania i Rozwoju w Urzedzie Miejskim w Koronowie ”

o dokumenty mozna przesta¢ poczta na adres: Urzad Miejski w Koronowie,
Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo, réwniez z dopiskiem na kopercie
,Nabér na stanowiske podinspelktora na stanowisku ds. inwestycji w Wydziale
Inwestyeji Planowania i Rozwoju w Urzedzie Miejskim w Koronawie ”



APLIKACIJE, KTORE WPEYNA DO URZEDU PO WYZNACZONYM TERMINIE
NIE BEDA ROZPATRYWANE.

UWAGA : Dokumenty, ktére kandydat powinien zlozy¢é musza by¢ kompletne

i bezwzglednie wlasnorecznie przez niego podpisane. Nie podpisanie dokumentéw
spowoduje odrzucenie oferty i utrate szansy na przejécie do drugiego, decydujacego,
etapu konkursu.

Dodatkowych informacji udziela Maria Dec — Stanowisko ds. Kadr
nr tel. kontaktowego: (0-32) 382 64 02

Uwaga:

Ogloszenie o konkursie zostato umieszczone na stronie internetowej ( Biuletyn Informacji
publicznej) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Gminy Koronowo (www.bip.koronowo.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego
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