MGOPS 1110/1/09
OGLOSZENIE O NABORZE NR 1/09 z dnia 31.03.2009 r.

Na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. grownikach samorzadowych (Dz. U. Nr
223, poz. 1458)
Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Koronowie ogtasza nabor
na wolne stanowisko urgdnicze:
referent do spraw ksegowych
w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Koronowie przy ul. Pomiaowskiego 1,
86-010 Koronowo

w wymiarze: 1 etat

I. Kandydat powinien spetnia nastepujace wymagania zwazane ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezlzdne:

» posiada wyksztalcenie ekonomicznezage lubsrednie

» posiada obywatelstwo polskie lub jest obywatelem Buaropejskiej, lub t& innego pastwa,
ktérego obywatelom na podstawie umowedaiynarodowych, &z przepisow prawa
wspdlnotowego przystuguje prawo do pgii zatrudnienia na terytorium RP i legitymuje si
znajomdcia jezyka polskiego potwierdzardokumentem ok&onym w przepisach o sthie
cywilngj

» posiada pekpzdolnaé¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych

* znajomg@¢ ustawy o rachunkovgai, ustawy o finansach publicznych,

» znajomd¢ klasyfikacji dochodéw i wydatkow budtowych

* nie byl prawomocnie skazany za przestwa umyine

* cieszy st nieposzlakowanopinia

» posiada stan zdrowia pozwajey na zatrudnienie na olksfenym stanowisku.



V.

Wymagania dodatkowe

posiada dokumenty potwierdzag ukaczenie okréonych form doskonalenia zawodowego
z zakresu administracji publicznej

posiada udokumentowany co najmniejgmletni sta pracy w ksggowaci

znajomd¢ obstugi komputera (word, excel)

znajoma@¢ ustawy 0 samoazizie gminnym

. Wymagane dokumenty

zyciorys (CV)

list motywacyjny

kwestionariusz osobowy

kopie dokumentow potwierdzgie wyksztatcenie oraz kwalifikacje i ungajosci

kopie swiadectw pracy,

oswiadczenie kandydata o niekaradob

oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dawcel
rekrutacji o nagpujacej treci:

~Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawantydfercie pracy dla

potrzeb niezidnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, @83) oraz ustagvz dnia 22 marca 1990
r. o pracownikach samam@owych (Dz.U. Z 2001 r. nr 142, poz. 1593 Zp&m.)”.

Zakres zadair wykonywanych na stanowisku:

* wykonywanie czynn€ci zwiazanych z przygotowaniem dowodéw dgdwych do
zakstgowania

» dekretowanie dowodéw kgjowych

« ksiegowanie dochodow i wydatkéw bezetowych

e uzgadnianie danych do spadzania sprawozda

e ewidencja szczegoOtowasrodkow trwalych i pozostatychsrodkéw trwatych
w uzytkowaniu, wartéci niematerialnych i prawnych

e naliczenie, umorzenigodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych

» rozliczanie kosztow pod#y stuzbowych

e przygotowywanie dokumentow do archiwizaciji
Termin i miejsce skfadania dokumentow:

* dokumenty przyjmowaneasio 10 kwietnia 2009 r



« Dokumenty mana skladad osobicie w sekretariacie Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Koronowie ul. Pomianoegi1l (pokdj nr 14)
od godz. 7.30 do 15.00 w zaklejonych kopertactiopiskiem "Nabor na
stanowisko referenta do spraw ksigowych w Miejsko Gminnym Gsrodku
Pomocy Spotecznej w Koronowie”

» dokumenty ména przesta poczt, na adresMiejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Koronowie ul. Pomianowskiego 1 86-0Xoronowo, rowniez z
dopiskiem na kopercigNabor na stanowisko referenta do spraw ksigowych

w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Koronowie”.

Uwaga:
Ogtoszenie o konkursie zostato umieszczone naistioternetowej (Biuletyn Informacji publicznej
www.bip.koronowo.pl) oraz na tablicy ogtosz#liejsko-Gminnego &@odka Pomocy Spotecznej w
Koronowie.

Informacja o wyniku naboru ¢dzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.koronowo.pl) oraz na tablicy ogtosz®iejsko-Gminnego &@odka Pomocy Spotecznej w

Koronowie.

Dariusz Karwat
Kierownik
Miejsko-Gminnego €odka
Pomocy Spotecznej w Koronowie



