Miejsko-Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Koronowie
oglasza nabor

na wolne stanowisko urzednicze
Referent dzialu finansowego
W wymiarze 1 etetu

Do obowigzkow pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie:

- dekretacja i ewidencja dokumentoéw ksiegowych

- analiza i uzgadnianie sald kont dochodow

- egzekucja dochodow budzetowych

- sporzadzanie przelewdw bankowych

- sporzadzanie sprawozdan budzetowych

~ naliczanie wynagrodzen oraz $wiadczen pracowniczych ZUS

~ naliczanie i rozliczanie obcigzen z tytutu podatku dochodowego od 0sdb fizycznych i
ubezpieczen spolecznych

~ sprawozdawczoéc z realizacji funduszu plac 1 Zrédet finansowania

— sprawozdawczo$c do urzedow skarbowych, statystycznych 1 ZUS

— sporzadzanie oraz prowadzenie rejestru umow zlecen i umow o dzieto

~ potwierdzanie sald z zakrasu zakupdw i dostaw towardw i uslugowego

- prowadzenie korespondencji w zakresie powierzonych zadan

~ wspolpraca z kadrami

- wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych

1. wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
Wymagane kwalifikacje:

- wyksztalcenie srednie ekonomiczne z 3-letnim stazem lub wyzsze

— obywatelstwo polskie

- posiada pelna zdolno$¢ do czynnoéei prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych
- posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

- nie byta karana za przestepstwo popetnione umysinie

- cleszy si¢ nieposzlakowang opinig

Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ ustawy o ordynacji podatkowe] oraz ustawy o oplacie skarbowej

- znajomos¢ zazgadnien z zakresu rachunkowosci i finansow

~ znajomos¢ rozliczania zaktadu z ZUS-em

~ znajomos¢ zasad naliczania wynagrodzen

- wiedza w zakresie sprawozdawczosci do urzedow skarbowych,statystycznuch i ZUS
~ znajomos¢ prowadzenia kasy

- doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci budzetowej

~ biegta umiejetnos¢ obstugi komputera oraz programu Platnik

~ odpornos¢ na stres i umiejetnos¢ pracy w kolektywie

- samodzielnos¢, dokladnosé i terminowosé



Wymagane dokumenty:

zyciorys(CV)

kwestionariusz osobowy

list motywacyjny

kserokopie swiadectw pracy

zaswiadczenie potwierdzajgce aktualne zatrudnienie, jezeli stosunek pracy trwa nadal
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe
os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci

zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
okreslonym stanowisku

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji o nastepujacej tresci:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997
roku o ochronie danych osobowych ( Dz.U. Nr 133, poz.883) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990
roku o pracownikach samorzadowych ( Dz,U. z 2001r. nr.142 poz.1593 z p6z.zm)

Termin sktadanie dokumentéw:
+ dokumenty przyjmowane sa od dnia ogloszenia do 24 grudnia 2008 roku
+ o0 przyjeciu ofert decyduje data wplywu do Urzedu Miejskiego w Koronowie

Miejsce sktadnia dokumentéw:

+ osoboscie w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Koronowie, Plac Zwycigstwa 1 , pokoj nr 13
+ poczta na adres: Urzad Miejski w Koronowie, Plac Zwycigstwa 1, 86-010 Koronowo

Forma skladania dokumentow:

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: “ Nabdr na stanowisko Referenta dziatu finansowego”

UWAGA:

Dokumenty, ktére kandydat powinien zlozy¢é musza byé kompletne i bezwzglednie
wlasnorecznie przez niego podpisane. Niepodpisanie dokumentéw spowoduje odrzycenie oferty i
utrate szansy na przejscie do drugiego, decydujacego etapu konkursu.

Dodatkowych informacji udziela Maciej Makowski nr.telefonu 606361750

Uwaga: Ogloszenie o konkursie zostalo umieszczone na stronie internetowej(Biuletyn Informacji
Publicznej) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego.

Lista kandydatéw, ktorzy spehili wymagania kwalifikacyjne oraz informacje o wynikach
naboru rowniez bedzie umieszczona w BIP Gminy Koronowo (www.bip.koronowo.pl)oraz na
tablicy ogloszen Urzedu Miegjskiego w Koronowie
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