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Dotyczy: wystgpienia pokontrolnego RIO-KF-4104-46/2023

W odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne znak RIO-KF-4104-46/2023 z dnia 16-02-2024 .,
data wptywu 16-02-2024 r. uprzejmie wyjasniam , iz podjatem dziatania majace na celu usunigcie
uchybien i nieprawidtowoéci stwierdzonych podczas kontroli a takze usprawnienie dziatalnosci prac
podlegtych stuzb i zapobiegnigciu ich powstania w przysztosci.

Realizacja zaleceri pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej w Bydgoszczy przedstawia sie
nastepujaco:

Ad.1 W zakresie uzupetnienia dokumentacji opisujgcej przyjgte zasady (polityke) rachunkowosci
poprzez okreélenie procedur oraz funkcji wraz z opisem algorytméw i parametrow
oprogramowania za pomoca ktérych prowadzone s ksiegi rachunkowe , a takze wskazanie wersji
oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji, zgodnie z wymogami wskazanymi w art. 10
ust. 1 pkt 3 lit. ¢) w zw. z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29-09-1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22023 r.
poz. 120 z péin.zm.).

Wykonano - zastosowano sie do powyzszych zaleceri pokontrolnych poprzez wprowadzenie zmian do
obowigzujacej polityki rachunkowosci na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Koronowa Nr OR-
$.0050.49.2024 7 dnia 12-03-2024 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie polityki rachunkowosci w
Urzedzie Miejskim w Koronowie. Jeste$my w trakcie aktualizacji polityki rachunkowosci. Procedury
oraz funkcje wraz z opisem algorytméw i parametréw oprogramowania za pomocs, ktérych
prowadzone sg ksiegi rachunkowe znajdujg sig w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie polityki rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Koronowie.

Nadmieniam, ze polityka rachunkowosci jest w trakcie uzupetniania zgodnie z wymogami wskazanymi
w art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. c w zw. z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

' przygotowat Halina Dyrcz Zastepca Kierownika Wydziatu Finansowo-Budzetowego
| tel: 523826438, e-mail: halina.dyrcz@um.karonowo.pl
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Ad.2 W zakresie przestrzegania postanowieri ,Instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie
Miejskim w Koronowie”, stanowigcych element polityki rachunkowosci, wprowadzonej w oparciu
art.10 ust. 1 2 ustawy z dnia 29-09-1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn.zm.) w
formie zatgcznika nr 8 do Zarzadzenia Burmistrza Koronowa Nr OR-5.0050.12.2018 z dnia 31-01-
2018 r. majgc na uwadze art. 68 ust. 2 pkt 1 i 4 oraz art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27-08-2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2 2023 r. poz. 1270 z pé2n.zm.).

Wykonano - w dniu 18-12-2023 r. wydano stosowne umocowanie prawne Nr OR-5.0052.250.2023,
ktérym upowazniono Kierownika Wydziatu Finansowo-Budzetowego do :

-przeprowadzania biezacej i okresowej kontroli kasy,

-obecnosci przy przekazywaniu kasy i zasobow kasowych oraz zatwierdzeniu protokotu,
-przeprowadzania kontroli merytorycznej raportow kasowych wraz z zatacznikami.

Ad.3 W zakresie podjgcia czynnosci majacych na celu przedtozenie organowi stanowiacemu w
oparciu o art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 08-03-1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 .
poz. 40 z péin.zm.) projektu uchwat w sprawach:

a) moiliwosci zaptaty podatkéw, stanowigcych dochody gminy, za pomoca innego
instrumentu pfatniczego, w tym instrumentu ptatniczego na ktérym przechowywany jest
pienigdz elektroniczny, stosownie do art. 61 a § 1 ustawy z dnia 29-08-1997 r. ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z péin.zm.),

b) dostosowania zapiséw uchwaty Nr LI/553/10 z dnia 30-06-2010 r. w sprawie okreslenia
zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci pienieznych majacych charakter
cywilnoprawny, przypadajacych Gminie Koronowo i jej jednostkom podlegtym oraz warunki
dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowié bedzie pomoc
publiczng, poprzez objecie jej trescig jednostek organizacyjnych wymienionych w art. 9 pkt
3,41 13 w zwigzku z art. 59 ust. 1 ustawy z dnia 27-08-2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U.z 2023 r. poz. 1270 z péin.zm).

Wykonano :
w zakresie pkt a

Projekt uchwaty ztozono do rozpatrzenia na Sesji Rady Miejskiej w Koronowie, ktéra odbedzie sie w
dniu 27-03-2024 .

w zakresie pkt b

Projekt uchwaty ztozono do zaopiniowania przez Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz do
Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w Warszawie w dniu 13-03-2024 r.

: przygotowat: Halina Dyrcz Zastepca Kierownika Wydzialu Finansowo-Budzetowego

tel.. 623826438 e-mail halina.dyrez@um karonowo.pl



Ad.4 W zakresie podjecia dziatari nawigzania stosunku pracy z Dyrektorem Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Koronowie, majac na celu doprowadzenie do stanu zgodnosci z przepisami art. 15 ust.
1 ustawy z dnia 25-10-1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoséci kulturalnej (Dz. U. z 2024
r. poz. 87), tj. powotanie Dyrektora instytucji kultury na czas okreslony.

W trakcie realizacji - dziatania w zakresie nawigzania stosunku pracy z Dyrektorem Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Koronowie majace na celu doprowadzenie do stanu zgodnosci z przepisem
art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 25-10-1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziafalnosci kulturalnej, tj.
powotanie Dyrektora instytucji kultury na czas okreslony podjete zostang w drugim kwartale br.

Ad.5 W zakresie ostatecznego zamykania ksigg rachunkowych w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy, zgodnie z uregulowaniami zawartymi w
przepisie art. 12 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 29-09-1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120z
poZn.zm.) w zwigzku z art. 26 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13-09-2017
r. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dla budietu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budietowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342) z uwzglednieniem szczegélnych
rozwiazan, jesli takie s3 wprowadzone do porzadku prawnego.

Wykonano - w dniu 18-10-2023 r. z pracownikami prowadzacymi ksiggi rachunkowe zgodnie z
zakresami obowigzkdéw przeprowadzono rozmowe i zobowigzano pracownikéw do bezwzglednego
przestrzegania przepisdw zawartych w ustawie z dnia 29-09-1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 z pézn.zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13-09-2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1911 z pézn.zm.) z uwzglednieniem szczegolnych rozwigzan.

Z przeprowadzonej rozmowy sporzadzono notatke stuzbowa.

Ad.6 W zakresie podjecia skutecznych dziatari w celu zaprzestania prowadzenia przez Zakfad
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Koronowie Sp. z o.0. ewidencji ksiegowe] dotyczacej
naleznodci i zobowigzan z tytutu gospodarowania zasocbem Gminy Koronowo, stosownie do
przepiséw art. 2 ust. 1 pkt 4, art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 29-09-1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z
2023 r. poz. 120 z péin.zm.) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27-08-2009 r. ustawy o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z péin.zm).

Wykonano — w wyniku ogtoszonego przez Burmistrza Koronowa naboru na wolne urzednicze
stanowisko w Wydziale Finansowo Budzetowym w Urzgdzie Miejskim w Koronowie w wymiarze 3/5

| przygotowat, Halina Dyrcz Zasigpca Kierownika Wydziatu Finansowo-Budzetowego
; tel.: 523826438 e-mail halina.dyrcz@um.koronowo.pl
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etatu, wytoniono kandydata. Po przeprowadzonej rozmowie kwalifikacyjnej Komisja Rekrutacyjna
uznata, iz kandydat spetnia wymagania formalne oraz posiada kwalifikacje niezbedne, gwarantujace
wtasciwa realizacje zadar na wymienionym stanowisku. Umowa o prace zostata zawarta od dnia 15-
02-2024 r. Wymieniona osoba bedzie sie zajmowata ewidencja ksiegowa z tytutu naleznoéci i
zobowigzan z tytutu gospodarowania zasobem Gminy Koronowo.

Ad.7 W zakresie rzetelnego ewidencjonowania zdarzef gospodarczych na koncie 080 ,$rodki
trwate w budowie (inwestycje)” oraz koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” zgodnie
z regulacjami zawartymi w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13-09-2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budietu paristwa, budietéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej oraz obowiazujacej w jednostce polityce
rachunkowosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

Wykonano - poinstruowano pracownikéw prowadzacych ksiegi ,wydatki urzedu” i ksiegi ,wydatki
niewygasajace” o bezwzglednym stosowaniu zapiséw zawartych w przytoczonych powyzej regulacjach
prawnych. Konta analityczne zatozone dla poszczegblnych inwestycji musza byé takie same.
Ujmowanie operacji gospodarczych w ksiedze ,wydatki urzedu” i ,wydatki niewygasajace” dotyczace
tej samej inwestycji nastapi wyfacznie na tozsamym koncie analitycznym. W sporzadzonym wydruku
»Zzestawienie obrotéw i sald” konta 080 ,Srodki trwate w budowie ( inwestycje)”, nalezy potaczyc
ksigge ,wydatki urzedu” i ,wydatki niewygasajace”. W celu zapobiezenia powstania w przysztosci
nieprawidtowosci prowadzenia ewidencji na koncie 080, salda analityczne dla poszczegdlnych
inwestycji zostang uzgodnione. Sporzadzone wydruki ,zestawienia obrotéw i sald konta 080" co
miesigc podlegaC bedy sprawdzeniu przez pracownikdéw prowadzacych ksiegi ,wydatki urzedu” i
~wydatki niewygasajace” oraz potwierdzone podpisem pracownika dokonujacego kontroli.

W odniesieniu do konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” w celu wyeliminowania w
przysztosci btedéw stwierdzonych w trakcie przeprowadzonej kontroli zobowigzano pracownikéw
prowadzacych ewidencje analityczng do zatozenia dla poszczegdinych kontrahentéw tylko jednego
konta analitycznego. W celu wykazania realnych sald konta 201 zaréwno dla zobowigzan oraz
naleznosci w przypadku wystapienia naleznosci, poinstruowano pracownikéw o obowiazku
rozszerzenia analityki do konta 201. Po zakoriczeniu miesigca i zaewidencjonowaniu wszystkich
operacji gospodarczych dotyczacych danego okresu sprawozdawczego, salda konta 201 podlegaja
sprawdzeniu i uzgodnieniu z dokumentacjg Zrédtowa.

Pracownicy prowadzacy ewidencje operacji gospodarczych w ksiedze ,wydatki urzedu” i ksiedze
»wydatki niewygasajgce” sukcesywnie zostang kierowani na szkolenia z zakresu swoich obowigzkéw.

Do pracownikow prowadzacych ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Koronowie skierowano
Pismo informujgce FB.3020.5.2024 z 11-03-2024 r.

f przygotowat: Halina Dyrcz Zastgpea Kierownika Wydzialu Finansowo-Budzetowego
i tel: 523826428 e-mail halina.dyrcz@um koronowo.pl
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Ad.8 W zakresie rzetelnego przeprowadzania na ostatni dzien kazdego roku obrotowego
inwentaryzacji naktadéw na $rodki trwate na koncie 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,
stosownie do dyspozycji art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29-09-1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2023 r. poz. 120 z pdin.zm.).

Wykonano - w celu przeprowadzenia prawidfowej inwentaryzacji konta 080 ,Srodki trwate w
budowie (inwestycje)” na dzien 31-12-2023 r. sprawdzono poprawnos¢ prezentacji danych na koncie
080 w ksiedze ,wydatki urzedu” i ,wydatki niewygasajgce” do poszczegdlnych inwestycji przypisano
tozsame konta analityczne. Z pracownikami prowadzacymi dang inwestycje dokonano uzgodnien
poprzez potwierdzenie sald na wydrukach ,obroty kont”. Inwestycje zakoriczone zostaty zamkniete
dowodem OT.

Pracownicy zajmujgcy sie inwentaryzacjg zgodnie z zakresem czynnosci sukcesywnie kierowani bedg
na szkolenia.

Do pracownikow prowadzacych ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Koronowie skierowano
Pismo informujace FB.3020.5.2024 z 11-03-2024 .

Ad.9 W zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji zobowiazahi oraz naleinosci z tytutu
rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29-09-1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdéin.zm.) poprzez stosowanie witasciwej metody
inwentaryzacji, tj. drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci tych sktadnikéw oraz w drodze potwierdzenia sald poprzez uzyskania
potwierdzenia od kontrahenta, stosownie do przepiséw art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy oraz wiasciwe
dokumentowanie wynikéw tej inwentaryzacji stosownie do przepiséw art. 27 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Wykonano - w celu przeprowadzenia prawidtowej inwentaryzacji z tytutu rozrachunkéw z odbiorcami
i dostawcami w pierwszej kolejnosci dowodami wewnetrznymi PK skorygowane zostaty btedne zapisy
ksiggowe ujete w roku 2021 i 2022. Urealniono salda poprzez wyeliminowanie ksiegowar operacji
gospodarczych na kontach analitycznych zatozonych wielokrotnie dla poszczegdinych kontrahentdw.
W przypadku wystepujgcej naleznosci rozszerzono analityke konta 201 dla kontrahenta, pozwoli to na
prawidtowg prezentacje danych na koncie rozrachunki z odbiorcami i dostawcami. Zgodnie z
Zarzadzeniem Burmistrza Koronowa Nr OR-5.0050.199.2023 z dnia 23-10-2023 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Koronowie zinwentaryzowano naleznosci i
zobowigzania poprzez dogtebng analize zapiséw ksiegowych , do kontrahentéw wykazujgcych saldo
naleznosci wysfano potwierdzenia sald. Kontrahenci wykazujgcy salda zobowigzan zostal
zZinwentaryzowani poprzez porownanie z dokumentacja Zrédtowa oraz weryfikacje tych sktadnikéw.

Pracownicy zajmujacy sie inwentaryzacjg zgodnie z zakresem czynnosci sukcesywnie kierowani bedg
na szkolenia.

Do pracownikéw prowadzacych ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Koronowie skierowano
Pismo informujgce FB.3020.5.2024 z 11-03-2024 r.

| przygotewat: Halina Dyrcz Zastepca Kierownika Wydzialu Finansowo-Budzelowego
g tel.: 523626438 e-mail halina.dyrcz@um karonowo.pl
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Ad.10 W zakresie ewidencjonowania w ksiegach rachunkowych Urzedu wszelkich operacji i
zdarzeri gospodarczych w miesigcu , w ktérym to zdarzenie zaistniato , stosownie do przepisu art.
20 ust. 1 i art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29-09-1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z
péin.zm) oraz w § 26 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13-09-2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budietowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

Wykonano - aby wyeliminowaé uchybienia i nieprawidtowosci nieterminowego prowadzenia ksiag
rachunkowych w zakresie nabywanych i zbywanych nieruchomosci spowodowanych przekazywaniem
stosowne]j dokumentacji do Wydziatu Finansowo-Budzetowego z opoznieniem, a takze usprawnienia
dziatalnosci prac podleglych stuib i zapobiegnigciu ich powstania w przysztosci, do kierownikow
odpowiedzialnych merytorycznie skierowano pismo przypominajace o bezwzglgdnym respektowaniu
wyzej wymienionych przepiséw. Ponadto trwaja prace nad zmiang Polityki Rachunkowosci, w ktdrej
to zostang wprowadzone zmiany w zakresie dostarczania dokumentacji do wydziatu finansowo-
budzetowego.

Ad.11 W zakresie zaprzestanie ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych Urzedu, w
klasyfikacji 700-70005-4590 ,Kary i odszkodowania wyptacone na rzecz os6b fizycznych” kwot
wydatkéw poniesionych tytutem nabycia nieruchomosci na rzecz Gminy i ewidencjonowanie tych
wydatkéw w klasyfikacji 700-70005-6050 ,,Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych” zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02-03-2010 r. w sprawie szczegotowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw przychodéw i rozchodéw oraz Srodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).

Wykonano - zaprzestano ewidencjonowania w ksiegach rachunkowych urzedu w klasyfikacji 700-
70005-4590 ,Kary i odszkodowania wyplacone na rzecz os6b fizycznych” kwot wydatkow
poniesionych tytutem nabycia nieruchomosci na rzecz Gminy Koronowo. W klasyfikacji 700-70005-
4590 ujmowane zostang wyfgcznie wydatki poniesione na nabycie nieruchomosci spetniajgcej
przestanki okre$lone w przepisie art. 98 ustawy z dnia 21-08-1997 r. o gospodarce nieruchomosci (Dz.
U.z 2023 r. poz. 344 ze zm.).

Do pracownikéw prowadzacych ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Koronowie skierowano
pismo informujgce FB.3020.5.2024 z 11-03-2024 r.

§ przygotowat: Halina Dyrez Zastepca Kierownika Wydzialu Finansowo-Budzetowego
§tel: 523826438 e-mail halina.dyrcz@um koronowo.pl
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Ad.12 W zakresie sporzadzenia wykazu podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych, ktérym
zostata umorzona nalezno$¢ wobec jednostki sektora finanséw publicznych, stosownie do treéci art.
34 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 27-08-2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z
poéin.zm).

Wykonano - Zarzadzeniem Burmistrza Koronowa Nr OR-5.0050.50.2024 z dnia 12-03-2024 r. organ
wykonawczy okreélit zasady sporzadzenia wykazu podmiotéw spoza sektora finanséow publicznych,
ktérym zostata umorzona naleznoé¢ wobec JST w zakresie naleznosci cywilno-prawnych art. 34 ust. 1.
pkt 8 ustawy o finansach publicznych.

Sporzadzono wykaz za rok 2022 i 2023.

Burmistrz Koronowa przedstawi Radzie Miejskiej w Koronowie roczne sprawozdanie z wykonania
uchwaty w sprawie okreélenia zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie naleznoéci pienieznych
majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Gminie Koronowo i jej jednostkom oraz warunki
dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowié¢ bedzie pomoc publiczng
w terminie do 31 maja roku nastepujacego po roku, w ktorym udzielono ulg w sptacie naleznoéci
pienieznych.

Ad.13 W zakresie konsekwentnego realizowania wnioskéw pokontrolnych wydawanych przez
Regionalng Izbe Obrachunkows w Bydgoszczy, majacych na celu usuniecie w sposéb trwaty
nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku czynnosci kontrolnych przeprowadzonych w jednostce,
stosownie do dyspozycji art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 07-10-1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1325).

Wykonano - poprzez wydanie w dniu 18-12-2023 r. stosownego umocowania prawnego Nr OR-
5.0052.250.2023,  ktérym upowazniono Kierownika Wydziatu Finansowo-Budzetowego do
-przeprowadzania biezacej i okresowej kontroli kasy,
-obecnosci przy przekazywaniu kasy i zasobdw kasowych oraz zatwierdzeniu protokotu,
-przeprowadzania  kontroli  merytorycznej raportdow  kasowych wraz z zatgcznikami,
wykonano zalecenie pokontrolne nr 1 wydane pismem Nr RIO-KF-4104-10/2019 z dnia 16-08-2019 .

1.5ekretarz Gminy Pani Aleksandra Szews,
2.a/a

astepca Kierownika Wydziatu Finansowo-Budzetowego
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