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Archiwum Panstwowe - 6
w Bydgoszczy

ul. Dworcowa 65
85-009 Bydgoszcz

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
18251 - 2022-12-13 AZ.421.62.2022 593
Nr protokotu Data dokumentu - Znak sprawy

Identyfikator operatora

PROTOKOt KONTROLI

Podstawe prawna kontroli stanowit art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U.z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Koronowie 847
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Pomianowskiego 1, 86-010 Koronowo 092350665 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1874 == Patryk Mikotajewski, burmistrz 1996
Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
jednostki nadzor
Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki w Bydgoszczy 85-950 Bydgoszcz, Jagiellonska 3
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
ey s 2008-01-29 A Bk 2020-12-31
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - do

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie Data wszczecia

postepowania

Data zakonczenia
postepowania

W trakcie upadtosci X nie Data wszczgcia Data zakonczenia _
postepowania postepowania
W trakcie zmian X nie Data wszczecia Data zakonczenia

organizacyjnych

postepowania

postgpowania
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Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola stanu zachowania i zewidencjonowania ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych stanu cywilnego.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Matgorzata Kierownik 102/2022 2022-07-27 2022-09-13 2022-12-30

Rzepecka Oddziatu
Nadzoru
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Anita Porozynska Kierownik USC
Aleksandra Ttuscik Zastepca kierownika USC

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2022-09-13 2022-09-13 =

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Zupa Wajciech 2017-03-13 - Kontrola stanu zachowania ksiag stanu

2017-03-13 cywilnego i akt zbiorowych stanu cywilnego.
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

-01- jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow

18 zaktadowych (Dz. U z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Data Akt wprowadzajacy
lednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

-01- jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow

18 zaktadowych (Dz. U z 2011 r. Nr 14, poz. 67).
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Data Akt wprowadzajgcy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

-01- jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
18 zaktadowych (Dz. U z 2011 r. Nr 14, poz. 67).
Data.“ o 7 Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego T

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Ksiegi usc, skorowidze, akta zbiorowe.

Opis dokumentacji

X” tak . X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Atowa kateg",,i‘;‘, 1920 2022 26.06 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria

g 7
Data od Data do " |lo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"

Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilog¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty
archiwalne
podlegajace Data od Data do [Llos¢ mb.
przejeciu przez
archiwum Ilosc GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1921 1921 ILog¢ jedn. arch. _

0.05

Dokumentacja odziedziczona

Dawne Urzedy Stanu Cywilnego wymienione w ustaleniach

Nazwy wytwércy dokumentacji odziedziczanej

Ksiegi usc, skorowidze, akta zbiorowe.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1919 1975 451 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
nge

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
RBSDII

Data od Data do 1loé¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B" "B50", "BE50"
razem Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty 1919 1921 Ilosc jedn. arch.

archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. 0.22

przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
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X nie X tak X tak X nie X nie
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego .
Ostatnie -
. 2021-07-29 0.0 2 Urzad Stanu Cywilnego Koronowo 1939 1939
przeka‘zar'ne 2 Miasto, pow. Bydgoszcz
materiatow
arCh'W‘iLnﬁFh o 2021-07-29 0.0 2 Urzad Stanu Cywilnego Koronowo 1939 1939
, rentwum 3 Wies, pow. Bydgoszcz
Panstwowego )
2021-07-29 0.0 2 Urzad Stanu Cywilnego Wtelno 1939 1939
2
2021-07-29 0.0 1 Urzad Stanu Cywilnego Makowarsko 1936 1939
2
2021-07-29 0.0 1 Urzad Stanu Cywilnego Wierzchucin 1935 1939
2 Krolewski
Data [los¢  [losc (). Zespoty akt Daty - do
przekazania (mb.) a.) od -
In.ne s’ro.dki Skorowidze
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Anita Porozynska umowa o
prace
Imig i nazwisko Forma

zatrudnienia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Aleksandra Ttuscik umowa o
prace
Imig i nazwisko Forma

zatrudnienia

Lokal archiwum zaktadowego
parter 2

Usytuowanie [los¢ pomieszczen

Dobre 0.00

Warunki przechowywania

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdétem

20.00

Powierzchnia (m?)

Rezerwa magazynowa (mb.)

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

termometr

higrometr

szafy
Wyposazenie

kontrola dostepu
gasnica

zaluzje

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w

Strona6z 7

30.57
mb.)

w tym kategoria "B", "B50", w tym
“BE50" razem (ilo$¢ w mb.) kategoria
"B" (ilosc w

mb.)

w tym

kategoria

"B50" (ilosc

w mb.)

w tym

kategoria

"BE50"

(ilos¢ w

mb.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

1. Zasady i tryb rejestracji stanu cywilnego oraz dokenywania czynnosci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego reguluje ustawa z dnia 28 Listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. poz.
1741 z pézn. zm.). Ksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego byty
kwalifikowane prawidtowo.

2. Dokumentacja jest przechowywana w pomieszczeniu biurowym USC na parterze oraz w piwnicy w
pomieszczeniu wczesniej uzytkowanym przez kancelarie tajna w drewnianych szafach zamykanych
na zamki. Lokal jest zabezpieczony przed kradzieza elektroniczng kontrolg dostepu. Wyposazony
jest w urzadzenia do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza, ktdrego wskazania w dniu
kontroli miescity sie w ustalonych normach.

3. Ksiegi sa w dobrym stanie technicznym. Przechowywane akta zbiorowe pochodzg z lat 1945-
2022.

4. W Urzedzie Stanu Cywilnego Koronowo przechowuje sie dokumentacje odziedziczong po
dawnych Urzedach Stanu Cywilnego w Koronowie-Wsi, Starym Dwaorze, Wierzchucinky,
Wierzchucinie Krélewskim, Sitowcu, Makowarsku, Buszkowie, tukowcu i Salnie.

5. W grudniu 2022 roku przekazano do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy ksigegi i skorowidze z:
Urzedu Stanu Cywilnego Sitowiec, pow. Bydgoszcz z lat 1910-1921, Urzedu Stanu Cywilnego
Makowarsko, pow. Bydgoszcz z lat 1916-1920, Urzedu Stanu Cywilnego Koronowo Wies, pow.
Bydgoszcz z lat 1898-1935, Urzedu Stanu Cywilnego Wierzchucinek, pow. Bydgoszcz z lat 1891-
1935, Urzedu Stanu Cywilnego Witelno, pow. Bydgoszcz z lat 1915-1921, Urzedu Stanu Cywilnego
Koronowo Miasto, pow. Bydgoszcz z lat 1940-1941, Urzedu Stanu Cywilnego Koronowo Wies, pow.
Bydgoszcz z lat 1940-1941, Urzedu Stanu Cywilnego Wierzchucin Krolewski z lat 1940-1941, Urzedu
Stanu Cywilnego Wtelno z lat 1939-1941, Urzedu Stanu Cywilnego Makowarsko z lat 1936-1940,
Urzedu Stanu Cywilnego Koronowo Miasto, pow. Bydgoszcz z lat 1893-1920.

6. W Urzedzie Stanu Cywilnego w Koronowie znajdujg sie ksiegi, dla ktérych uptynat 100-letni okres
przechowywania w zasobie wtasnym.

7. W Urzedzie Stanu Cywilnego w Koronowie przechowywane jest 17 m.b. kart osobowych
mieszkaricow oraz 1,5 m.b. kart meldunkowych.

8. W archiwum zaktadowym Urzedu Miejskiego w Koronowie przechowywane jest 0,15 m.b. akt
zbiorowych zgondw z lat 1990-1992.

9. W Urzedzie Stanu Cywilnego w Koronowie prowadzeno w formie bazy danych, System Rejestrow
Panstwowych ZRODLO. Od 2015 roku zaprzestano tradycyjnego prowadzenia ksigg i wszystkie
czynnosci zwiazanych z rejestracja stanu cywilnego prowadzone sg w bazie ZRODLO. W formie
papierowe]j prowadzi sie wytgcznie akta zbiorowe.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osdb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.



Fratokot kantroli przestrzegania przepisow o naredowym zasobie ﬂ Strona 7z 7
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Koronowie - Egz. nr . ..

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku Opis
ostatniej kontroli

Przekazano do Archiwum Panistwowego w Bydgoszczy ksiggi usc z lat 1915-1916 dla ktorych
uptynat 100-letni okres przechowywania w zasobie wtasnym.

ﬂ Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

~ I 5
QRO Z AP Bydgoszez 21 03 I
miejscowosc i data miejscowosc i data
Kidkownilk
Oddsiala 1 ko towania Datademegs
rasebu
i el
Podpis kierowni_l__iajpil/@: ki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego
/4
W
V4

Protokot sporzybno w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kéntrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy



