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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 46 ust.] ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji
rzadowe] ( Dz.U. Nr 185, poz. 1092 ), art. 11 ust.] ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo
o aktach stanu cywilnego ( Dz U. z 2018 r. poz. 2224 ze zm.) oraz art. 14 ust. 2 ustawy
7 dnia 17 paZzdziernika 2008 r. o zmianic imienia i nazwiska ( Dz U. z 2016 .
poz. 10 ze zm.) w Urzedzie Miejskim w Koronowie w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego
przy ul. Pomianowskiego 1. w dniach od 28 maja 2019 r. do dnia 29 maja 2019 r.
przeprowadzona zostata kontrola prawidlowosci przez Ewe Mejgier, w dacie kontroli
kierownika Oddzialu Spraw Obywatelskich obecnie glownego specjalisty w Wydziale Spraw
Obywatelskich 1 Cudzoziemeow  Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Byduoszezy ( upowaznienie Nr 318/2019). w zakresie realizacji zadan zlcconych jednostkom
samorzadu terytorialnego zwigzanych z rejestracja stanu cywilnego oraz zmiang imion
i nazwisk.

Okres objety kontrola od dnia 1 styeznia 2018 r. do dnia 31 grudnia 2018 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dziatalnosé podmiotu kontrolowanego ocenia sig
pozytywnie.

Dokonana ocena zostala oparta o nastepujacy skale ocen:

- pozylywna,

- pozytywna z uchybieniami.

- pozytywna z nieprawidlowoscia.

- pozytywna z nieprawidtowosciami.

- negatywna { po przekroczeniu przyjetego progu istotnoset).

Oceny dokonano na podstawie nastgpujacych ustalen:

[.Rejestracja zdarzen stanu cywilnego: urodzen, malzefistw i zgonéw w rejestrze stanu
eywilnego BUSC, prowadzenie akt zbiorowych oraz aktualizacja danych w rejestrze
BUSC i PESEL oraz przyjmowanie o$wiadezen przez Kierownika Urz¢du Stanu
Cywilnego.



Na podstawie danych z raportow z rejestru Baza Ustug Stanu Cywilnego oraz akt zbiorowych
prowadzonyeh do poszczegdlnych aktow stanu cywilnego kontrolujgca ustalifa, ze w okresie
podlegajacym kontroli Kierownik USC w Koronowie zarejestrowal w rejestrze stanu
cywilnego nastgpujgcg ilosé aktow stanu cywilnego:

urodzenn - 34 akty,
matzenstw - 151 aktow,
zgonoéw - 142 akty.

Do zarejestrowanych w systemie teleinformatycznym aktow stanu bywilnego prowadzone sg
zgodnie z art. 26 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego akta zbiorowe, ktore stanowity
podstawe do sporzadzenia aktu stanu cywilnego i zarejestrowania w rejestrze BUSC.

1.Akty urodzenia

Na podstawie raportdw z rejestru Baza Ustug Stanu Cywilnego oraz akt zbiorowych aktow
urodzenia stwierdzono , Ze:

W rejestrze stanu cywilnego sporzadzono lgeznie w kontrolowanym okresie 34 akty urodzenia
7z tego: | akt urodzenia sporzgdzono w trybie zwyklym na podstawie zgloszenia urodzenia
dziecka. Pozostale akty urodzenia zarejestrowano w trybie szczegdlnym, z tego w drodze
transkrypcji zagranicznego aktu urodzenia do rejestru stanu cywilnego - 31 aktéw oraz
dokonano 2 rejestracji urodzen, ktére nastapity za granicg, w trybie odtworzenia tresci aktu, z
uwagi na brak mozliwosci uzyskania odpisu aktu urodzenia.

Sprawdzono nastepujace akta zbiorowe prowadzone do aktéw urodzen :
Akt zarejestrowany w trybie zwyktym na podstawie protokotu zgtoszenia urodzenia dziecka:

- akt urodzenia sporzadzono na podstawie protokotu zgloszenia
urodzenia dziecka oraz karty urodzenia dziecka wystawionej przez lekarza, Kierownik USC
wystapit o nadanie nr PESEL dla dziecka, w aktach zbiorowych znajduje sie¢ potwierdzenie
odbioru aktu urodzenia przez rodzicéw dziecka z nadanym nr PESEL.

Sprawdzony akty urodzenia dziecka zostal sporzadzony w trybie przepisu art. 52 ust.l oraz
art.53  ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, na podstawie karty urodzenia dziecka
przekazanej do USC przez podmiot wykonujacy dziatalno$¢ lecznicza , w zwigzku ze
zgloszeniem urodzenia dziecka dokonanym przez rodzica dziecka w formie protokotu.
Kierownik USC wystapit o nadanie nr PESEL dla dziecka, zgodnie z art. 17 ust. I ustawy z
dnia

24 wrzednia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2018 r. poz.1382 ). Informacja o nadanym
numerze PESEL znajduje si¢ w wyzej wymienionym akeie urodzenia w rejestrze BUSC,
w rubryce dane przy akcie, co kontrolujgea ustalita na podstawie podgladu aktow w rejestrze
BUSC.

Akty zarcjestrowane w trybach szczegélnych - transkrypcje:

- w aktach zbiorowych znajduje sie wniosek obydwojga
rodzicéw o wpisanie aktu urodzenia sporzadzonego w Niemczech oraz o uzupelnienie aktu
urodzenia, dotgczono oryginalny odpis aktu urodzenia wydany przez USC w Coesfeld oraz
ttumaczenie na jezyk polski, w aktach podglad wydruku aktu matzenstwa rodzicow;
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akta zbiorowe zawieraja wniosek rodzicow dziecka przekazany
przez. Ambasade RP w Dublinie o wpisanie, uzupelnienie, sprostowanie i dostosowanie
do polskiej pisowni irlandzkiego aktu urodzenia dziecka , dotgczono oryginalny odpis aktu
urodzenia wydany przez Urzad Stanu Cywilnego w Cavan wraz z tlumaczeniem
potwierdzonym przez Konsula RP, zalaczono réwniez oryginalny odpis aktu malzenstwa
rodzicéw dziecka, Kierownik USC w Koronowie po dokonaniu transkrypcji przestat odpis
zupelny aktu urodzenia rodzicom dziecka;

- w aktach zbiorowych znajduje si¢ wniosek matki dziecka
o przeniesienie do rejestru stanu cywilnego odpisu aktu urodzenia dziecka sporzadzonego
w Irlandii oraz wniosek o uzupetnienie treéci aktu urodzenia o brakujace dane, dotaczono odpis
aktu wydany przez Urzad w Sunderland oraz tlumaczenie dokonane przez tlumacza
przysiegtego Polsce, w aktach znajduje sig rowniez podglad odpisow aktow urodzenia matki
i ojca dziecka:

- akta zbiorowe zawierajg  wniosek matki dziecka
o transkrypcje aktu urodzenia oraz uzupetnienie aktu przekazany za posrednictwem Wydziatu
Konsularnego Ambasady RP w Hadze, zataczono wniosek matki o transkrypcje wraz
z oryginalnym holenderskim odpisem aktu urodzenia wydanym na druku wielojezycznym
przez USC w Tilburgu, dodatkowo zataczono o$wiadczenie matki dziecka co do jej stanu
cywilnego, Kierownik USC w Koronowie po dokonaniu transkrypcji  przekazal
wnioskodawczyni odpis zupetny aktu urodzenia za posrednictwem Wydziatu Konsularnego
Ambasady RP w Hadze;

- w aktach zbiorowych znajduje sie  wniosek ojca dziecka
0 wpisanie aktu urodzenia sporzadzonego w Wielkiej Brytanii, zatgczono oryginalny odpis aktu
urodzenia wydany przez urzad w Gloucester wraz z thimaczeniem na j¢zyk polski dokonanym
przez tlumacza przysi¢gtego w Polsce;

- w aktach zbiorowych znajduje si¢ wniosek matki dziecka
o wpisanie aktu urodzenia dziecka sporzadzonego w Niemczech oraz wniosek o uzupetnienie
aktu o brakujace dane w akcie, zalaczono odpis aktu urodzenia wydany na druku
wielojezycznym przez USC w Diisseldorfie;

— w aktach zbiorowych znajduje si¢ wniosek matki dziecka
o wpisanie aktu urodzenia dziecka sporzadzonego w Rosji, dofaczono oryginalny odpis
swiadectwa urodzenia dziecka wydany przez Wydziat ds. Rejestracji Aktéw Stanu Cywilnego
Administracji Miasta Tambow wraz z tlumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez
thumacza przysieglego w Polsce, w aktach jest réwniez wniosek o uzupeinienie aktu
o brakujace dane dot. rodzicow dziecka - na podstawie na podstawie aktu malzenstwa
zarejestrowanego w USC w Koronowie;

- w aktach zbiorowych znajduje si¢ wniosek matki dziecka
o wpisanie, uzupelnienie oraz sprostowanie aktu urodzenia dziecka sporzadzonego w Wielkiej
Brytanii zarejestrowanego w urzgdzie rejestrujgcym w Londynie, zataczono oryginalny odpis
aktu urodzenia wydany przez urzad rejestrujgcy, w aktach zbiorowych znajduja si¢ réwniez



protokoty przyjecia oswiadczen o uznaniu ojcostwa ztozonych przez ojca oraz matke dziecka
przed kierownikiem USC w Koronowie w dniu 5 lipca 2018 r.;

- akta zbiorowe zwierajg wniosek matki dziecka o wpisanie
aktu urodzenia dziecka sporzgdzonego w Hiszpanii, wniosek o uzupetnienie aktu urodzenia
o brakujace dane na podstawie aktu malzefstwa rodzicéw oraz dostosowanie do polskiej
pisowni nazwiska dziecka, dotgczono oryginalny odpis zupetny aktu urodzenia wydany przez
urzad stanu cywilnego w Getafe przetlumaczony przez tlumacza przysieglego jezyka
hiszpanskiego w Madrycie, wpisanego na liste thumaczy przysieglych Ministerstwa
Sprawiedliwosci;

- w aktach zbiorowych znajduje sie wniosek matki dziecka
0 wpisanie do polskiego rejestru aktu urodzenia sporzadzonego w Wielkiej Brytanii oraz
wniosek o uzupeinienie aktu urodzenia o dane dot. rodzicéw dziecka na podstawie aktu
malzenstwa, dolgczono oryginalny odpis aktu urodzenia wydany przez urzad rejestrujacy
w miejscowosci Hunslow wraz z tlumaczeniem na jezyk polski przez thumacza przysieglego
w Polsce;

- w aktach zbiorowych znajduje sie wniosek ojca dziecka
o wpisanie aktu urodzenia dziecka zarejestrowanego w Stanach Zjednoczonych Ameryki
Pélnocnej, zalaezono oryginalny odpis aktu urodzenia wydany przez urzad stanu cywilnego
w Ohio wraz z tlumaczeniem na jezyk polski przez thumacza przysiegtego w Polsce, w aktach
znajduje si¢ réwniez wniosek o uzupetnienie aktu na w zakresie danych ojca na podstawie aktu
urodzenia ojca;

akta zawieraja wniosek o wpisanie aktu urodzenia dziecka
zlozony przez matke dziecka, dolgczono oryginalny odpis aktu urodzenia wydany na druku
wielojezycznym przez niemiecki urzad stanu cywilnego w Passau oraz wniosek
o uzupelnienie aktu urodzenia w zakresie danych rodzicéw na podstawie aktu matzeristwa
rodzicow dziecka;

- w aktach zbiorowych znajduje sie wniosek matki dziecka
0 wpisanie aktu urodzenia sporzgdzonego w Wielkiej Brytanii, dotaczony oryginalny odpis
aktu urodzenia wydany przez urzad rejestrujagcy w Luton oraz wniosek o uzupelnienie aktu
urodzenia o brakujace dane dot. rodzicéw dziecka, na podstawie aktu matzenistwa rodzicow;

- akta zbiorowe zawierajg wniosek matki dziecka o wpisanie
aktu urodzenia sporzadzonego w Wielkiej Brytanii, dotaczono oryginalny odpis aktu urodzenia
wydany przez urzad rejestrujacy w Kattering oraz ttumaczenie na j¢zyk polski dokonane przez
ttumacza przysigglego w Polsce, w aktach zbiorowych znajduje si¢ ponadto wniosek
o uzupelnienie aktu urodzenia w zakresie danych rodzicéw dziecka na podstawie ich aktu

matzenstwa ;

- w aktach zbiorowych znajduje sie wniosek ojca dziecka
0 wpisanie do rejestru aktu urodzenia dziecka sporzadzonego w Niemczech, zatgczono
oryginalny odpis aktu urodzenia wydany na druku wielojezycznym przez urzad w Bitburgu,



w aktach znajduje sie réwniez wniosek o uzupeinienie aktu urodzenia dziecka w zakresie
brakujacvch danych rodzicdéw na podstawie ich aktu matzenstwa,

. akta zbiorowe zawieraja wniosek matki dziecka o wpisanie
aktu urodzenia dziecka sporzadzonego w Wielkiej Brytanii, zalaczono oryginalny odpis aktu
urodzenia wydany przez urzad rejestrujacy w Hunslow (Londyn) oraz wniosek o uzupelnienie
aktu urodzenia w zakresie brakujacych danych rodzicéw na podstawie aktu matzenstwa
rodzicow.

Sprawdzone akty stanu cywilnego zostal zarejestirowane w rejestrze stanu cywilnego w drodze
czynno$ci materialno-technicznej na podstawie art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego. Transkrypeji aktow sporzadzonych za granicg dokonano prawidtowo, zgodnie
z regulacja ustawowg w tym zakresie. Informacja dotyczaca trybu zarejestrowania aktu
znajduje sie w kazdym skontrolowanym akcie w rubryce - adnotacje. Zagraniczne dokumenty
stanu cywilnego, ktore podlegaly transkrypeji byly oryginalnymi, urzedowymi dokumentami
wydanymi przez wiasciwe organy panstw, na terenie ktérych zdarzenie zostato zarejestrowane.
Zagraniczne dokumenty stanu cywilnego byty przettumaczone na jezyk polski przez ttumaczy
przysiegtych, zgodnie z art. 31 ust.1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, z wyjatkiem
odpiséw aktdw wydanych na drukach wielojgzycznych w trybie Konwencji Nr 16 dotyczgcej
wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych aktow stanu cywilnego ( Dz. U. z 2004 r. Nr
166, poz. 1735 ), ktére nie wymagaja thumaczenia. Z wnioskami o transkrypcje aktu urodzenia
wystepowali rodzice dzieci, ktérych akty dotyczyty.

Os$wiadczenia o uznaniu ojcostwa

Na podstawie danych z rejestru uznan ( rejestr BUSC) ustalono, ze w 2018r. Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Koronowie przyjat 29 o$wiadczen o uznaniu ojcostwa. W teczce
USC.5351.2018 znajduja sie drugie egzemplarze oswiadczef o uznaniu ojcostwa przyjetych
oddzielnie od matki i ojca dziecka oraz kopie wydanych zaswiadczen potwierdzajacych
uznanie ojcostwa, W wyniku elektronicznego zlecenia w BUSC dokumenty dotyczgce uznania
ojcostwa przekazane zostaly do urzedu stanu cywilnego rejestrujgcego urodzenie dziecka,
ktérego oéwiadczenie o uznaniu ojcostwa dotyczylo. Z 29 przyjetych o$wiadczen
o uznaniu ojcostwa 26 dotyczylo uznania dziecka poczgtego, 3 o$wiadczenia dziecka
urodzonego, dla ktérego sporzadzono akt urodzenia. Uznanie ojcostwa dziecka urodzonego
dotyczylo aktéw urodzenia zarejestrowanych w USC w Bydgoszczy pod nastgpujgcymi
oznaczeniami ~w  rejestrze  stanu  cywilnego:
i

Oéwiadczenia o uznaniu ojcostwa dziecka przyjeto w trybie art.73 i art.75 ustawy z dnia
25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy ( Dz. U. z 2017 r. poz. 682 ze zm.).
Oswiadczenia przyjeto do protokotu zgodnie z art. 63 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,
oddzielnie od ojca i matki dziecka. Protokoly podpisane sa przez sktadajacych o$wiadczenia
oraz Kierownika USC. Wzory protokotdéw generowane sg z rejestru BUSC. Protokoty
oéwiadczenia o uznaniu ojcostwa zostaty przekazane do urzgdu stanu cywilnego wlasciwego
do sporzadzenia aktu urodzenia dziecka, zgodnie z art. 63 ust. 31 5 ustawy Prawo o aktach
stanu  cywilnego. W jednym  przypadku . aktu urodzenia  oznaczonego
nr: zarejestrowanego w urzedzie Stanu Cywilnego
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w Koronowie Kierownik USC nanids! wzmianke o uznaniu ojcostwa po urodzeniu dziecka,
zgodnic z art. 66 ust.1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

2. Ality malzenstwa

W rejestrze stanu cywilnego sporzadzono w kontrolowanym okresie tgcznie 151 aktéw
malzefistwa, z tego 60 o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski zostato zlozonych przed
Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Koronowie, w tym 11 poza lokalem USC,
87 malzenstw zawarto w sposob okreélony wart.1 § 21 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
oraz 4 akty malzenstwa zostaly zarejestrowane w rejestrze stanu cywilnego w trybie
szczegdlnym, na podstawie zagranicznego odpisu aktu malzenstwa.

a)akty malzenstwa zarejestrowane w trybie szezegélnym - transkrypcje

Kontrolujaca sprawdzita akta zbiorowe wszystkich aktéw matzenstwa zarejestrowanych
w rejestrze BUSC w trybie szczegdlnym w drodze transkrypcji tj) :

~ aktach zbiorowych znajduje si¢ wniosek kobiety, ktorej akt
dotyczy o transkrypeje odpisu aktu maizefistwa sporzadzonego w Niemczech, zatgczono
oryginalny niemiecki odpis aktu $lubu wydany przez urzad w Pfaffenhofen wraz
7 tlumaczeniem dokonanym przez ttumacza przysieglego w Polsce, na wniosek uzupetniono
akt na podstawie aktu urodzenia mgza oraz aktu poprzedniego matzenstwa zony;

- w aktach zbiorowych znajduje si¢ wniosek kobiety, ktorej akt
dotyczy o wpisanie do polskiego rejestru aktu matzenstwa sporzadzonego w Wielkiej Brytanii,
zalaczono oryginalny odpis aktu malzenstwa wydany przez urzad rejestrujacy
w Gloucestershire, malzenistwo zawarte w Cirencester wraz z thumaczeniem dokonanym przez
thumacza przysieglego w Polsce, w aktach znajduje sig rowniez wniosek o uzupeinienie aktu
malzenstwa o brakujgce dane dot. kobiety na podstawie jej aktu urodzenia;

- akta zbiorowe zawierajg wniosek kobiety, ktorej akt dotyczy
o wpisanie aktu matzenstwa sporzadzonego w Niemczech, zalgczono oryginalny odpis aktu
malzenstwa wydany na druku wielojezycznym przez urzad stanu cywilnego w Winsen (Luhe),
w aktach znajduje sie réwniez wniosek o uzupelnienie aktu na podstawie aktu urodzenia
kobiety:

- akta zbiorowe zawierajg w wniosek kobiety, ktorej akt dotyczy
o wpisanie aktu matzetistwa sporzadzonego w Grecji, os$wiadczenie malzonkéw obywateli
polskich o nazwisku noszonym po zawarciu matzenstwa, zalaczono oryginalny odpis aktu
matzenstwa wydany przez urzad stanu cywilnego w m. Kerkyra wraz z thumaczeniem z jezyka
areckiego na jezyk polski dokonanym przez thumacza przysigegtego, w aktach znajduje si¢ takze
wniosek o uzupelnienie aktu matzefistwa na podstawie aktéw urodzenia osob zawierajgcych
malzenstwo.



b) akty malzenstwa sporzgdzone w trybie zwyktym:

Sprawdzono .akta zbiorowe matzenstw zawieranych przed Kierownikiem USC, z tego
wszystkie akta matzenstw zawieranych poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego tj..

- o$wiadczenia o zawarciu matzenstwa przyjete przez Kierownika USC od 0s6b pozbawionych
wolnosei  w Zaktadzie Karnym w Koronowie, oznaczone w rejestrze stanu cywilnego
nastepujaca:

Y ? ]

)

Akta zbiorowe zawieraja protokoly przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzensk,
podpisane przez osoby zawierajgce malzenstwa, Swiadkow oraz Kierownika USC, zapewnienia
o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa zlozono w okresie co najmniej
30 dni przed zawarciem malzenstwa, w aktach zbiorowych kazdego z wymienionych
matzenstw znajduje sie zgoda dyrektora Zakladu Karnego w Koronowie na zawarcie
malzenstwa w Zaktadzie Karnym oraz potwierdzenia odbioru odpisow aktéw maizenstwa
przekazanych listem poleconym.

-oéwiadczenia o zawarciu matzenstwa przyjete przez Kierownika USC poza lokalem Urzedu
Stanu Cywilnego na wniosek malzonkdw, w trybie art.85 ust.5 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego oznaczone w rejestrze stanu cywilnego nastepujgco:
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Akta zbiorowe zawierajg protokoty przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski
podpisane przez zawierajacych malzenstwo, $wiadkdw i Kierownika USC, zapewnienia
o braku okolicznosci wylaczjacych zawarcie matzenstwa, wnioski nupturientéw o przyjecie
oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza lokalem USC oraz potwierdzenia zaplaty
1000 zt optaty za udzielenie §lubu poza lokalem USC. Wymienione malzenstwa zostaly
zawarte w miejscowosci Sokole KuzZnica i Samocigzek, na terenie gminy Koronowo

Sposrod wyzej skontrolowanych dokumentéw znajdujgcych sie w aktach zbiorowych
w przypadku aktu oznaczonego nr: malzenstwo byto zawierane
przez obywatela polskiego z obywatelkg Rumunii, w aktach znajduje si¢ dodatkowo odpis aktu
urodzenia cudzoziemki oraz zaswiadczenie o zdolnosdci prawnej do zawarcia maltzenstwa
wydane przez Ambasade Rumunii w Warszawie, oswiadczenia o zawarciu malzenstwa
sktadane byly w obecnosci thumacza przysieglego.

- o$wiadczenia o wstgpieniu w zwiazek matzenski sktadane przed Kierownikiem USC w lokalu
USC.

Kontrolujgca sprawdzita akta zbiorowe aktdw matzenstwa oznaczone nastgpujgco:



Wszystkie akta zbiorowe zawieraja protokoly przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek
matzenski podpisane przez osoby zawierajace matzenstwo, Kierownika USC, oraz swiadkow
a takze zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa zlozone przez
nupturientow,

- akty matzenstwa zarejestrowane na podstawie zaswiadczen przekazywanych przez
duchownych Kosciota Rzymsko-Katolickiego.

Kontrolujgca sprawdzila akta zbiorowe akiéw malzenstwa oznaczone w rejestrze stanu
cywilnego oznaczone nastepujgen-

Akta zbiorowe wyzej wymienionyCh aktow malzenstw zawierajg zaswiadczenia pizekazane
przez duchownych Kosciola Rzymsko-Katolickiego z parafii z terenu gminy Koronowo, przed
ktorymi zostaly zlozone oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski, na kazdym
zaswiadczeniu znajduje si¢ data wplywu do Urzedu, w aktach znajdujg si¢ réwniez
oswiadczenia nupturientéw o braku okolicznosei wylaczajacych zawarcie matzenstwa.

Podstawg “do zarejestrowania aktéow matzenstwa zawartych przed Kierownikiem USC
w Koronowie byl protokoly przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski,
sporzgdzone w trybie art. 87 Prawo o aktach stanu cywilnego. Protokoly generowane sg
z rejestru BUSC. Poprzedzilo je zlozenie zapewnien przez osoby zamierzajace zawrzed
matzenstwo o braku okolicznosei wylaczajacych zawarcie matzenstwa, zlozone w trybie
art.76 ust.1 pkt 1 Prawa o aktach stanu cywilnego. W 11 przypadkach Kierownik USC
w Koronowie przyjat oswiadczenia o wstagpieniu w zwigzek matzenski poza lokalem Urzedu
Stanu Cywilnego tj. w trybie art. 85 ust.4 na wniosek 0séb pozbawionych wolnosci w Zakladzie
Karnym w Koronowie oraz w trybie art.85 ust.5 na wniosek osdb zamierzajgcych zawrze¢
malzenstwo w miejscach przez nich wskazanych. W przypadku udzielenia §lubu w miejscach
wskazanych przez osoby zamierzajace zawrze¢ matz4enstwo pobrano optate dodatkows
w wysokosci. 1000 zt na podstawie art.85 ust.8 i 11 oraz § 2 rozporzqdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 20151 w sprawie oplaty dodatkowej za przyjecie oswiadczenia
0 wstgpieniu w zwiqzek maizeriski poza urzgdem sianu cywilnego (Dz.U. z 2015 r. poz. 100).
Akty malzenstw zawieranych w formie wyznaniowej ze skutkami cywilnoprawnymi zostaty
zarejestrowane na podstawie zaswiadczen przekazywanych przez duchownych Kosciota
Rzymsko-Katolickiego, przed ktorymi zostaly ztoZzone oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
matzenski, zgodnie z art. 1 § 2 i 3 ustawy z dnia 23 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekuriczy
(Dz. U.z2017 1. poz. 682z pdzn.zm. ). Zaswiadczenia zostaly przekazane przez duchownych
w terminie ustawowym tj. zgodnie z art. 8 § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego — ustalono
to na podstawie pieczeci z datg wplywu do Urzedu, ktéra znajduje si¢ na kazdym
kontrolowanym zaswiadczeniu. Kontrolujgca ustalila na podstawie podgladu w bazie PESEL
i BUSC sprawdzonych aktéw matzenstw, ze Kierownik USC kazdorazowo po sporzadzeniu
aktu malzenstwa dokonatl aktualizacji danych w rejestrze PESEL osdb, dla ktérych sporzadzit
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akty maitzenstwa, zgodnie z art. 10 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji
Iudnosci ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1382 ze .zm. ) w zakresie: nazwisk, stanu cywilnego, danych
maltzonka. daly zawarcia malzenstwa oraz oznaczenia aktu malzenstwa. Malzenstwo
zawierane przez obywatela polskiego z cudzoziemka przed Kierownikiem USC w Koronowie
poprzedzilo zlozenie przez cudzoziemke dokumentéw wymaganych przepisem art.79 ust.]
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski
zostaty zlozone w obecnosci tlumacza przysigglego jezyka angielskiego, ktdéry podpisat
rowniez protokol przyjecia o$wiadezen - zgodnie z art. 32 ust. 5 Prawa o aktach stanu
cywilnego.

Akty malzenstwa zawarte za granicg zostaly przeniesione do rejestru  stanu cywilnego
w drodze .czynnosci materialno-technicznej, na podstawie art. 104 ustawy Prawo o aktach
stanu cvwilnego. Transkrypeji aktéw sporzgdzonych za granicg  dokonano prawidtowo,
zgodnie z regulacjg ustawowg w tym zakresie. Informacja dotyczgca trybu zarejestrowania
aktu znajduje sie w kazdym skontrolowanym akcie w rubryce - adnotacje. Zagraniczne
dokumenty stanu cywilnego, ktére podlegaty transkrypcji byly oryginalnymi, urzedowymi
dokumentami wydanymi przez wiasciwe organy panstw, na terenie ktdrych zdarzenie zostato
zarejestrowane. Zagraniczne dokumenty stanu cywilnego byty przettumaczone na jezyk polski
przez tlumacza przysiegtego lub konsula, zgodnie z art. 31 ust.1 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego, natomiast odpisy aktéw matzenstwa wydane na druku wielojgzycznym w trybie
Konwencji Nr 16 dotyczgcej wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktow stanu
cywilnego ( Dz. U, z 2004 r. Nr 166, poz. 1735 ) nie wymagaly tlumaczenia. Akty sporzgdzone
w wyniku transkrypcji na wniosek osob zainteresowanych byly uzupeiniane w zakresie
brakujgcych danych wymaganych przez prawo polskie, na podstawie polskich aktéw stanu
cywilnego 0séb, ktorych transkrybowany akt dotyczyt w trybie art.37 ust.1 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego. W jednym przypadku Kierownik USC przyjat od malzonkow-
obywateli polskich o$wiadczenie, co do nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa w trybie
art.106 wyzej wymienionej ustawy.

4. Akty zgonow

W rejestrze stanu cywilnego w kontrolowanym okresie zarejestrowano 142 akty zgonu,
137 aktdw sporzadzono w trybie zwyklym na podstawie protokotu zgloszenia zgonu , 5 aktéw
w trybie szczegdlnym w drodze czynnosci materialno-technicznej, na podstawie art.104
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Sprawdzono akta zbiorowe aktéw sporzgdzonych w trybie art.104 Prawa o aktach stanu
cywilnego oznaczonych w rejestrze stanu cywilnego nr:

- w aktach zbiorowych znajduje sie wniosek syna o wpisanie
aktu zgonu ojca zarejestrowanego w Niemczech, zalaczono oryginalny niemiecki odpis aktu
zgonu wydany na druku wielojezycznym przez urzad stanu cywilnego w Solingen oraz wniosek
0 uzupelnienie aktu zgonu o brakujgce dane na podstawie aktu urodzenia
i matzenstwa zmarlego;



w aktach zbiorowych =znajduje si¢  wniosek  zZony
o transkrypcje aktu zgonu meza sporzgdzonego w Niemczech wraz z wnioskiem
o dostosowanie imienia figurujgcego w akcie zgonu do zasad pisowni polskiej, zalgczono
oryginalny odpis wydany na druku wielojezycznym przez urzad w Wolfenbiittel oraz wniosek
o uzupelnienie aktu zgonu o brakujgce dane na podstawie aktu matzenstwa zmartego;

- akta zbiorowe zawierajg wniosek o wpisanie aktu zgonu
sporzadzonego w Wielkiej Brytanii, dolgczono odpis aktu zgonu wydany przez urzad
rejestrujgcy w Aberdeen wraz z tlumaczeniem dokonanym przez tlumacza przysieglego
na jezyk polski oraz  wniosek o uzupelnienie aktu zgonu na podstawie aktu urodzenia
zmartego:

- akta zbiorowe zawieraja wniosek syna o wpisanie aktu zgonu
matki  sporzagdzonego w Niemczech, dolgczono -odpis niemieckiego aktu zgonu wydany
na druku wielojezycznym przez USC w Haunetal oraz wniosek o uzupelnienie aktu zgonu -
na podstawie aktu malzenstwa zmartej;

- w aktach zbiorowych znajduje si¢ wniosek o transkrypcje aktu
zgonu sporzadzonego w Niemczech, dotgczono odpis aktu zgonu wydany przez urzad
w Beelitz wraz z thumaczeniem na jezyk polski oraz wniosek o uzupelnienie aktu zgonu
na podstawie aktu matzenstwa osoby zmarlej.

Sprawdzono takze akta zbiorowe nastepujacych aktow zgonu sporzadzonych w trybie
zwyktym oznaczone w rejestrze stanu cywilnego nastepujaco:

]

W skontrolowanych aktach zbiorowych wymienionych aktéw zgonu dokonano prawidlowej
rejestracji zgonu w ustawowym 3-dniowym terminie, na podstawie karty zgonu oraz protokotu
zgloszenia zgonu, zgodnie z przepisami art. 92, 93 ust. 1 i 2 oraz art. 94 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego, protokét podpisany jest przez osobg zglaszajgcg zgon oraz Kierownika USC.
Kierownik USC zaktualizowal dane osdb zmartych w rejestrze PESEL, w trybie art. 10 ust.]
pkt 3 ustawy o ewidencji ludnosci, co ustalita kontrolujgca na podstawie podgladu w rejestrze
PESEL.

Akty zgonu sporzadzone za granicg zostaly prawidlowo przeniesione do rejestru  stanu
cywilnego w drodze czynnosci materialno-technicznej na podstawie art. 104 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego. Informacja dotyczaca trybu zarejestrowania aktu znajduje si¢
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w akcie w rubryce - adnotacje. Zagraniczne dokumenty stanu cywilnego, podlegajacy
transkrypcji byty oryginalnymi, urzedowymi dokumentami wydanymi przez wiadze, na terenie
ktorych zdarzenie nastgpilo i zostato tam zarejestrowane. Zagraniczne dokumenty stanu
cywilnego byl przethumaczone na jezyk polski przez tlumacza przysieglego, zgodnie
z art. 31 ust.] ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, natomiast odpisy aktu zgonu wydane
na druku wielojezycznym w trybie Konwencji Nr 16 dotyczqcej wydawania wielojezycznych
odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego ( Dz. U. z 2004 . Nr 166, poz.1733 ) nie wymagaly
tlumaczenia. Akty zgonu, ktére nie zawieraly wszystkich danych wymaganych przez prawo
polskie zostaty na wniosek oséb dokonujacych transkrypeji uzupetnione, na podstawie innych
aktow stanu cywilnego oséb zmartych - art. 37 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

I1. Prowadzenie postgpowaii oraz wydawanie decyzji administracyjnych w trybie ustawy
o zmianie imienia i nazwisk

W kontrolowanym okresie Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Koronowie wydat 13 decyzji
w sprawach zmiany imion i nazwisk. Sprawdzono akta 7 prowadzonych postepowan w trybie
ustawy o zmianie imienia i nazwiska, zakonczonych wydaniem decyzji o nastepujacych
sygnaturach spraw:

USC.5355.2,2018 - decyzja z dnia 26.02.2018 r, dotyczaca zmiany nazwiska osoby
maloletniej na wniosek matki dziecka, ojciec dziecka nie zyje, w aktach kserokopia aktu zgonu
ojca, wniosek o zmiane, potwierdzenie odbioru decyzji, decyzja dot. aktu urodzenia
0ZNaczonego nr: i

USC.5355.5.2018 - decyzja z dnia 13.03.2018 r. dotyczaca zmiana nazwiska kobiety, w tym
nazwiska rodowego, w aktach wniosek o zmiang, potwierdzenie odbioru, decyzja dot. aktu
urodzenia oznaczonego nr: 4

USC.5355.8.2018 - decyzja z dnia  24.04.2018r 0 zmianie nazwiska kobiety
z dwuczlonowego na jednocztonowe, wniosek i potwierdzenie odbioru w aktach, decyzja
dotyczy aktu matzenstwa oznaczonego nr:

USC.5355.10.2018 - decyzja z dnia 09.05.2018r. o zmianie nazwiska kobiety
z jednoczlonowego na dwucztonowe, w aktach wniosek o zmiane nazwiska oraz potwierdzenie
odbioru decyzji, zmiana dotyczy aktu malzenstwa 0ZNaczonego
ar: ‘

USC.5355.12.2018 - decyzja zdnia 27.07.2018 r. 0 zmianie nazwiska mezczyzny noszonego
po zawarciu malzenstwem, powrdt do nazwiska rodowego, w aktach wniosek
oraz  potwierdzenie odbioru decyzji, dot. aktu malzenstwa 0zZnaczonego
nr: - USC Sutkowice;

USC.5355.15.2018 - decyzja z dnia 30.11.2018 r. o zmianie nazwiska matloletniego
dziecka na wniosek matki, ojciec dziecka pozbawiony wiadzy rodzicielskiej, zataczono
postanowienie Sadu Rejonowego w Bydgoszez Wydziat Rodzinny i Nieletnich o pozbawieniu
wladzy rodzicielskiej ojca dziecka, w aktach sprawy wniosek i potwierdzenie odbioru decyzji,
decyzja dotyczy aktu urodzenia oznaczonego nr:
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USC.5355.17.2018 - decyzja z dnia 28.12.2018 r. 0 zmianie nazwiska kobiety na nazwisko
rodowe, w aktach wniosek, potwierdzenie odbioru decyzji, dotyczy aktu matzenstwa
0ZN4czonego nr:

Decyzje orzekajace o zmianie nazwiska zostaty wydane prawidtowo na uzasadnione wnioski
stron postgpowania, wylgeznie z waznych powodéw, zgodnie z art. 4 ust.] pkt 1 ustawy
0 zmianie imienia i nazwiska. Kazda sprawa zawiera wniosek spetniajacy wymagania
okreslone w art.11 ustawy. Decyzje wydawane sa po przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajgcego w trybie ustawy o zmianie imienia i nazwiska oraz art.104 ustawy Kodeks
postgpowania administracyjnego ( Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm. ). W przypadku zmiany
dotyczacej matoletnich dzieci z wnioskiem wystgpit przedstawiciel ustawowy dziecka — matka
(‘art. 9 ust. 2 ustawy), ojciec pozbawiony zostat wladzy rodzicielskiej lub zmarl. Zgodnie
zart. 12 ust.2 ustawy wszystkim sprawdzonym decyzjom wydanym w kontrolowanym okresie
nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci. Decyzje zostaty dorgczone stronie wnioskujace;j,
co jest istotne w zwigzku z koniecznoscig naniesienia wzmianki dodatkowej przy akcie
urodzenia lub matzenstwa oraz aktualizacji rejestrow PESEL i BUSC w zakresie dokonanej
zmiany a takze istotne dla strony, ktdra od chwili doreczenia decyzji winna postugiwaé sie
zmienionymi danymi.

Wszystkie wymienione decyzje, ktére podlegaly kontroli zostaty sprawdzone w aplikacji ,, Zrédlo”
w rejestrze PESEL przez kontrolujacg poprzez podglad danych oséb, ktérych nazwiska Iub imiona
zostaly zmienione. Stwierdzono, ze w rejestrze PESEL we wszystkich przypadkach figuruja zmienione
dane 0s6b, wynikajace z wydanych decyzji administracyjnych.

1. Gospodarowanie blankietami odpiséw aktéw stanu cywilnego i zaswiadczen.

Kontrolujgca ustalita, ze Zarzadzeniem Burmistrza Koronowa Nr OR-S.0050.119.2017
z dnia 12.07.2017r. powotano Komisj¢ ds. brakowania drukéw Scislego zarachowania
wykorzysiywanych przez Urzqd Stanu Cywilnego 1.  blankietéw odpisow aktéw stanu
cywilnego i zaswiadczer. Komisja dokonuje okresowe;j likwidacji drukéw nie nadajgcych sie
do uzycia. Z przeprowadzonego brakowania sporzadzany jest protokét , ktorego wzor stanowi
zatgcznik do niniejszego rozporzadzenia. Brakowania drukéw odpiséw aktdw stanu cywilnego
i zaswiadczen za rok 2018 r. dokonano 27 marca 2019 1., na okolicznogé czego sporzadzono
protokél , potwierdzono kopia protokotu znajduje si¢ w aktach kontroli

Zgodnie z art.34 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego Minister Spraw Wewnetrznych
i Administracji zapewnia kierownikom urzedéw stanu cywilnego blankiety odpiséw aktdw
stanu cywilnego i zagwiadczen. Dystrybucja wyzej wymienionych formularzy nastepuje za
posrednictwem urzeddéw wojewddzkich.



1V Zatrudnienie  Kierownika i Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Na podstawie przediozonych Zakreséw obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosei z dnia
01.04.2016 r. o sygnaturach OR-K.220.1.58.2016 i OR-K.220.1.40.2016  ustalono,
ze na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Koronowie zatrudniona jest
Pani Teresa Polus natomiast na stanowisku Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
Pani Anita Porozynska. Kierownik USC jak i Zastepca Kierownika majg ukonczone wyzsze
studia magisterskie - kierunek administracja.

Zatrudnienie Kierownika USC nastapilo zgodnie z art. 6 ust.4 oraz art. §  ustawy Prawo o
aktach stanu cywilnego.

W USC w Koronowie zatrudniona jest réwniez na stanowisku inspektora Pani Alcksandra
Thudcik . co ustalono na podstawie Zakresu obowigzkow, uprawnied i odpowiedzialnosci z dnia
00.09.2017r. sygn.. OR-K.220.1.23.2017, kt6ra posiada upowaznienie Kierownika USC z dnia
11.09.2017r. do wydawania m.in. odpisow z aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen, zgodnie
7 art.10 ust.1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

W trakecie kontroli wyjasnien udzielata oraz przedkiadata dokumenty do kontroli Pani Teresa

Polus - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Koronowie.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli Urzedu Miejskiego w Koronowie pod nr 6/2019.

Wystgpienie  pokontrolne  sporzadzono w 2 jednobrzmigcych — egzemplarzach,
z ktérych jeden egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi pozostaje
w aktach kontroli.

A AL R Tt
FEWO DA



