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KRAJOWE BIURO WYBORCZE
Delegatura w Bydgoszczy

DBD-422-7/18

PROTOKOL KONTROLI
prowadzenia i aktualizowania rejestru wyborcéw w gminie Koronowo

I. INFORMACJE O KONTROLI

1. Jed mostka kontrolowana i jednostka kontrolujgea

Jednostka kontrulowana: Jednostka kontrolujgea:

1/ urzad gminy: Korenowo 1/ Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Bydgoszezy
2/ adres: Plac Zwyciestwa 1, §6-010 Koronowo 2/ adres: ul. Jagiellonska 3, 85-950 Bydgoszcz

3/ kierownik jednostki kontrolowanej: Patrvyk Mikolajewsli, 3/ kierownik jednostki kontrolujacej: Adam Dyla,

Burmidrz Koronowa Dyrektor Delegatury KBW w Bydgoszezy

("’ gmieny koordynator wyborczy 4/ termin kontroli: 13-12-2018, godz. 10.00

Aleksandra Szews, Kierownik Wydzialu Organizacyjnego
{imic i nuzwisko, stanowisko stuzbowe) 5/ zespél' kontrolerdw:
5/ pracownik odpowiedziainy za prowadzenie refestru wyborcow
. Iwona Kitowska, starszy specjalista
. Krzysztof Oleksy, starszy radca
. Lukasz Blonski, starszy technik przetwarzania danych

Marzena Tomaszewska-Rybka, podinspeltor
(imig ¢ nazwiske, stanowisko sluzbowce)

L N2 —

6/ pracownik odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji ludnosei

Marzena Tomaszewska-Rybka, podinspektor
(g i nazwisko, slanowisko sluzbowe)

2. Podstuwa prawna pedjecia kortroli oraz zasady i tryb jej przeprowadzenia

Krajowe Biuro Wyborcze przeprowadzilo okresowa kontrole prawidlowosci prowadzenia i aktualizowania rejestru wyborcow
w gminie Koronowo na podstawie art. 165 § | pkt 1-2 i § 2 ustawy z dnia 3 stycznia 2011 r. — Kodeks wylrorczy {Dz. U. 2 2018 r.
poz. 754, 1000 i 1349), zwanej dalej Kodeksem wyborezym. Zasady i tryb przeprowadzania kontroli rejestru wyborcow regulujy
przepisy rozdziatu 5 (§ 21) Regulaminu Panstwowej KKomisii Wyborczej, stanowiacego zalaeznik do uchwaly Panstwowe) Komisji
Wyborczej z dnia 21 marca 2011 r. w sprawie regulaminu Panstwowej Komisji Wybaorczej (M.P. z 2011 r, Nr 26, poz. 286 z péin.
{,,/""‘*1.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie zapewnienia Panstwowej
S...amisji Wyborczej wykonywania zadaf zwigzanych z nadzorem nad prowadzeniem rejestru wyborcow i sporzadzaniem spiséw
wyborcow (Dz. U. Nr 158, poz. 943). W zakresie nieuregulowanym w powolanvch przepisach zastosowano pomocniczo lakze
niektére przepisy ustawy z dnia 13 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej {Dz. U. Nr 185, poz. 1092).

3. Czas i miejsce kontroli

Kontrole przeprowadzono w dniu 13 grudnia 2018 r. w godz. od 10" do 14°° w Urzedzie Migjskim w Koronowie Wydzial Spraw
Obywatelskich 1 Zarzadzania Kryzysowego, stanowisko ewidencji ludnodci. IKierownik jednostki kontrolowanej zostal powiadomiony
o kontroli i jej terminie w dniu 6 grudnia 2018 . Czynnodci kontrolne wykonali wyzej wymienieni pracownicy Delegatury Krajowego
Biura Wyborczego w Bydgoszezy upowaznieni do tego przez Dyrektora Delegatury, W kontroli uczestniczyli wyiej wymienieni
pracownicy jednostki kontrolowane;j.

4, Zakres kontroli

Koniroly abjeto prowadzenie i aktualizowanie rejestru wyborcow w gminie Koronowo w okresie od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia
12 grudnia 2018 r. W toku kentroli ocenie podiegaly nastepujace zagadnienia:

1) sposdb prowadzenia przez gmine rejestru wyborcéw;

2) zgodnosé danych rejestru wyborcow z danyni ewidencji ludnosci 1 aktow stanu cywilnego w gminie;

3) postepowanie w zakresie wpisywania wyborcow do rejestru wyboredw z urzedu i na wniosek;

4} postepowanie w zakresie skreslania wyborcow z rejestru wyborcow;

5) sporzadzanie i preekazywanie zawiadomiern o osobach wpisanych do rejestri wyboredw § skreslonych z rejestru wyboreow,
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6} sposob udostepniania rejestru wyborcéw oraz rozpatrywania relklamacji na nieprawidlowosci w rejestrze wyborcdw;

7)

sposob przechowywania dokumentacji rejestru wyborcdw w formie papierowej i elektroniczne;j.

5. Stan prawny dotyczgcy przedmiotu konirofi

Oceny prawidlowosci prowadzenia i aktualizowania rejestru wyborcow dokonano w oparciu o obowiazujace w tym zakresie przepisy
prawa,a w szczegdlnosci:

£

1)
2)
3)
4)
5

przepisy rozdzialu 4 w dziale I Kodeksu wyborczego (art. 18-25);

ustawe z dnia z dnia 24 wrzednia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. 22017 r. poz. 657 z péZn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie rejestru wyborcow
oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolita Polska innym panstwom czlonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych

w tym rejestrze (Dz. U. 22017 r,, poz. 1316 z pdZn. zm.), zwane dalej rozporzadzeniem;

rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwodci z dnia 31 sierpnia 2011 r. w sprawic zawiadamiania gmin o osobach

pozbawionych prawa wybierania (Dz. U. Nr 184, poz. 1091);

przepisy obowigzujacych aktéw prawa miejscowego wydanych na podstawie art. 12 § 2 oraz art. 419 § 2 i 3 Kodeksu
wyborczego okredlajacych, odpowiednio, podzial gminy na stale obwody glosowania oraz podzial gminy na okregi wyborcze

utworzone dla wyboru rady gminy.

II. USTALENIA KONTROLI

[
- L SYSTEM INFORMATYCZNY _;TﬂldNi'é[nd.:'i
1. Nazwa stesowanego systemu informatycznego i o
Selwin 2018.01 z dnia 2018.11.23b
2. Czy rejestr jest prowadzony w formie elektronicznej zgodnie z § 4 ust. 2 i 3 rozporzadzenia tj. czy:
1) umozliwia przechowywanie danych w zakresie oséb zameldowanych na pobyt staly [ ostatnio
zameldowanych na pobyt staly?
2} umozliwia przéchowywanie informacji dodatkowyeh?
3) umozlwia udostepnienie informacji w zakresie wniosku, o ktérym mowa w § 12 rozporzadzenia Tak
{udostepnienie do wgladu)? ER
4} umozliwia udostepnienie informacji o liczbie wyborcow objetych rejestrem, w celu przekazania
olresowej informacji o liczbie wyboreow {meldunku kwartalnego)?
5) umozliwia udostepnienie danych w celu sporzadzenia spisow wyborcow i spisdw oséb uprawnionych | .- "f‘ak' :
do udziatu w referendum? SEPE
( 6) zapewnia prowadzenie odrebnego zbioru przej$ciowego {zbiér informacji dodatkowych wylaczonych, Tal;:'..
o przechowywanych przez | rok)?
Uwagi: -
I | ZAWARTOSC SYSTEMU INFORMATYCZNEGO Tal/Nie/nd,
1. Czy w systemie infermatycznym prawidlowe zdefiniowano granice stalych ebwoddéw glosowania R
oraz stalych okregéw wyborezych utworzonych dla wyboru rady gminy?
2. Czy dane wyborcéw sg umieszezane w rejestrze wedlug whasciwej kolejnosci, okreSlonej w § 3
rozporzidzenia? R
3 Czy rejestr wyborcow zawiera czeS¢ A? “Tak
4. Czy czes$é A rejestru wyboredw zawiera (art. 18 § 7 Kodeksu wyborcezego, § 5 ust. 1 rozporzadzenia): -
1) dane osobowe obywateli polskich zameldowanych na obszarze gminy na pobyt staly, tj. nazwisko
{ imie (imiona), imie ojca, date urodzenia, numer ewidencyjny PESEL i adres zamieszkania wyborcy?
2) zbior informacji dodatkowych obejmujacy dane osobowe obywateli polskich wpisanych do rejestru _
wyborcdw na podstawie decyzji (na wniosek)? S
3) zbidr informacji dedatkowych obejmujacy dane osobowe obywateli polskich, co do ktorych otrzymano :
zawiadomienie o pozbawieniu prawa wybierania albo informacje o pozbawieniu prawa wybierania? o
4) zbidr informacii o osobach wpisanych do rejestru wyborcdw w innej gminie? “Tak::
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5) zbidr informacji o osobach wpisanych do rejestru wyborcéw w tej samej gminie, ale zamieszkalych
pod innym adresem niz adres zameldowanych na pobyt staly?

5. Czy rejestr wyborcow zawiera czesc B (art. 18 § 9 Kodeksu wyberczego, § 5 ust. 2 rozporzadzenia)?

6. Czy cze¢St B rejestru wyboredw zawiera zbidér informacji dodatkowyeh obejmujacy dane osobowe
(nazwisko i imig¢/imiona, imi¢ ojca, date urodzenia, obywatelstwo panstwa czlonkowskiego UE, |~
nr paszportu lub innego dokumentu stwierdzajacego toZzsamo$€) obywateli UE niebedacych ..
obywatelami polskimi stale zamieszkalych na obszarze gminy, wpisanych do rejestru wyborcéw |-
na podstawie decyzji (ra wniosel)?

7. Czy dane wyborcow wpisanyeh w czesei B rejestru wyboreéw zostaly przekazane przez wdjta
Ministrowi Spraw Wewnetrznych zgodnie z art. 23 § 1 Kodeksu wyborezego i § 8 ust. 1-3
rozporzadzenia?

Uwagi: -

III. | DANE LICZBOWE DOT. MIESZKANCOW I WYBORCOW
(wedlog stanu na dzien przeprowadzonej kontroli)

I. Liczba mieszkancdow ogolem (L. zameldowanych + Z2A,72B,Z2C - R42/T,R43/T)
2, Liczba osob zameldowanych na pobyt staly
. 3, Liczba wyborcow wpisanych z urzedu
4. Liczba wyborcow wpisanych na wniosek
5. Liczba wyborcéw w cz. B.
6. Informacje o dopisaniu ogélem
7. Informacje o skresleniu cz. A ogdlem
8. Informacje o skresleniu cz. B ogolem
9. R41

10, R4Z/T

11, R42/N

12 R43/T

13. R43/N

Uwagi: -
1v. WYBORCY WPISANI DO REJESTRU WYBORCOW Z URZEDU TalJNxc/nd

Czy w czefei A rejestru wyboreow Ujeto pod wlasciwymi adresami stalego zamieszkania wszystkich : .
. \ - , L S Tl
obywateli polskich, zameldowanych na obszarze gminy na pobyt staly, posiadajacych prawo wybierania? e

2. Czy nie stwierdzono niezgodnoécei danych osobowych wyborcow zgromadzonych w rejestrze wyborcow
z danymi ewidencji ludnodci i aktdw stanu cywilnego w gminie?

3. Czy w sposob prawidlowy sy wpisywane do rejestru wyborow osoby, co do ktérych oirzymano
zawiadomienie sadu o wygasniecln przyczyny pozbawienia prawa wybierania (art. 21 § 2 Kodeksu
wyborczego)?

Uwagi: - g S
V. | WYBORCY WPISANI DO REJESTRU WYBORCOW NA WNIOSEK Tak/Nie/nd.
1. Czy liczba wyborcéw wpisanych na wniosek jest zgodna z liczba wydanych decyzji o wpisaniu do rejestru . Tak

wyboredw? e

2. Czv wnioski wyborcow o wpisanie do rejestru wyborcéw byly wlasciwe sporzadzone i kompletne (art. 19
Kodeksu wyborczego, zal. ar 2 i 3 do rozporzadzenia)

3. Czy przy rozpatrywaniu wniosku o wpisanie do rejestru wyborcow zostal zachowany termin okreslony ER
wart. 20 § | Kodeksu wyborczego tj. 3 dni na wydanie decyzji o wpisaniu lub odmowie wpisania |+ :=Nie
do rejestru wyborcaw?

4, Czy decyzje o odmowie wpisania do rejestru wyborcow zawieraly uzasadnienie i byly niezwlocznie . 'ﬁd.}:.

doreczane wnioskodawcom (art. 20 § | Kodeksu wyborczego)?

thd



5. | Czy w decyzjach o odmowie wpisania do rejestru wyborcéw zostalo zawarte prawidlowe pouczenie : n d
o prawie do wniesienia skargi? o

6. Czy wniesiono skargi na decyzje o odmowie wpisania do rejestru wyborcow? nd.

7. Czy wyniku rozpatrzenia skargi przez wojta lub rozpoznania skargi przez sad skarzacy zostal wpisany e
do rejestru wyborcow (art. 20 § 4 i 5 Kodeksu wyborczego)? N

8. Czy wojt przed wydaniem decyzji o wpisaniu do rejestru wyborcow dokonal sprawdzenia, czy osoba |~ SiEe
wnoszaca wniosek spelnia warunki stalego zamieszkania na obszarze danej gminy i czy zostalo to | Tak - -
odpowiednio utrwalone w aktach sprawy (art. 20 § 2 Kodeksu wyborczego)? e

9. Czy o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcow niezwlocznie i we wladciwy sposdb powiadomiono urzad |
gminy wlasciwy ze wzgledu na ostatnie miejsce zameldowania wnioskodawcy na pobyt staty w celu Tak
skreslenia go z rejestru wyborcow w tej gminie (art. 20 § 3 Kodeksu wyborczego, zal. nr 5
do rozporzadzenia)?

Uwagi: W przypadku 3 wnioskow przekroczony zostal 3 dniowy

termin na wydanie decyzji o | dziei. Na powyzsza okolicznos¢ pracownik odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji ludnoéci zfozyl
pisemne o$wiadczenie tlumaczace, 2e przekroczenie terminu  wynikalo z koniecznodci przygotowania odpowiedzi
dla przewodniczacego Miejskiej Komisji Wyborczej w Koronowie i Posta na Sejm RP Piotra Kréla.

VL WYBORCY SKRESLENI Z REJESTRU WYBORCOW Tak/Nié/'nd..i
L Czy liczba zawiadomien o pozbawieniu prawa wybierania albo informacji o pozbawieniu prawa . ' ;
{ 1 wybierania na podstawie przepiséw odpowiedniego panstwa czlonkowskiego UE jest zgodna z liczba Tak

‘ zalozonych informacji dodatkowych (R-41; § 6 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia)? i

2. Czy liczba zawiadomien o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcéw w innej gminie jest zgodna z liczba | Tak :

zalozonych informacji dodatkowych (R-42; § 6 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia)? AR
3. Czy liczba wpisanych do rejestru wyborcow w tej samej gminie, ale zamieszkalych pod innym adresem | R :
niz adres ich zameldowania na pobyt staly jest zgodna z liczba zalozonych informacji dodatkowych (R-43; Tak . =
§ 6 ust. | pkt 3 rozporzadzenia)? :

4. Czy wyborca wpisany do czgdci B rejestru wyborcdw zlozyl wniosek o skreslenie z rejestru wyborcow, | - 1
o ktorym mowa w art. 18 § 10 Kodeksu wyborczego? i

5. Czy wniosek o skreslenie z rejestru wyboredw, o ktérym mowa wart. 18 § 10 Kodeksu wyborczego, zostal A
sporzadzony zgodnie z zal. nr 4 do rozporzadzenia? : i

6. Czy wyborea, o ktorym mowa w art. 18 § 10 Kodeksu wyborczego, zostal prawidlowo skreslony z rejestru | . Al

wyborcow? PPk

7. Czy waijt zawiadomil Ministra Spraw Wewnetrznych zgodnie z art. 23 § 2 Kodeksu wyborczege i § 9 ﬁ d :

ust. 1 rozporzadzenia o skresleniu z rejestru wyborcow wyborcy wpisanego do czesci B tego rejestru? ey
Tiwagi: -
VIl | ANALIZA ZGODNOSCI DANYCH REJESTRU WYBORCOW Z CRID Tak / Nie

1. Czy jest rozbiezno$¢ w liczbie informacji Z2A (art. 19 § 1 Kodeksu wyborczego — stale zamieszkali Nie

na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt sialy) i rejestru CRID? :

2. Czy jest rozbieznoéé w liczbie informacji Z2B (art. 19 § 2 Kodeksu wyborczego — nigdzie nie zamieszkali, | - ':;I\fie Sk

stale przebywajgey na obszarze gminy) i rejestru CRID? e ek

3. Czy jest rozbieznos¢ w liczbie informacji Z2C (art. 19 § 3 Kodeksu wyborczego — zamieszkali na obszarze : Nie

gminy pod innym adresem niz adres zameldowania na pobyt staly) i rejestru CRID? o
4, Czy jest rozbiezno$¢ w liczbie informacji R41 (§ 6 ust. 1 pkt | rozporzadzenia — pozhawieni prawa ﬁie i
wybierania) irejestru CRID? o
5. Czy jest rozbieznosc w liczbie informacji R42 (§ 6 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia — wpisani do rejestru " Nie
w innef gminie) i rejestru CRID?
6. Czy jest rozbieznos¢ w liczbie informacji R43 (§ 6 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia — wpisani do refestru w tej | - Ni
o ; e ie
samej gninie pod adresem stafego zamieszkania) i rejestru CRID? :
Uwagi: -
VIIL. | AKTUALIZOWANIE REJESTRU WYBORCOW Tak/Wie/nd.
1. Czy rejestr wyborcow jest na biezgco alitualizowany zgodnie z § 1T ust. T rozporzadzenia poprzez: b 3




1) wprowadzanie zmian danych wyborcéw dokonanych w rejestrze PESEL?

2) dokonywanie zmian wynikajacych z decyzji wydanych po rozpatrzeniu reklamacji, o ktorej mowa
wart. 22 § 1 Kodeksu wyborczego:

3} dokonywanie zmian wynikajacych z zawiadomien, o ktorych mowa w art. 20 § 3 iart. 21 § 112
Kodeksu wyborczego?

4) dostosowywanie rejestru wyborcow do wprowadzonych przez rade gminy zmian w nazwach
miejscowosci, ulic i oznaczeniu numerdw domow?

5) przekazywanie do wlasciwego urzedu gminy odpowiedniej czesci rejestru wyborcéw - w wypadku
zmiany granic lub utworzenia nowej gminy?

6) uwzglednienie zmian powstalych w wyniku zloZenia wnioskow, o ktérych mowa w art. 18 § 10
Kodeksu wyborczego, oraz w zwigzku z informacja o pozbawieniu prawa wybierania na podstawie
przepiséw odpowiedniego panistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej?

Czy urzad gminy wykonuje prawidlowo i na biezgco obowigzki ,gminy matki” okreSlone |.
w rozporzadzeniu, w szczegdinosel zakresie:

1) przekazywania, bedacych w jego posiadanit, zawiadomien otrzymanych na podstawie art. 21 § 112 | :
Kodeksu wyborezego (o osobach pozbawionych prawa wybierania), w przypadku zameldowania sig
wyborcy na pobyt staly na obszarze innej gminy (§ 10 pkt 1 rozporzadzenia)?

2) zawiadamiania urzedu gminy, w kiorej wyborca - zameldowany dotychczas na pobyt staly w inngj
gminie - zostal poprzednio wpisany na wniosek do rejestru wyborcow, o wpisaniu tego wyborcy do
rejestru wyborcow z urzgdu w kolejnej gminie (§ 7 ust. 5 rozporzadzenia)?

3) zawiadamiania urzedu gminy, w ktorej wyborca - zameldowany lub ostatnio zameldowany na pobyt
staly w ,,gminie matce” - zostal poprzednio wpisany na wniosek do rejestru wyborcéw, o wpisaniu tego
wyborcy do rejestru wyborcow na wniosek w innej gminie (§ 7 ust. 3 rozporzadzenia)? :

4) zawiadamiania urzedu gminy. w ktorej wyborca ~ zameldowany lub ostatnio zameldowany na pobyt
staly w ,gminic matce” - zostal wpisany na wniosek do rejestru wyborcow, o zmianie danych,
o ktorych mowa w art. 18 § 7 Kodeksu wyborczego lub zgonie wyborey (§ 10 pkt 2 rozporzadzenia)?

5) przekazywania kopii zawiadomiefi otrzymanych na podstawie art. 21 § 1 i 2 Kodeksu wyborczego

{0 osobuch pozbawionych prawa wybierania) dotyczacych wyborcow wpisanych do rejestru wyboreéw | i

na wniosek w innej gminie, urzedom wlasciwych gmin (§ 10 plt 3 rozporzadzenia)?

Uwagi: -

IX.

UDOSTEPNIANIE REJESTRU WYBORCOW DO WGLADYU, PRZYJMOWANIE I ROZPA-
TRYWANIE REKLAMACJI NA NIEPRAWIDLOWOSCI W REJESTRZE WYBORCOW

Czy w okresie objetym kontrola zostaly wniesione wiioski o udostepnienie rejestru wyborcéw do wgladu?

Czy zlozone wnioski spelnialy wymogi okreslone w zal. nr 7 do rozporzadzenia?

Czy rejestr wyborcow zostat udostepniony zgodnie z § 12 ust. 2 i 3 rozporzadzenia (wydruk danych)?

Czy w okresie objetym kontrola zostaly wniesione rellamacje na nieprawidlowosci w rejestrze wyborcow,
o ktorych mowa w art. 22 § | Kodeksu wyborczego?

Czy wéjt rozpatrywal wniesione reklamacje zgodnie z art. 22 § 3-4 Kodeksu wyborczego?

Czy decyzie wydane przez wdjta zawieraly uzasadnienie i byly niezwlocznie doreczane wiaSciwym
osobom (art. 22 § 4 Kodeksu wyborezego)? :

Czy wyniku rozpairzenia reklamacji przez wajta i wydania decyzji uwzgledniajacej reklamacje nastapity
zmiany w rejestrze wyborcdw (art. 22 § 3 Kodeksu wyborczego)?

Czy w wyniku rozpatrzenia reklamacji wojt wydat decyzje nieuwzgledniajaca reklamacji lub powodujaca |7

skreglenie wyborcy z rejestru wyborcow, o kidrej mowa w art. 22 § 5 Kedeksu wyborczego

Czy w decyzjach wojig, o ktorych mowa w art. 22 § 5 Kodeksu wyborczego, zostalo zawarte prawidiowe
pouczenie o prawie do wniesienia skargi?

10.

Czy wniesiono skargi na decyzje, o ktdrych mowa w art. 22 § 5 Kodeksu wyborczego?

11,

Czy wyniku rozpatrzenia skargi przez wojta lub rozpoznania skargi przez sad nastqpily zmiany w rejestrze
wyborcow (art. 20 § 4 i 5 w zw. zart. 22 § 5 Kodeksu wyborczego)?

Uwagi: -




X. DOKUMENTY ZRODEOWE REJESTRU WYBORCOW W FORMIE PAPIEROWEJ

s L. Czy dokumenty zrodlowe stanowigce podstawe zalozenia aktywnych informacji dodatkowych sg

odpowiednio przechowywane (zabezpieczone) na stanowisku ewidencji ludnosci?

2, Czy dokumenty Zrodlowe stanowiace podstawe zalozenia aktywnych informacji dodatlowych, po ustaniu
przyczyn uzasadniajacych ich zalozenie zostaly wlaczone do odrebnego zbioru przejsciowego?

3. Czy dokumenty ze zbioru przejSciowego {po rocznym okresie przechowywania) zostaly wylaczone
do zbjoru dekumentacji niearchiwalnej?

4. Czy dokumenty w zbiorze dokumentacji niearchiwalnej sg przechowywane przez co najmniej 5 lat?
{symbol klasyfikacyjny 5010, kategoria archiwalna BES)?

3 Czy dokumenty przechowywane przez okres co najmniej 5 lat w zbiorze dokumentacji niearchiwalnej

poddawane sa ekspertyzie przeprowadzanej przez Archiwum Panstwowe?

Uwagi: Dokumenty sa prawidlowo kwalifikowane i przechowywane na stanowisku pracy. Dokumenty przechowywane przez okres
co najmniej 5 lat w zbiorze dolumentacji niearchiwalnej nie sa poddawane ekspertyzie przeprowadzanej przez Archiwum
Panstwowe. Dokumenty te przechowywane sg na stanowisku pracy.

XL INNE UWAGI
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. PODSUMOWANIE

Wykaz dokumentéw uzyskanych przez kontrolerdw w toku kontroli, stanowigcych zalgezniki do protekolu:

a) Pisemne wyjasnienia/oéwiadczenia udzielone przez kierownika lub pracownikéw jednostki kontrolowanej:

1) Oswiadezenie o niedochowaniu terminu wydania decyzji;

b) Wydruki danych zsystemu informatyeznego shuzacego prowadzeniu rejestru wybercow/ewidencji ludnosci w gminie:
1)} Meldunek o stanie rejestru wyborcow w gmine/miescie/dzielnicy,
2) Meldunek o stanie rejestra wyborcow na dziet 2018-12-13,
3) Liczba oséb zameldowanych aktualnie na pobyt staly — miasto Koronowo oraz tereny wiejskie gm. Koronowo — zrzut
ekranu,
4) Geografia wyborcza Okreg — Obwad,
5) Wydruk z systemu — Dopisani do spisu,
6) Wydruk z systemu — Glosuje pod innym adresem,
7} Wydruk z systemu — Przeniesieni do innej gminy,
8) Wydruk z systemu — Pozbawieni prawa glosowania,

Protokdl sporzadzono w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktdrych jeden otrzymuje kierownik jedmostki
konirolowanej, a drugi — kierownik jednostki kontrolujgeej. Protokél zawiera 7 kolejno ponumerowanych stron.

Pouczenie

Protokot kontroli (oba egzemplarze), niezwlocznie po podpisaniu przez kontrolerdow oraz pracownikow jednostki kontrolowanej
uczestniczacych w kontroli, przekazuje sie do podpisania kierownikowi jednostki konirolowanej. Niezwlocznie po podpisaniu
protokobu kontroli przez kierownika jednostki kontrolowanej, jeden egzemplarz protokolu nalezy przekazac kierownikowi
jednostki kontrolujacej.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej, po zapoznaniu sig z trescig protokolu kontroli, przysluguje prawo zgloszenia —
przed podpisaniem protoketu — umotywowanych pisemnych zastrzezen dotyczacych ustalefi zawartych w protokole. Zastrzezenia
zglasza sig kierownikowi jednostki kontrolujacej na pismie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej, po zapoznaniu sie z trescia protokolu kontroli, przystuguje prawo zlozenia —
przed podpisaniem protokolu - wniosku o sprostowanie w protokole bledow pisarskich lub innych oczywistych omylek. Wniosek
sklada sie kierownikowi jednostki kontrolujacej na pi§mie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu,



'

Kierownik jednostki kontrolowanej, po zapoznaniu si¢ z trescia protokolu kontroli, moze odmoéwic jego podpisania, skiadajac

“ wterminie 7 dni od dnia jego ofrzymania wyjasnienie przyczyn tej odmowy. Odmowa podpisaniz protokoiu kontroli

4. Podpisy

przez kierownika jednostki kontrolowanej nie stanowi przeszkody do sporzadzenia wystapienia pokontrolnego.

Pracownicy jednostki kontrelowanej uczestniczacy w kontroli:
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1. Iwona Kitowska
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