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PROTOKOL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.
1506)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Koronowie 847

Nazwa jednostki Identyfikator systemowy

ul. Pomianowskiego 1, 86-010 Koronowo - -

Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS

1874 = Stanistaw Gliszczynski, burmistrz 1996

Rok utworzenia jednostki Nazwa aktu prawnego Imig i nazwisko kierownika jednostki Raok ustalenia pod nadzor

Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewodzki w Bydgoszczy 85-950 Bydgoszcz, Jagiellonska 3

Oroan nadrzedny/nadzorujqey Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
X nie X nie
Czy posiada? Czy posiada?
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - - do

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie

organizacyjnych

Uwagi
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Informacje o kontroli

Kontrola stanu zachowania ksigg stanu cywilnega i akt zbiorawych stanu cywilnego.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Wojciech Zupa Starszy kustosz 442017 09.03.2017 13.03.2017 14.03.2017
Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe Nr upowaznienia do kontrali Data wystawienia: Okres waiznosci - od: do;
kontrolera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Teresa Polus Kierownik USC

Imig i nazwiska Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2017-03-13 2017-03-13 =

Data rozpoczpcia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedjcych przerwami w kantroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Zupa Wojciech 2014-09-19 Kontrola prablemowa archiwum USC dotyczaca
warunkow przechowywania i zabezpieczenia
materiatow archiwalnych obejmujgcych akta stanu
cywilnego przechowywane przez Urzad Stanu
Cywilnego w Karonowie.

Nazwisko i imi¢ osoby przeprowadzajacej kontrolg Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjne- X tak Uzgednione z archiwum panstwowym X nie

archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2011 Zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi
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Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej,

Sirena3z7

jednolitych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67).

Rok

Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryny

System zarzadzania

dokumentacjy

X bezdziennikowy

X papierowy

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

MNazwa archivum zakladowego

Archiwum USC

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X

tak

Dokumentacja wlasna

X

tak

Dokumentacja aktowa

X nig

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
"

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B" "B50", "BE50"
razem

Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1916

2008

2008

1916

X tak

Dokumentacja odziedziczona

X nie

Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna

X nie

Dokumentacja wizyjna

2016
Data od

2016
Data od
Data cd
Data cd

2016
Data od

1916
Data od

X nie X

A nie

nie

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja audiowizualna

13.52
Data do

0.60
Data do
Data do
Data do

0.60
Data do
Data do

llodd w mb.

llosc w mb.

llos¢ w mb.

llosé v mb.

llosc w mb.

X

nie

Dokumentacja zdeponowana

X

nie

Dokumentacja fotograficzna

llos¢ jedn arch.

llos¢ mb.

llosc MB

X

e

Dokumentacja elektroniczna

0

0.05

Jedn. arch

Jedn. inwe.

Jedn. inw,

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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X

Dokumentacja aktawa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
nAn

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty archiwalne
podlegajjce przejedu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wylaz spiséw zdawczo-
odbiorczych
Ostatnie przekazanie
materiatdw archiwalnych da

Archiwum Panstwowego

Inne srodki ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

tak

1910

Data od

Data od

Dataod

Data od

Data od

1915

Data od

X tak

Spisy zdawczo-odbiorcze

2016-10-20

2016-10-20

2016-10-20

2016-10-20

2016-10-20

Data przekazania

skorowidze

X

Dokumentacja wizyjna

Spisy materialow archiwalnych przekazanych

0.07

008

0.10

0.06

0.07

nie

Dokumentacja techniczna

X

nie

1975

1916

Dokumentacja kartograficzna

Strona4z7

X nie X nie X nie

Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotagraficzna

X nie X e

Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

398 0

Data da lloéd w mb. Jedn. arch
Data do llosé w mb. Jedn, inw
Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Data do llosc wmb. Jedn. inw,
Data do llose wmb ledn, inw.

lloic jedn. arch.

Data do llos¢ mb.

0.04
llose MB
tak X nie X nie

Spisy brakowane] dokumentacji nicarchiwalnej Ewidencja udostgpnien

do archiwum paistwoweqo

lloic (mb.)

3 Urzad Stanu 1913 1914
Cywilnego
Wierzchucinek
6 Urzad Stanu 1914 1915
Cywilnego
Stary Dwar
6 Urzad Stanu 1914 1915
Cywilnego

Koronowo

1912 1914

2 Urzad Stanu
Cywilnego
Sitowiec

1907

3 Urzad Stanu 1914

Cywilnego
Wtelno
Daty ad - -do

llos¢ (). a.) Zospoly akt
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Teresa Polus umowa o praceg Wyksztatcenie wyzsze bez specjalistycznego przeszkoelenia
archiwalnego

Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztalcenic archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie archivalne) i data

ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wykszlalcenie

archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

parter 1 20.00 termometr

Usytuowanie llos¢ pomieszezen Powlsrachis (m') higrometr

Wyposazenie
dobre 0.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) o
gasnica

zaluzje

Zabezpieczenie przed kradziezq i innymi ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria “A* (ilos¢ w mb.) 1750
w lym kategoria "B°, "B50°, "BES0" razem 0.60 w tym kategoria 0.60
(ilogé w mby) *B” (ilog¢ w mb) '

w Lym kategoria
"B50° (ilosc w
mb,)

w tym kategoria
“BESO* (ilos¢ w
mb.)

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A” (iloi¢ w mb.)

w tym kategoria "B” (iloi¢ w mb.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb,)

w tym kategoria “B" (ilos¢ w mb)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria “A® (ilos¢ wmb)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja fotegraficzna w tym kategoria A" (ilodc w jedn. inw.)

w Lym kategoria "B” (ilosc w jedn, inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria “A" (ilos¢ w jedn. inw.)

w Lym kategoria "B” (ilos¢ w jedn. inw.)
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Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A* (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilosd w jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria *A* (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilodd w jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kateqoria *A* {ilodd w MB)

w tym kateqoria "B” (ilos¢ w MB)

Miejsca przechowywania
dokumentacji przyjetej na
stan archiwum zaktadowego
poza lakalem archiwum

zaktadoweqo

Podsumowanie kontroli

Ustalenia kontroli . 5 g s + I 3 i 5 .y
1/ Zasady i tryb rejestracji aktow stanu cywilnego oraz dokonywania czynnosci z zakresu rejestracji stanu

cywilnego reguluje ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. poz. 1741). Ksiegi
stanu cywilnego i akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego sa kwalifikowane prawidtowo. 2/ W sktad
dokumentacji odziedziczonej wchodza materiaty po: 1. Urzedzie Stanu Cywilnego Stary Dwor za lata 1916-1935, 2.
Urzedzie Stanu Cywilnego Koronowo-Wies za lata 1936-1959; 1973-1975, 3. Urzedzie Stanu Cywilnego
Wierzchucinek za lata 1915-1935, 4. Urzedzie Stanu Cywilnego Wierzchucin Krolewski za lata 1936-1972, 5.
Urzedzie Stanu Cywilnego Sitowiec za lata 1910-1935; 1955-1959 (w jednej ksiedze znajdujg sie zapisy z lat
1910-20), 6. Urzedzie Stanu Cywilnego Makowarsko za lat 1972, 7. Urzedzie Stanu Cywilnego Buszkowo za lata
1955-1959, 8. Urzedzie Stanu Cywilnego tukowiec za lat 1955-1959, 9. Urzedzie Stanu Cywilnego Salno za lata
1955-1959. 3/ W Urzedzie Stanu Cywilnego w Koronowie wprowadzono w formie bazy danych, system rejestraw
panstwowych ZRODLO. Pozwala on na dokonywanie wszystkich czynnoéci zwigzanych z rejestracja stanu
cywilnego.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie padstaw dokonanych ustalen.

Wykananie zalecen . . s . .
Y Podczas poprzednio przeprowadzonej kontroli zalecen pokontrolnych nie wydano.
pokontrolnych z poprzednio
przeprowadz onej kontroli

przez Archivvum Panistwowe

Zastrzezenia do pratakolu X nie

Stanowisko kantrolera do X nie

zgloszanych zastrzezen
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0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie

14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokalu kentroli przez kierownika

jednostki

( PRP
AQoL.0MOLSQ W0 O dotty .

miejscowosc i data

kierownik Jednoslkl i/ontrolowa nej

\
\

Zataczniki

Protokot sporzagdzono w 2 egz.

- egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy

:%0(’(0 nowd)| d0.O. 2otk 2 Agaguct, 41255244

miejscowosc i data miejscowosc i data

P
//J/pw.?)’ .........................
przeprowadzajacy kontrole

[losc: O

archiwista zaktadowy

0 Brak
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