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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach 18 czerwca i 19 wrzesnia 2014 roku Wojciech Zupa, przedstawiciel Archiwum

Panstwowego w Bydgoszczy przeprowadzit kontrolg archiwum zakladowego:
Urzedu Miejskiego w Koronowie

Kontrola dotyczyla praktycznego stosowania obowigzujacych w Urzedzie Miejskim w Koro-
nowie przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt.1 ustalefi protokotu kontroli
oraz stanu zabezpieczenia i zachowania materiatéw archiwalnych (dokumentacji kategorii archi-

walnej ,,A”). W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

1. Zarzadzeniem Nr OR-S.0050.49.2013 Burmistrza Koronowa z dnia 15 kwietnia 2013 .
w sprawie: Instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w spra-
wie organizacji dzialania archiwum zakladowego, powotano koordynatora czynnosci kancela-

ryjnych, ktérym wyznaczono archiwist¢ zaktadowego.

2. Dokumentacja jest przekazywana do archiwum zakladowego z komorek organizacyjnych
w stanie uporzgdkowanym i na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych. Przy przejmowaniu
sprawdzana jest zgodno$¢ spisow z przekazywana dokumentacja. Komorki organizacyjne prze-

kazaly do archiwum zakladowego wigkszo$¢ spraw zamknigtych do 2010 roku wigcznie.



Dokumentacja Rady Miejskiej z kadencji 2006-2010 zostata przekazana do archiwum zaklado-

wego. Calos¢ protokolow sesji Rady Miejskiej jest oprawiona w twarde oprawy introligatorskie.

3. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym jest, z wyjatkiem dokumentacji zwia-
zane] ze sprawami wlasnosci gospodarstw rolnych z lat 1945-1981, w calosci zewidencjonowa-
na, opisy zewngtrzne teczek s zgodne z obowigzujacymi przepisami archiwalnymi. Materialy

archiwalne sg uporzadkowane, zszyte i paginowane.

4. Nie zmieniono kwalifikacji archiwalnej dokumentacji, dla ktorej kategorie archiwalne ulegly
zmianie w zwigzku z wprowadzeniem nowego jednolitego rzeczowego wykazu. Nieznaczng
czgs¢ materialow archiwalnych (dokumentacji kategorii ,,A”) ok. 5 m.b. przelozono do bezkwa-

sowych teczek.

5. W Wydziale Spraw Obywatelskich i Komunalnych przechowuje si¢ 55,40 m.b. dokumentacji
dotyczacej dowodéw osobistych (tzw. koperty dowodowe) z lat 1952-2014, w tym 11,20 m.b.

kopert nieczynnych.

W zwigzku z powyzszym Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy — dzialajac w oparciu
o art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, jednolity tekst, z p6Zniejszymi zmianami) zaleca:

1. Dokona¢ zmiany kwalifikacji archiwalnej i odpowiednio uporzadkowa¢ dokumentacje doty-

czaca uwlaszezen i przekazania ziemi nastgpcom z lat 1945-1988.

2. Dokona¢ zmiany kwalifikacji archiwalnej dokumentacji znajdujacej sie w archiwum zaklado-
wym, dla ktorej kategorie archiwalne ulegly zmianie w zwigzku z wprowadzeniem nowego

jednolitego rzeczowego wykazu akt.

3. Calos¢ materialow archiwalnych (dokumentacji kategorii ,,A”) znajdujgcych si¢ w archiwum

zakladowym przelozyé¢ do bezkwasowych teczek.

4. Przekwalifikowa¢ do materialow archiwalnych zamknieta dokumentacje dotyczaca dowodow
osobistych wydanych do 1979 roku wiacznie, zewidencjonowac ja 1 uporzadkowac, a nastep-

nie przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy.



Termin wykonania zaleceni pokontrolnych ustala si¢ dla:

pkt. 1 - 4 do 30 listopada 2015 roku;

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecenn pokontrolnych nalezy przesta¢ do Archi-
wum Panstwowego w Bydgoszczy pisemna informacj¢ o §rodkach podjetych w celu ich realizacji.
Najpozniej w ciggu 14 dni od uplywu najdalszego wyznaczonego terminu wykonania zalecen
pokontrolnych oczekujemy pelnej informacji o wykonaniu catosci zalecen.
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