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Nr 4021-13/2011
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.............................................. 86-010 Koronowo, ul. Pomignowskiego 1

(nazwa I adres kontrolowane/ jednostki organizacyjnei)

Podstawg prawnq preeprowadzanej kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 oraz art, 28 pht. 4 wowiqzku 7 art,
22§33 ustawy  dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U, 7 2011r.
Nr 123, poz 698, jednolity tekst).

Informacje wstepne

1. Koutrolg przeprowadzit dnia 8 wrzesnia 2011 roku Wajciech Zupa pracownik Archiwum Paii-
stwowego w Bydgoszczy, nr upowaznienia do kontroli 407-3/11 w obecnosci przedstawiciela

Jednostld kontrolowanej pani mgr Teresy Polus, kierownika USC,

2. Jednostka zostala utworzona w 1874 roku, obecnie kieruje niq pan mgr Stanistaw Gliszczynski,

burmistrz.
3. Organem nadrzednym jednostki organizacyjnej jest Wojewoda Kujawsko-Pomorski.

4. Ostatniq kontrolg Archiwum Paiistwowe w Bydgoszczy przeprowadzilo w dnin 7 listopada
2008 roku:



Ustalenia kontroli:

1. W jednostce kontrolowanej obowiqzujq przepisy kancelaryjne i archiwaine:

a) instrukcia w archiwalna, wprowadzona Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18

b)

¢)

d)

siycznia 2011 1. w sprawie instrukcji kancelaryjne;, Jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrulkcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U, z
2011r. Nr 14, poz. 67),

instrukcja kancelaryjna, wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. lw sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakiadowyeh (Dz. U. z
2011 r. Nr 14, poz. 67),

Jednolity rzeczowy wykaz akt dla organdw gminy i zwiqzkow miedzygminnych oraz urzedéw
obstugujacych te organy i zwiqzki, wprowadzony Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministréw
Z dnig 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wyka-
zow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdw zakladowych
(Dz. U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67),

zasady prowadzenia ksiqg wieczystych reguluje rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegolowych zasad spo-
reqdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowania i zabezpieczania oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiad-

czet i protokotow (Dz.U. Nr 136, poz. 884 z pOziniejszymi zmianami).

Normatywy wymienione w pkt, la — I¢ byly uzgodnione z odpowiednini organami paristwo-

wej administracji archiwalnej.

W praktyce kontrolowana jednostka stosuje system kancelaryjny: bezdziennikowy.

W archiwum zakladowym sq prrechowywane:

a)
b)

ksiegi wieczyste wlasne USC Koronowo 3,89 m.b. z lat 191 1-2011,

ksiegi wieczyste odziedziczone po bylych USC:

- Koronowo-Wies 1,58 m.b. z lat 1911-1955; 1973-1975,

- Wierzchucin Krélewski 1,38 m.b. z lat 1 911-1972,

- Sitowiec 0,68 m.b. z lat 1907-1959, (w jednej ksiedze znajdujq sie zapisy z lat 1907-
1911),



- Makowarsko 0,97 m.b. z lat 1906-1935, (w jednej ksiedze znajdujq sie zapisy z lat 1907-
1911),
- Wtelno 1,04 m.b. z lat 1907-1959, (w jednej ksiedze znajdujq sie zapisy z lat 1907-1914),
- Lukowiec, 0,06 m.b. z lat 1955-19539,
- Salno 0,03 m.b. z lar 1955-1959,
- Buszkowo 0, 03 m.b. z lat 1955-1 959,
¢) akta zbiorowe: 0,40 m.b. z lat 2006-2011,
d) skorowidze: 1,05 m.b. z lat 1974-2011,
e) dokumentacia niearchiwalna USC 0,60 m.b. z lat 2008-2011,

. Zbior dokumentacji obejmuje ogolem 11,71 m.b. w tym kat. ,A” 11,11 m.b. i kat. ,,B” 0,60

m.b.

. Elektroniczne zarzqdzanie dokumentacjq: w Urzedzie Stanu Cywilnego w Koronowie wprowa-
dzono w formie bazy danych, system obstugi USC TECHNIKA. Pozwala on na przyjmowanie
mLin. zapewnien i oswiadczen, dokonywanie wpisow w aktach zbiorowych oraz na bezposrednie

przekazywanie informacji do Urzedu Statystycznego.

. Materialy archiwalne podlegajqce priejeciu przez Arcliiwum Paristwowe: dla materialow ar-
chiwalnych znajdujqcych sie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Koronowie nie uphmaql jeszcze

100-letni okres przechowywania.

. Stan uporzqdkowania zhioru dokumentacji:

- kwalifikacja na kategorie archiwalne prawidlowa, ksiegi sq kompletne.

. Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujqce srodii ewidencyjne:

a) wyhaz spisow zdawczo-odbiorezych - nie,

b) spisy zdawczo-odbiorcze - kategorii ,, A" - tak-i kategorii ,,B” - tak,

c) spisy materiatow archiwalnych przekazanych do Archiwiim Paiistwowego - tak,

d) spisy brakowanef dokumentacji niearchiwalnej - nie,

e) ewidencie wypozZyczen — akt nie wypozycza sie,

) inne Srodki ewidencyjne: skorowidze.

Ewidencja jest prowadzona nastepujgco: sporzqdzono spisy quwczo-odbiorcze dla poszczegol-
nych serii (rodzajow) ksiqg z podziatem na poszczegolne usc. W przypadiu USC Koronowo do

istnigjqcych spisow zdawczo-odbiorczych kazdorazowo sq dopisywane nowo zakladane ksiegi



usc. Przy wyszukiwaniu korzysta sie jednak gléwnie ze skorowidzow, w mniejszym stopniu ze
spisow zdawcezo-odbiorczych.

9. Priekazywanie materialéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego mialo ostatnio miejsce w
2011 roku. Przekazano ksiegi nastepujqeych USC: Koronowo 0,04 m.b. z roku 1910 (nr ksiegi
nabytkow 2361); Makowarsko 0,10 m.b. z lat 1906 — 1910 (nr ksiegi nabytkow 2362); Wielno
0,02 m.b. z lat 1909 — 1910 (nr ksiegi nabytkéw nr 2364), Wierzchucin Krdlewski 0,06 m.b. z lat
1909-1910 (nr ksiegi nabytkow 2364).

10. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie ksiqg USC jest pani mgr Teresa Polus kierownik USC,
zatrudniona na peluym etacie, posiadajgca wyksztalcenie wyisze, bez przeszkolenia na kursie
archiwalnym.

11. Warunki pracy personelu archiwum sq dobre. . —

12. Dokumentacje przechowuje sie w pomieszczeniu biurowym USC w Koronowie. Lokal ten Jjest
wiasciwie zabezpieczony przed kradziezq, wyposazony w sprzet przeciwpozarowy, higrometr
(wskazania 49%) i termometr (wskazania 21 °C).

13. Zalecenia pokountrolne — podczas poprzedniej kontroli zalecert nie wydano.

14. Inne ustalenia kontroli: brak innych ustaler.
Kierownik kontrolowanej jednostid moze zglosié w terminie 7 dni od daty otrzymania protokohu

ewentualne zastrzezenia do jego tresci.

Zaleceri pokontrolnych nie wydano.

Protokdl podpisali: - -
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