......................................................... (Miejscowosc i data)

(Numer telefonu)

WNIOSEK

0 udostepnienie dokumentacji przechowywanej w archiwum zakladowym
Urzedu Miejskiego w Koronowie

Zwracam si¢ z prosba o udostepnienie dokumentacji (rodzaj, temat dokumentacji):

(np. pozwolenie, akta osobowe, krotki opis zawarto$ci dokumentacji oraz informacje dodatkowe, np. numer dzialki, lokalizacja dziatki,
dane dot. inwestora, a w przypadku akt osobowo-ptacowych: data urodzenia, okres zatrudnienia, itp.)

Daty skrajne dokumentacji: od ToKu ...........cooeiiiiiiiiiiiiiii doroku ..o

Nazwa komorki Urzedu Miejskiego, ktora dokumentacje wytworzylta i zgromadzita:

(nazwa komorki lub np. znak sprawy)

Cel 1 uzasadnienie udostepnienia dokumentacji:

(np. tytul prawny wnioskodawcy do nieruchomosci bedacej przedmiotem wniosku, udokumentowanie posiadania statusu Strony w sprawie,
np. akt notarialny, wypis z ksiegi wieczystej, orzeczenie sadu lub inny dokument)



Sposoéb udostepnienia dokumentacji:
(] Kserokopia (do 15 stron),
1 Kserokopia potwierdzona za zgodno$é¢ z oryginatem”,

] Wglad do dokumentacji w siedzibie Urzedu Miejskiego w Koronowie (ul. Plac Zwycigstwa 1).

Dokumentacja zostanie udost¢pniona z uwzglednieniem ochrony danych osobowych, tj. cze$ciowo
zanonimizowana.

Forma przekazania dokumentacji:
TJ Odbior osobisty,
[l Przestanie dokumentacji na podany adres korespondencyjny.

(podpis wnioskodawcy)

Zalaczniki:

dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ osoby sktadajacej wniosek (do wgladu),

dowod potwierdzajacy, ze wnioskodawca jest strong w postepowaniu,

dokumenty mogace potwierdzi¢ zasadno$¢ udostgpnienia dokumentacji (np. akty zgonu ze wzgledu
na ochrone¢ danych osobowych, zaswiadczenia ze szkot wyzszych o prowadzeniu badan naukowych),
upowaznienie udzielone osobie sktadajacej wniosek (jezeli wnioskujacy dziala przez pelnomocnika),

optata skarbowa od wydanych uwierzytelnionych kopii dokumentéw zgodnie z ustawa z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz.U. z 2023 poz. 412).

* Za kserokopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem pobiera si¢ optate skarbowg w wysokosci 5 zt — od strony —
nie dotyczy kopii w sprawach zatrudnienia, wynagrodzen za pracg.

Optlate nalezy uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Koronowie.

BANK SPOLDZIELCZY W KORONOWIE
58 8144 0005 2001 0000 0521 0001

Potwierdzam:

0

Odbior wskazanej we wniosku dokumentacji

(data i podpis wnioskodawcy)



KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) oraz Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781 ze zm.) informuje, ze:
1) Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Koronowa, wykonujgcy czynnosci i zadania wynikajgce z przepiséw prawa z ktérym
mozna skontaktowaé sie pisemnie - kierujac korespondencje na adres ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo.
2) Pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych, a takze przystugujgcych uprawnieri, moze Pani/Pan kierowaé
do Inspektora Ochrony Danych pisemnie na ADRES SIEDZIBY Administratora, jak rowniez pod numerem telefonu: +48 52 382 64 00 lub
poprzez e-mail:ochronadanych@um.koronowo.pl
3) Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja zadania: ,Wniosek o udostepnienie dokumentacji przechowywanej
w Archiwum zaktadowe;j instytucji”.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

e  Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

e  Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

e  Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych;
e w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO (wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa), art. 6 ust. 1 lit. e oraz art. 9
ust. 2 lit. g RODO (wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym oraz sprawowanie wtadzy publicznej).

4) Informujemy, iz Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom, ktdre sg uprawnione, na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa do dostepu do nich oraz ich przetwarzania w zakresie okreslonym przepisami, w tym podmiotom
kontrolujagcym dziatalno$¢ Burmistrza Koronowa, stronom i uczestnikom postepowan administracyjnych, podmiotom realizujgcym
narzecz Urzedu Miejskiego Koronowo zadania w zakresie utrzymania i rozwoju systemow teleinformatycznych, podmiotom
zaangazowanym w utrzymanie systemow stuzgcych do kontaktu z klientami Urzedu (poczta elektroniczna, serwis ePUAP).
5) Dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z terminami
archiwizacji okreslonymi na podstawie Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.
6) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia (jesli zachodzi jedna z okolicznosci
wskazanych w art. 17 ust. 1 RODO i jezeli przetwarzanie danych osobowych nie jest niezbedne w zakresie wskazanym w art. 17 ust. 3
RODO), ograniczenia przetwarzania (w przypadkach wskazanych w art. 18 ust. 1 RODO), prawo do przenoszenia danych, prawo
whniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody) w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Wszystkie wymienione prawa
wymagajq pisemnej formy.
7) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych: Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22 531 03 00.
8) Podanie przez Pana/Pani danych osobowych jest wymogiem ustawodawczym. W przypadku nie podania przez Panig/Pana swoich
danych osobowych, Administrator nie bedzie mogt zrealizowac¢ przedmiotowego wniosku.
9) W trakcie przetwarzania danych osobowych nie bedzie dochodzito do zautomatyzowanego podejmowania decyzji w indywidualnych
sprawach ani do profilowania oséb, ktérych dane sg przetwarzane.
10) Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw znajdujacych sie poza Unig Europejska i Europejskim Obszarem Gospodarczym
lub do organizacji miedzynarodowe;.



mailto:ochronadanych@um.koronowo.pl

