" ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S.0050. 130.2014
z dnia 7 pazdziernika 2014 r.

W sprawie ustanowienia koordynatora gminnego obslugi systemu informatycznego
w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewédztw irad dzielnic m.st.
Warszawy oraz wyboréw wojtow, burmistrzéw i prezydentéw miast

Na podstawie § 2 ust. 1 pkt3 ppkt. a uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 22 wrze$nia 2014 r. w sprawie okreslenia warunkow i sposobu wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewddztw i rad dzielnic
m. st. Warszawy oraz w wyborach wéjtéw, burmistrzéw i prezydentdw miast

zarzadza sig, co nastepuje
§1

1. Powota¢ Pana Krzysztofa Wiaterskiego na koordynatora gminnego obstugi systemu
informatycznego w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewddztw i rad
dzielnic m.st. Warszawy oraz wyboréw wojtéw, burmistrzéw i prezydentéw miast.
Koordynator odpowiedzialny bedzie za szkolenie operatordw obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych i wsparcie techniczne obstugi informatycznej tych
komisji w obwodach gtosowania utworzonych na obszarze gminy Koronowo.

2. Szczegbtowy zakres zadan koordynatora gminnego stanowi zalacznik Nr 1
do zarzadzenia

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Pelnomocnikowi Burmistrza do spraw wyborow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Burmistrza Koronowa
Nr OR-S.0050.130.2014

z dnia 7 pazdziernika 2014 .

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

9

10)

11)
12)

13)

14)
15)

16)

udziat w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wiasciwego dla obszaru
komisarza wyborczego;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wiasciwe
komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodéw glosowania i ich
granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie
udzielonych pelnomocnictw i liczbie wystanych pakietéw wyborczych,

nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych cztonkéw (kandydatéw na cztonkéw)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja skladéw przez wihasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy;

prowadzenie ewidencji informacji operatorow obstugi informatycznej OKW
zawierajacej dane kontaktowe i ustalony spos6b przekazywania haset, oprogramowania
oraz danych definiujacych obwody glosowania, okregi wyborcze i listy kandydatow;
przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw OKW na obszarze gminy w zakresie obstugi
informatycznej wyborow samorzadowych w obwodzie gtosowania;

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i wersji danych
definiujacych wykaz obwoddw, list i kandydatow,

przekazanie przewodniczacym OKW oraz operatorom obstugi informatycznej OKW
loginéw i haset do pobrania licencji, a w sytuacji szczegélnej przekazanie loginu i hasta
dla pobrania licencji zastgpcy przewodniczacego;

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania bez dostepu do sieci Internet (poprzez pobranie ze stron internetowych i
utworzenie nosnikow), takze w przypadku testow, o ktérym mowa w punkcie 13;
dystrybucja aktualizowanych plikéw definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane od
koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad oraz
kandydatow na wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) dla obwodéw nieposiadajacych
dostepu do sieci Internet;

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej OKW;

zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi komisarza;

w  przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji
koordynatorowi komisarza;

udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogélnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz organizacja wprowadzania
i przekazywania danych testowych 2z obwodéw nieposiadajacych obstugi
informatyczne;j;

przekazanie do koordynatora komisarza wnioskow i spostrzezen w formie raportu
podsumowujacego przebieg testdw ogélnokrajowych;

przygotowanie wydrukéw formularzy protokotéw wynikéw glosowania w obwodzie
(dla ewentualnego recznego sporzadzenia protokoléw);

w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie 0séb ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w sytuacji, o
ktorej mowa w pkt. 15 zalacznika uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia



22 wrzeénia 2014 r. w sprawie trybu 1 sposobu przekazywania przez komisarzy
wyborczych obwodowe komisje wyborcze Pafstwowej Komisji Wyborczej w trakcie
glosowania danych o liczbie o0so6b uprawnionych do glosowania oraz o liczbie
wyborcéw, ktorym wydano karty do glosowania w statych obwodach glosowania w
wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m. st.

Warszawy oraz wyborow wojtow, burmistrzéw i prezydentéw miast w 2014 r.;

17) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia operatorow OKW z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zglaszanie z poziomu gminy uwag do dziatania programu do koordynatora
komisarza wyborczego wladciwego dla gminy,

) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazania hasel przewodniczacym
OKW i operatorom OKW,

d) zgtaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznoscl zmiany haset i
sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,

e) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow OKW
nieposiadajacych dostepu do sieci Internet;

f) przekazanie, za potwierdzeniem poprawnosci, danych definicyjnych dla
operatoréw OKW nieposiadajacych dostgpu do sieci Internet, w tym w ramach
testow ogolnokrajowych.




