KR.341-4/11 Koronowo, dnia 01.12.2011 r.

MIEJSKO-GMINNY
OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
ul. Pomianowskiego 1
86-010 KORONOWO

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia na Swiadczenie uslug:

1. opiekunczych dla osob z terenu Miasta i Gminy Koronowo
2. specjalistycznych ustug opiekunczych, z wyltaczeniem specjalistycznych ustug opiekunczych
dla os6b z zaburzeniami psychicznymi, z terenu Miasta i Gminy Koronowo
tryb post¢powania — przetarg nieograniczony



Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia
tryb post¢epowania — przetarg nieograniczony

Zawarto$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia:

1. Nazwa i1 adres Zamawiajacego

2. Tryb udzielenia zamowienia

3. Opis przedmiotu zamowienia

4, Opis czg$ci zamowienia

5. Informacja o przewidzianych zamowieniach uzupetniajacych.

6. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe

7. Termin wykonania zamdowienia

8. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetienia tych
warunkow

9. Informacje o oswiadczeniach 1 dokumentach, jakie ma dostarczy¢ Wykonawca w celu

spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu

10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz sposob
udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i przekazywania
oswiadczen 1 dokumentoéw

11. Wskazanie os6b uprawnionych do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania

12.  Wymagania dotyczace wadium.

13.  Termin zwigzania oferta

14.  Opis sposobu przygotowania oferty

15.  Miejsce oraz termin sktadania i1 otwarcia ofert
16. Opis sposobu obliczenia ceny

17.  Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

18. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego,

19. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego lub wzoér umowy.

21. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postgpowania o
udzielenie zamowienia.

22. Postanowienia dotyczace jawnosci protokétu postepowania o udzielenie zaméwienia.

23. Zalaczniki.

Zataczniki:

Zatacznik Nr 1 — Wzor oswiadczenia oferenta o spelnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych,

Zalacznik Nr 2 — Wzor oswiadczenia oferenta o spetnieniu warunkow okreslonych w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych,

Zalacznik Nr 3 — Wzor formularza cenowego

Zalacznik Nr 4 — Wykaz zrealizowanych ustug opiekunczych

Zatacznik Nr 5 — Wzor umowy



1. Zamawiajacy

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j

Adres: ul. Pomianowskiego 1, 86-010 KORONOWO

Telefon: (52) 382-22-83

Godziny urzedowania: 7;30 — 15;30

Konto bankowe: BS Koronowo nr 78 8144 0005 2001 0000 1052 0003
Numer NIP 967-00-56-214

Numer REGON 091221240

Adres strony internetowej na ktorej jest udostepniona Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia
publicznego www.bip.koronowo.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na:
1. $wiadczenie ushug opiekunczych dla oséb samotnych, ktore z powodu wieku, choroby lub
innych przyczyn wymagaja pomocy innych oséob, dla oséb ktore wymagaja pomocy innych osob,
a rodzina, a takze wspodlnie niezamieszkujacy malzonek; wstepni, zstepni, nie moga takiej
pomocy zapewni¢ oraz oso6b sprawujacych opieke¢ nad dzieémi o znacznym stopniu
niepelnosprawnos$ci lub wymagajacy szczeg6lnej opieki, ktorej opiekunowie nie s3 w stanie
zapewni¢ wlasnym staraniem, z terenu Miasta i Gminy Koronowo

2. $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych, z wylaczeniem specjalistycznych ustug
opiekunczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi dla oséb samotnych, ktore z powodu
wieku, choroby lub innych przyczyn wymagaja pomocy innych osob, dla osob ktore wymagaja
pomocy innych oso6b, a rodzina a takze wspdlnie niezamieszkujacy matzonek; wstepni, zstepni,
nie mogg takiej pomocy zapewni¢ oraz oséb sprawujacych opieke nad dzie¢mi o znacznym
stopniu niepetnosprawnosci lub wymagajacy szczegolnej opieki, ktorej opiekunowie nie sg w
stanie zapewni¢ wlasnym staraniem, z terenu Miasta i Gminy Koronowo
w trybie przetargu nieograniczonego, o wartosci szacunkowej ponizej 125 000 euro.

3. Opis przedmiotu zamowienia — CPV 85.31.11.00-3, CPV 85.31.11.00-4

1. Przedmiotem zamdwienia jest:
1) S$wiadczenie ustug opiekunczych dla osob samotnych, ktore z powodu wieku, choroby lub
innych przyczyn wymagaja pomocy innych osob, dla oséb ktore wymagaja pomocy innych osob,
a rodzina, a takze wspdlnie niezamieszkujacy malzonek; wstepni, zstepni, nie moga takiej
pomocy zapewni¢ oraz osoOb sprawujacych opieke nad dzieémi o znacznym stopniu
niepetnosprawnosci lub wymagajacy szczegolnej opieki, ktorej opiekunowie nie sg w stanie
zapewni¢ wlasnym staraniem w zakresie:

a) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem higieny osobistej Swiadczeniobiorcy 1
czystosci pomieszczen, w ktorych przebywa, a w przypadku zamieszkiwania z rodzina,
utrzymania czysto$ci w pomieszczeniu zajmowanym przez $wiadczeniobiorce,

b) Przygotowanie §wiadczeniobiorcy positkow,
c) Palenie w piecu w zalezno$ci od potrzeb i pory roku,
d) Wykonywanie niezbednych zabiegow pielggnacyjnych,



e) Dokonywanie zakupow i wnoszenie optat za podopiecznych zwigzanych z utrzymaniem
mieszkania,

f) Zalatwianie spraw urzedowych i zglaszanie wizyt lekarskich,

g) Pranie odziezy 1 poscieli,

h) Zapewnienie, w miar¢ mozliwo$ci kontaktoéw z rodzing i otoczeniem,

1) inne czynno$ci niezbedne dla prawidlowego funkcjonowania podopiecznego w miejscu
zamieszkania.

2) $swiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych, z wylaczeniem specjalistycznych ustug
opiekunczych dla 0soéb z zaburzeniami psychicznymi dla oséb samotnych, ktore z powodu wieku,
choroby lub innych przyczyn wymagaja pomocy innych osob, dla 0osob ktére wymagaja pomocy
innych osob, a rodzina a takze wspdlnie niezamieszkujacy malzonek; wstgpni, zstepni, nie moga
takiej pomocy zapewni¢ oraz osOb sprawujacych opieke nad dzieémi o znacznym stopniu
niepetnosprawnosci lub wymagajacy szczego6lnej opieki, ktorej opiekunowie nie sg w stanie
zapewni¢ wlasnym staraniem w zakresie zaleconym przez lekarza, ktory to zakres nie jest
wykonywany przez placowki stuzby zdrowia w ramach powszechnego ubezpieczenia
zdrowotnego 1 obejmuje w szczegolnosci:

a) rehabilitacja,

b) zabiegi pielggniarskie,

¢) inne czynno$ci wynikajace z indywidualnych potrzeb zdrowotnych podopiecznego,

2. Przewidywana liczba godzin $§wiadczonych ustug:
1) swiadczenie ustug opiekunczych z terenu Miasta i Gminy Koronowo — 19069 godzin
2) $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych, z wylaczeniem specjalistycznych ustug
opiekunczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi z terenu Miasta i Gminy Koronowo - 1220
godzin
3. Tlo$¢ godzin ustug w trakcie trwania zamoéwienia nie jest ilo$cig stata. Ilos¢ godzin ushug opiekun-
czych 1 specjalistycznych ustug opiekunczych z wylaczeniem specjalistycznych ustug opiekunczych
dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi zalezna jest od potrzeb podopiecznych
M-GOPS w Koronowie 1 ilo$ci sktadanych wnioskow z ich strony na te forme pomocy. Ilo$¢ godzin
ustug w trakcie trwania zamowienia moze ulega¢ zmianom.

4. Opis czesSci zamowienia.
Oferta musi by¢ calo$ciowa. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Informacja o przewidzianych zamowieniach uzupehiajacych .

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.

6. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki
jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
7. Termin wykonania zamowienia.

7.1. Wymagany termin wykonania zaméwienia:
od dnia 1 stycznia 2012 r. do dnia 31 grudnia 2012 r. tj. przez okres 12 miesiecy.

7.2. Miejsce wykonywania zamowienia: wskazane przez Zamawiajacego Srodowiska: (miejsca
zamieszkania lub przebywania) z terenu Miasta i Gminy Koronowo, osoéb samotnych, ktore z



powodu wieku, choroby lub innych przyczyn wymagaja pomocy innych osoéb, dla osob ktore
wymagaja pomocy innych osob, a rodzina, a takze wspodlnie niezamieszkujacy matzonek; wstepni,
zstepni, nie mogg takiej pomocy zapewni¢ oraz osob sprawujgcych opieke nad dzie¢mi o znacznym
stopniu niepetnosprawnosci lub wymagajacy szczeg6lnej opieki, ktorej opiekunowie nie sg w stanie
zapewni¢ wlasnym staraniem.

8. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelnienia tych warunkow.

8.1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

8.1.1. Ztozyli oferte w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

8.1.2. Zgodnie z art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien publicznych:
8.1.2.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci Ilub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

8.1.2.2. Posiadaja niezbednej wiedzy 1 do$§wiadczenia, niezbedny potencjat techniczny, a takze
dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

8.1.2.3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
8.1.3. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust.
1. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych,

8.1.4. Wyrazaja zgode na 14 dniowy termin platnosci.

8.1.5. Zaproponuja stalo$¢ cen przez caty okres trwania umowy,

8.1.6. Posiadajg co najmniej trzyletni staz pracy (3 letni okres prowadzenia dzialalnosci) w
opiekowaniu si¢ osobami, ktore z powodu wieku, choroby lub inwalidztwa wymagaja pomocy
innych osob.

8.2. Wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia.

8.2.1.1. $wiadczenie ustug opiekunczych dla os6b samotnych, ktore z powodu wieku, choroby lub
innych przyczyn wymagaja pomocy innych osob, dla oséb ktdére wymagaja pomocy innych oséb, a
rodzina, a takze wspolnie niezamieszkujacy matzonek; wstepni, zstepni, nie moga takiej pomocy za-
pewni¢ oraz osob sprawujacych opieke nad dzie¢mi o znacznym stopniu niepelnosprawnosci lub
wymagajacy szczegblnej opieki, ktorej opiekunowie nie s3 w stanie zapewni¢ wlasnym staraniem, w

zakresie:

a) Wykonywanie czynno$ci zwigzanych z utrzymaniem higieny osobistej §wiadczeniobiorcy i
czystosci pomieszczen, w ktorych przebywa, a w przypadku zamieszkiwania z rodzing,
utrzymania czysto$ci w pomieszczeniu zajmowanym przez $§wiadczeniobiorcg,

b) Przygotowanie swiadczeniobiorcy positkow,

c) Palenie w piecu w zalezno$ci od potrzeb i pory roku,

d) Wykonywanie niezbednych zabiegow pielggnacyjnych,

e) Dokonywanie zakupow i wnoszenie optat za podopiecznych zwigzanych z utrzymaniem
mieszkania,

f) Zatatwianie spraw urzedowych i zglaszanie wizyt lekarskich,

g) Pranie odziezy i poscieli,

h) Zapewnienie, w miar¢ mozliwosci kontaktow z rodzing 1 otoczeniem,

i) inne czynno$ci niezbedne dla prawidlowego funkcjonowania podopiecznego w miejscu
zamieszkania.

8.2.1.2. $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych, z wylaczeniem specjalistycznych
ustug opiekunczych dla 0oséb z zaburzeniami psychicznymi dla os6b samotnych, ktore z powodu
wieku, choroby lub innych przyczyn wymagaja pomocy innych osob, dla osob ktore wymagaja
pomocy innych osob, a rodzina a takze wspdlnie niezamieszkujacy matzonek; wstepni, zstepni,
nie mogg takiej pomocy zapewni¢ oraz osob sprawujacych opieke nad dzie¢mi o znacznym



stopniu niepelnosprawnosci lub wymagajacy szczegodlnej opieki, ktérej opiekunowie nie sg w
stanie zapewni¢ wlasnym staraniem w zakresie zaleconym przez lekarza, ktory to zakres nie jest
wykonywany przez placéwki stuzby zdrowia w ramach powszechnego ubezpieczenia
zdrowotnego 1 obejmuje w szczegdlnosci:

a) rehabilitacja,

b) zabiegi pielegniarskie,

¢) inne czynno$ci wynikajace z indywidualnych potrzeb zdrowotnych podopiecznego,

8.2.2. Swiadczenie ustug opiekunczych i specjalistycznych ushug opickunczych, z wylaczeniem
specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0os6b z zaburzeniami psychicznymi dla oséb wskazanych

w decyzji administracyjnej Zamawiajacego.

8.2.3.Swiadczenie ustug opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekunczych, z wylaczeniem
specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w zakresie wskazanym

w decyzji administracyjnej Zamawiajacego.

8.2.4. Swiadczenie ushug opiekuficzych i specjalistycznych ustug opiekuniczych, z wylaczeniem
specjalistycznych ushug opiekunczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi w miejscu
zamieszkania osoby samotnej, ktéra z powodu wieku, choroby lub innych przyczyn wymaga
pomocy innych 0sob oraz dla 0séb w rodzinie ktéra wymaga pomocy innych o0sob, a rodzina, a takze
wspolnie niezamieszkujacy matzonek, wstepni, zstgpni, nie mogg takiej pomocy zapewnic.

8.2.5. Uwagi 1 zastrzezenia Zamawiajacego dotyczace jakosci §wiadczonych ustug opiekunczych 1
specjalistycznych ushug opiekunczych, z wytaczeniem specjalistycznych ustug opiekunczych dla
0sOb z zaburzeniami psychicznymi winny by¢ uwzglednione i1 zalatwione, najpdzniej nastepnego
dnia.

8.2.6. Zamawiajacy zastrzega, ze 1lo$¢ godzin ustug w trakcie trwania zamowienia nie jest 1lo$cig stata.
[lo§¢ godzin ustug opiekunczych i specjalistycznych ushug opiekunczych z wytaczeniem specjalistycz-
nych ushug opiekunczych dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi zalezna jest od potrzeb podopiecznych
M-GOPS w Koronowie i ilosci sktadanych wnioskow z ich strony na te form¢ pomocy. Ilo$¢ godzin
ustug w trakcie trwania zamowienia moze ulega¢ zmianom.

9. Informacje o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie ma dostarczy¢
Wykonawca w celu spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

9.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielnie zamoéwienia
publicznego w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych do oferty nalezy zalaczy¢:

9.1.1 Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy — Prawo z
zméwien publicznych. Zaswiadczenie winno jednoznacznie  wskazywaé  osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do dokonywania czynno$ci prawnych w imieniu Wykonawcy. Oryginat
lub kserokopia potwierdzona ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert, w przypadku:

- Podmiotow posiadajacych osobowos¢ prawng jak i1 spétek prawa handlowego nie posiadajacych
osobowosci prawnej — wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego,

- Osob fizycznych prowadzacych dzialalnos¢ gospodarczg — zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej.

- Dziatalnosci prowadzonej w formie spotki cywilnej — umowa spolki cywilnej oraz aktualne
za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnoSci gospodarczej kazdego ze wspolnikow.

9.1.2. Zaswiadczenie z wlasciwego dla siedziby Wykonawcy Urzedu Skarbowego potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub uzyskat zgode na zwolnienie, roztozenie na
raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji organu podatkowego —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

9.1.3. Zaswiadczenie z wlasciwego dla siedziby Wykonawcy Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne lub, ze uzyskat zgode¢ na zwolnienie. odroczenie wzglednie roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci — wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.



9.1.4. Zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4 -
9 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych, wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

9.1.5 Zaswiadczenie z zaktadu podstawowej opieki zdrowotnej potwierdzajace co najmniej trzyletni
staz pracy z osobami samotnymi, ktore z powodu wieku, choroby lub innych przyczyn wymagaja
pomocy innej osoby wzglednie trzy letni staz pracy w opiekowaniu si¢ osobami, ktore z powodu
wieku, choroby lub inwalidztwa wymagaja pomocy innych oséb.

9.2. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy — Prawo zamowien publicznych do oferty nalezy zataczy¢ :

9.2.1. Oswiadczenie Wykonawcy o spelieniu warunkow okre§lonych w art. 22 ust. 1 ustawy,
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszej siwz.

9.2.2. Wykaz wykonanych ustug opiekunczych w zakresie niezbednym do wykazania niezbednej
wiedzy 1 doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadani ofert, a jezeli w
przypadku prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich zakresu, wartos$ci,
przedmiotu, podmiotow na rzecz ktorych ustugi opiekuncze byly $wiadczone oraz zalaczonym
dokumentem potwierdzajacym, ze ustugi te byly lub sa S$wiadczone nalezycie, zgodnie z
zalacznikiem Nr 4 do niniejszej swiz.

9.3. Ponadto oferta winna zawierac:

9.3.1. Podpisany formularz cenowy — wg zalgcznika Nr 3.

9.3.2. Zatwierdzony wzor umowy — wg zalgcznika Nr 5.

9.3.3. Wykaz niezbednych do wykonania zamoOwienia urzadzen (sprzetu) jakim dysponuje
Wykonawca.

9.3.4. Informacj¢ na temat liczby zatrudnionych pracownikow w okresie ostatnich trzech lat, a w
przypadku gdy okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie.

9.3.5. Oswiadczenie, wykonawcy potwierdzajace posiadanie specjalistycznego przygotowania
zawodowego w stosunku do o0so6b wymagajacych specjalistycznych ustug opiekunczych z
wylaczeniem specjalistycznych ustug dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, lub mozliwos¢
zapewnienia potencjatu kadrowego z takim przygotowaniem.

9.4. Wymienione wyzej dokumenty wchodzace w sklad oferty musza by¢ przedstawione w
oryginatach lub poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem kopiach. Zgodno$¢ z oryginalem
wszystkich kopii dokumentow wchodzacych w sktad oferty musza by¢ potwierdzone przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z dokumentem okreslajagcym status prawny
Wykonawcy) lub dotaczonym do oferty pelnomocnictwem.

9.4.1. Zamawiajacy bedzie moégt zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzone;j
kopii dokumentu (dotyczy to dokumentdw wymienionych powyzej) w sytuacji gdy przedstawiona
przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci
Zamawiajacego, co do jej prawdziwo$ci, a Zamawiajacy nie bedzie mogl sprawdzi¢ jej
prawdziwosci.

9.5. Zamawiajacy nie dopuszcza zastgpienia jakiegokolwiek z wymienionych wyzej dokumentow
oswiadczeniem Wykonawcy.

9.6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

9.7. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia do oferty
nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

9.7.1. W  przypadku  Wykonawcéw  wspolnie  ubiegajacych si¢ o  zamoéwienie
oswiadczenia/dokumenty o ktérych mowa w SIWZ w pkt. 9.1. sktada kazdy z Wykonawcow.
Dokumenty/o$wiadczenia o ktorych mowa w pkt. 9.2. 9.3 9.4 Wykonawcy sktadaja wspdlnie.

10. Informacja o sposobie porozumienia si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

10.1. Wykonawca moze zwrodci¢ si¢ o wyjasnienie treSci Specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz:
na dwa dni przed uplywem terminu sktadania ofert — jezeli warto§¢ zamoéwienia jest mniejsza niz
kwota okreslona przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych — pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji



istotnych warunkéw zamoéwienia wptynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w
ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

10.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wplynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt. 10.1. lub dotyczy udzielenia wyjasnien
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

10.3. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o ktérym
mowa w pkt. 10.1.

10.4. Wnioski o$wiadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja
faksem lub pisemnie Kazda strona na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

10.5. Informacje dotyczace prowadzonego postgpowania kazda ze stron przekazuje droga faksowag —
Fax numer (52) 382-22-83

10.6. W przypadku wniesienia zapytania dotyczacego postgpowania, Zamawiajacy przesle tresé
wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktorzy pobrali Specyfikacje istotnych warunkéw zamowieni.
10.7. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu do skladania ofert
Zamawiajagcy moze zmieni¢ tre$¢ Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Kazda
wprowadzona zmiana staje si¢ czg$cig integralng specyfikacji oraz dorgczona zostaje wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia oraz na stronie
internetowej.

10.8. W wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, nieprowadzacej do
zmiany tresci ogloszenia o zmdéwieniu Zamawiajacy przedhuzy termin sktadania ofert i poinformuje
o tym Wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia oraz na
stronie internetowe;.

10.9. Nie przewiduje si¢ zwotania zebrania Wykonawcow.

10.10.Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postgpowania nalezy kierowaé na
adres:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
86-010 KORONOWO
ul. Pomianowskiego 1
Tel./fax (052) 382-22-83
e-mail: sekretariat@mgops.koronowo.pl

10.11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizji lokalnej u Wykonawcy pod katem
wymagan okreslonych w niniejszej Specytikacji istotnych warunkéw zamowienia.

10.12. Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania:

11. Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania
wyjasnien dotyczacych postepowania:

> Mariola Lobocka tel. (52) 382-22-83 w zakresie merytorycznym

> Iwona Czechowska tel. (52) 382-22-83 w zakresie proceduralnym

Informacje 1 wyjasnienia mozna uzyskaé¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7;30 do 15;30
12. Wymagania dotyczace wadium

Nie jest wymagane.

13. Termin zwigzania oferta.

13.1. Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 30 dni liczac od daty uptywu terminu do
sktadania ofert.



13.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko jeden raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
wigzania ofertg, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

13.3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu wazno$ci wadium (jezeli bylo wymagane) albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedhuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedluzenie terminu zwigzania
oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego
wadium lub jego przedluzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

14. Opis sposobu przygotowania oferty oraz forma oferty.

14.1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Dotyczy to takze przypadku ztozenia
oferty wspolnej.

14.2. Oferte nalezy przygotowac $cisle wedhug wymagan okreslonych w niniejszej Specyfikacji.
14.3. Ofertg nalezy ztozy¢ na pisSmie pod rygorem niewaznosci, w formie zapewniajgcej czytelnosé
jej tresci.

14.4. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(zgodnie z dokumentem okres§lajacym status prawny Wykonawcy lub dotaczonym do oferty
petnomocnictwem).

14.5. Aktualne pelnomocnictwo dla osoby lub 0s6b upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy, do zaciggania w jego imieniu zobowigzan oraz podpisania oferty musi wynikaé
bezposrednio z dokumentdéw dotgczonych do oferty.

14.6. Wzory dokumentdéw dolaczonych do niniejszej specyfikacji powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce 1 dotagczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w innej zgodnej z
niniejsza Specyfikacja formie.

14.7. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zalaczonych wzoréw dokumentdéw
jakichkolwiek zmian ich tresci (skrotow, opuszczen, skreslen, poprawek lub dopiskow) za wyjatkiem
miejsc wykropkowanych lub oznaczonych (*).

14.8. Dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym rowniez przedstawione w oryginatach, nie
podlegaja zwrotowi.

14.9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14.10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wspdlnych (np. przez konsorcjum).

14.11. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na piSmie pod rygorem niewaznos$ci, na
formacie A-4. Arkusze o wigkszych rozmiarach nalezy ztozy¢ do formatu A-4.

14.12. Stosowne wypelnienie miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentéw stanowigcych
zalaczniki do Specyfikacji 1 wchodzacych w sklad oferty moga by¢ dokonywane komputerowo,
maszynowo lub recznie.

14.13. Dokumenty przygotowane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw
stanowigcych zalagczniki do Specyfikacji winny mie¢ forme¢ wydruku komputerowego Ilub
maszynopisu.

14.14. Wszystkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci (czyli wylacznie w miejscach w ktorych jest to dopuszczone przez
Zamawiajacego ) muszg by¢ parafowane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(zgodnie z dokumentem okre$lajagcym status prawny Wykonawcy lub dotaczonym do oferty
petnomocnictwem).

14.15. Oferta wraz z =zalagcznikami musi by¢ zlozona w formie uniemozliwiajgcej jej
zdekompletowanie, arkusze (kartki) winny by¢ zszyte, zbindowane lub w inny sposob potaczone w
jedng catos¢. Nie dopuszcza si¢ kopii zatgcznikéw niepotwierdzonych za zgodno$¢ lub kopii
dokumentow sporzadzonych ,,na faxe”.

14.16. Wszystkie arkusze (kartki) winny by¢ kolejno ponumerowane.

14.17. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty moga by¢ przedstawione w formie oryginatow lub
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii. Zgodno$¢ z oryginatem wszystkich kopii
dokumentow wchodzacych w sktad oferty musi by¢ potwierdzona przez  upowaznionego
przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy, zgodnie z dokumentem okres§lajagcym status prawny
Wykonawcy lub dotagczonym do oferty pelnomocnictwem.



14.18. Informacje stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore moga by¢é udostepniane innym uczestnikom
postepowania muszg by¢ ztozone w formie zalacznika do oferty.

14.19 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona oferte przed terminem sktadania
ofert.

14.20. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno by¢ ztozone w sposob 1
formie przewidzianej dla oferty z tym, ze koperta powinna by¢ dodatkowo oznaczona dopiskiem
»Zzmiana” lub ,,wycofanie”.

14.21. Koperty oznaczone ww. sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci.

15. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

15.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy
Spoteczne; w Koronowie, ul. Pomianowskiego 1, pokdj 14 (I pigtro) w nieprzekraczalnym terminie

do dnia 09.12.2011 r. do godziny 10"

15.2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.
15.3. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej kopercie, zabezpieczonej przed otwarciem.
15.4. Koperte nalezy opisa¢ nastepujaco:

Miejsko-Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej ul. Pomianowskiego 1
86-010 Koronowo

1. Swiadczenie uslug opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekunczych, z wylaczeniem
specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi dla os6b z terenu
Miasta i Gminy Koronowo” - OFERTA

15.5. Na kopercie oprocz opisu jak w pkt. 15.4, nalezy zamie$ci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

15.6. Otwarcie kopert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, dnia 09.12.2011 r. o godzinie 10*.

15.7. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

15.8. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy i adresy Wykonawcow oraz ceng i inne
informacje, zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych.

15.9 Wykonawcy nieobecni na otwarciu ofert maja prawo zada¢ przestania protokolu z otwarcia
ofert zawierajacego informacje o ktorych mowa w pkt. 15.7 1 15.8. swiz.

15.10. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien dotyczacych ich tresci.

15.11. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

15.11.1. oczywiste omylki pisarskie,

15.11.2. oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, tj. wadliwy wynik dzialania arytmetycznego,

15.11.3 inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkoéw
zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tre§ci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona, art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych.

16. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

16.1. Oferowana przez Wykonawce cena to cena brutto oferty, obejmujaca wszystkie rabaty i upusty
1 jest traktowana jako cena ostateczna do zaptaty przez Zamawiajacego, okre§lona do dwéch miejsc
po przecinku, zawierajaca migdzy innymi:

- warto$¢ netto przedmiotu zamowienia,

- podatek VAT koszty ubezpieczenia,



- koszty ubezpieczenia
- koszty dojazdu,
- 11inne

16.2. Ceng oferty nalezy obliczy¢: ceng jednostkowa netto nalezy pomnozy¢ przez ilo$¢, otrzymang
warto$¢ netto nalezy pomnozy¢ przez stawke VAT, otrzymujac w ten sposob wartos¢ VAT-u ,
warto$¢ brutto otrzymujemy poprzez sumowanie wartosci netto 1 wartosci VAT-u.

16.3.Rozliczenia pomigdzy Wykonawca a Zamawiajacym beda prowadzone w PLN.

16.4. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego, Zamawiajacy zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i1 ustug, w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw 1 ustug, ktéry mialby obowigzek wptacic¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

16.5. Ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z zalaczonym formularzem cenowym.

17. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

* cena 100 %

Najkorzystniejsza oferta bedzie ta, ktora zdobedzie najwigksza ilos¢ punktow obliczonych wg
wzoru:

cena oferowana najnizsza
Cena = x 100 pkt.

cena badanej oferty

1. Najkorzystniejsza oferta to 100 pkt.
2. Uzyskane oceny zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

18. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

18.1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiada zasadom
pokres§lonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych i w niniejszej
Specyfikacji oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza wg kryteriow podanych w rozdziale 18.

18.2. Zamawiajacy powiadomi o wyniku przetargu zamieszczajac ogloszenie o wyborze oferty w
miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie, na stronie internetowej oraz przesylajac powyzsze
zawiadomienie wszystkim Wykonawcom.

18.3. Zamawiajacy zawrze umow¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie, zgodnym z art.
94 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych, nie p6zniej jednak niz
przed uplywem terminu zwigzania ofertg.

18.4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego przed uplywem
terminu, jezeli w postepowaniu o udzieleni zamowienia zostaty spelnione warunki o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych.

18.5. W powiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferte wybrano Zamawiajacy okresli
termin i miejsce zawarcia uUmowy.

18.6. Niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy
zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

19. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie dotyczy.



20. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego.

Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy, ktory stanowi zatgcznik Nr
5 do Specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

21. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w
toku postepowania o udzielenie zamowienia.

21.1. Wykonawcom przystuguje odwotanie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze] wylacznie
wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotlujacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

21.2. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos$ci lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami Pzp, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okreslaé
zadanie oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

21.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami Pzp czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnos$ci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie Pzp, na ktére nie przystluguje odwotanie na
podstawie art. 180 ust. 2 Pzp.

22. Postanowienia dotyczace jawnosci protokolu postepowania o udzielnie
zamowieni.

22.1. Oferty, opinie bieglych, os§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski 1 inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego
stanowig zataczniki do protokotu postepowania.

22.2. Protokol wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

22.3. Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia a wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
po uplywie terminu ich sktadania.

22.4. Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy przesle pisemnie, faxem lub drogg e-mail kopi¢
protokotu.

22.5. 1. Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku.

22.5.2. Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnionych dokumentow.

22.5.3. Zamawiajacy wyznacza cztonka komisji, w ktorego obecnosci dokonana zostanie czynnos¢
przegladania.

22.5.4. Zamawiajacy umozliwi odplatnie kopiowanie udostepnionych dokumentéw i informacji.
22.5.5. Udostepnieni moze mie¢ miejsce w siedzibie Zamawiajgcego oraz w czasie godzin jego
pracy — urzedowania.

22.5.6. W sprawach nieuregulowanych siwz zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

ZATWIERDZAM

Dyrektor

Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Koronowie
Dariusz Karwat



