Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Burmistrza Koronowa
Nr OR-S.0050.89.2024 z dnia 14 maja 2024 r.

Harmonogram pracy Komisji Konkursowej ds. wyboru kandydata na
stanowisko Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koronowie

I. Pierwsze posiedzenie Komisji Konkursowej odbedzie si¢ w drugiej polowie czerwca
2024 r. w siedzibie Urzedu Miejskiego w Koronowie, Plac Zwyciestwa 1.

1.

=

Otwarcie posiedzenia i stwierdzenie quorum (posiedzenie moze si¢ odby¢, gdy bierze
w nim udziat 2/3 cztonkéw Komisji).

Okreslenie szczegdlowych kryteriow oceny uczestnikoéw konkursu, uwzgledniajac
tre$¢ ogloszenia.

Ocena terminowosci ztozonych wnioskow.

Otwarcie ofert.

Ocena spelienia warunkow okreslonych w ogloszeniu o konkursie przez jego
uczestnikow lub stwierdzenie uchybien lub brakéw w zlozonych ofertach. W
przypadku, gdy w ofercie zawierajacej wszystkie informacje 1 dokumenty okreslone
w ogloszeniu o konkursie Komisja stwierdzi uchybienia lub braki, w szczego6lnosci
dotyczace braku podpisu, braku oznaczenia stron dokumentéw lub niewtasciwej
formy dokumentu, Komisja wyznacza osobie, ktdra ztozyla oferte, termin nie krotszy
niz 3 dni robocze na usunigcie uchybien lub uzupehienie brakéw pod rygorem
odrzucenia oferty i podejmuje uchwal¢ w sprawie ustalenia listy uczestnikow
warunkowo dopuszczonych do drugiego etapu konkursu.

Podjecie decyzji o dopuszczeniu poszczegodlnych uczestnikow do drugiego etapu
postgpowania konkursowego — uchwata.

W przypadku, gdy uczestnik ztozyt ofert¢ po terminie, w inny sposob niz okreslony
w ogloszeniu lub gdy do oferty nie dotaczono wymaganych dokumentow, Komisja
podejmuje decyzje o pozostawieniu ofert bez rozpatrzenia — uchwata.

Ustalenie przez Komisj¢ terminu rozmow z uczestnikami w drugim etapie
postepowania z zachowaniem terminu, o ktérym mowa w § 6 pkt 3 Regulaminu
prowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego na stanowisko Dyrektora Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Koronowie.

Zakonczenie posiedzenia.

II.  Drugie posiedzenie Komisji Konkursowej w drugiej polowie czerwca 2024 r., nie
wczesniej niz 7 dni od pierwszego posiedzenia, w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Koronowie, Plac Zwycigstwa 1.

1.

Otwarcie posiedzenia i stwierdzenie quorum (posiedzenie moze si¢ odby¢, gdy
bierze w nim udziat 2/3 cztonkow Komisji).

Zapoznanie si¢ z protokotem z pierwszego posiedzenia Komisji Konkursowe;.
Zapoznaje si¢ ze ztozonymi przez uczestnikoOw autorskimi programami dzialania
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koronowie.



Ustalenie pytan, ktore beda stawiane kolejno wszystkim uczestnikom.
Przeprowadzenie rozmow kwalifikacyjnych z uczestnikami.

Podjecie uchwaty o wylonieniu kandydata.

Sporzadzenie protokotu z drugiego posiedzenia Komisji Konkursowe;.

Sporzadzenie protokotu koncowego zawierajacego nast¢pujace dane: imiona i
nazwiska Przewodniczacego Komisji, pozostatych czlonkéw Komisji oraz
uczestnikow  konkursu, informacje o liczbie glosow uzyskanych przez
poszczegolnych uczestnikow konkursu, informacj¢ o wyniku postgpowania
konkursowego wraz z uzasadnieniem.

9. Zakonczenie posiedzenia.

e B

III. Przekazanie wynikow konkursu wraz z dokumentacja Burmistrzowi Koronowa —
druga potowa czerwca 2024 r.

IV.  Zakonczenie dzialalnosci Komisji — druga potowa czerwca 2024 r.
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