BURMISTRZ KORONOWA
86-010 KORONOWO

Plac Zwycigstwa 1

ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S.0050.6.2023
z dnia 3 stycznia 2023 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie polityki rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w
Koronowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023
I, poz. 40 ze zm.) art. 4 ust. 1 1 art. 10 ust. 1-3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. W Zarzadzeniu Burmistrza Koronowa Nr OR-S.0050.12.2018 z dnia 31 stycznia 2018 r. w
sprawie polityki rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Koronowie zmienia sie zalgcznik nr 13,
ktéry otrzymuje brzmienie jak w zaltaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zobowiazuj¢ pracownikéw Urzedu Miejskiego w Koronowie wiasciwych merytorycznie, z
tytulu powierzonych obowigzkéw, do zapoznania sie z powyzszymi zmianami, przestrzegania

zawartych w nich postanowien oraz przyjecia odpowiedzialnosci za ich stosowanie.

§3. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzadzenia Burmistrza Koronowa
Nr OR-8.0050.6.2023

z dnia 03 stycznia 2023 roku

Procedura windykacji naleznosci, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy Ordynacja podatkowa

1. Podstawy prawne:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 1., poz. 2651 ze zZm.);

Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 333);

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 70);

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2022 r., poz.
479 ze zm.);

Ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece (Dz. U. z 2023 r., poz. 146 ze zm.);
Rozporzgdzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada 2020 r. w sprawie
postgpowania wierzycieli naleznosci pienigznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2083).

2. Tryb postepowania:

Pracownicy prowadzacy analityczng ewidencje ksiegowa naleznosci z tytutu podatkdow i oplat sg
zobowiazani do systematycznej, terminowe;j kontroli realizacji ptatnosci poprzez analiz¢ kont podatnikow,
po zaksiggowaniu wszystkich wplat, zwrotéw, przypiséw i odpiséw przypadajacych do Kkorca
analizowanego okresu.

Naleznosci z tytutu podatkéw i optat stajg sie zaleglosciami nastgpnego dnia, po uplywie terminu ptatnosei,
Jesli nie jest to dzien ustawowo wolny od pracy. Jezeli termin platnosci przypada na dzien ustawowo wolny
od pracy, terminem platnosci jest nastepny dzief roboczy.

W przypadku zalegtosci, pracownik zobowiazany do wszczecia windykacji.

3. [Etapy postepowania w zakresie zastosowania §rodkéw egzekucyjnych:
a) dziatania informacyjne;
b) wystawianie upomnien;
¢) sporzadzanie tytuléw wykonawczych.

4. Fakultatywne dzialania informacyjne:

Pracownik moze podejmowac dzialania informacyjne zmierzajgce do dobrowolnego uregulowania
zaleglosci w przypadkach, formach i trybie wskazanych w przepisach wykonawczych, o ktérych mowa
w pkt 1 niniejszego zarzadzenia.

5.  Wpystawianie upomnien:
a) upomnienia numerowane sg narastajaco w danym roku budzetowym,
b) upomnienia wystawia sig niezwlocznie po uplywie terminu zaplaty, po uwzglednieniu informacji
wynikajacych ze sprawozdania miesigcznego za dany okres rozliczeniowy,
¢)  w przypadku podjgcia dziatan informacyjnych upomnienia wystawia si¢ nie weczesniej niz po
uptywie 7 dni i nie pézniej niz 21 dni od dnia podjecia dziatan informacyjnych,
d) upomnienia wysyta si¢ za posrednictwem operatora pocztowego lub przekazuje si¢ bezposrednio
stronie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
€) upomnienie podpisywane jest przez pracownika, upowaznionego przez Burmistrza Koronowa do
podpisywania upomnien,
. ) termin zaptaty wyznaczony w upomnieniu okresla si¢ na 7 dni od daty otrzymania upomnienia,
/ g) majacnauwadze racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi w przypadkach, w ktorych
taczna kwota naleznosdci pienigznych wraz z odsetkami z tytutu niezaplacenia w terminie
naleznosci pienieznej nie przekracza dziesigciokrotnodci kosztéw upomnienia wysyla sie raz w
roku do 05 grudnia danego roku,



h)

zaleglosdci podatkowe moga by¢ umarzane z urzedu zgodnie z art. 67d § 1 pkt 1, 2 — ustawy
Ordynacja podatkowa jezeli:
— zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska si¢
kwoty przewyzszajacej wydatki egzekucyjne,
— kwota zaleglosci podatkowej nie przekracza pigciokrotnej wartosci kosztdw upomnienia w
postepowaniu egzekucyjnym.

6. Wystawianie tytulow wykonawczych:

a)
b)
c)
d)

€)

g)

h)

po uplywie terminu zaplaty okreslonego upomnienia sporzadza si¢ niezwlocznie tytut
wykonawczy na zaleglosci podatkowe powstate w wyniku niezaptacenia lub jedynie czgsciowego
zaptacenia zaleglosci objetych upomnieniem;

tytul wykonawczy sporzadza si¢ na wzorze okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie wzordw tytutow wykonawczych stosowanych w
egzekucji administracyjnej;

tytuly wykonawcze numerowane sa narastajaco w danym roku kalendarzowym;

tytuly wykonawcze przekazuje si¢ do wiasciwego miejscowo Naczelnika Urzedu Skarbowego,
za posrednictwem systemu teleinformatycznego;

majac na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi tytuly wykonawcze w
przypadkach, w ktérych laczna kwota naleznosci pienieznych wraz z odsetkami z tytutu
niezaptacenia w terminie naleznosci pienigznej i1 kosztéw upomnienia nie przekracza
dziesigciokrotnosci kosztéw upomnienia moga nie by¢ wysylane, chyba ze okres do uptywu
terminu przedawnienia naleznosci pienieznej jest krotszy niz 6 miesiecy;

pracownik odpowiedzialny za windykacje niezwlocznie zawiadamia wlasciwy Urzad Skarbowy
o innych danych niz wynikajace z tytulu wykonawczego, niezbednych do wszczecia i
prowadzenia egzekucji administracyjnej, zgodnie z art. 26 §le ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji;

pracownik odpowiedzialny za windykacje niezwlocznie zawiadamia wlasciwy Urzad Skarbowy,
a w przypadku zbiegu egzekucji takze Komornika Sadowego, o zmianie zaistniatej w tytule
wykonawczym po wszczgciu postgpowania egzekucyjnego, przesylajac pisemng informacje
zawierajgeg dane, o ktérych mowa w art. 32aa ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji;

w przypadku, gdy istnieje zagrozenie, ze zaleglosci podatkowe nie zostang zaplacone, a
dotychczasowa egzekucja jest nieskuteczna, mozna dokonaé zabezpieczenia na majgtku
podatnika przez dokonanie wpisu hipoteki na podstawie dorgczonej decyzji lub wystawionych
tytuléw wykonawezych z nadang klauzula o skierowaniu tytutu wykonawczego do egzekucji
administracyjnej. Zabezpieczenia mozna dokonaé réwniez w formie zastawu skarbowego na
rzeczach ruchomych podatnika na podstawie dor¢czonej decyzji lub deklaracji.

7. Postanowienia koncowe.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu zastosowanie maja przepisy prawa, o

ktorych mowa w pkt 1 niniejszego zarzgdzenia.




