ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S.0050.78.2023
7 dnia 25 kwietnia 2023 roku

w sprawie powotania zespotu ds. archiwum zakladowego prowadzonego przez
Urzad Miejski w Koronowie

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U.2023.40 ze zm.) oraz art. 34 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020.164 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje zespét ds. archiwum zakladowego prowadzonego przez Urzad Miejski w
Koronowie. ,

§ 2.

W sktad zespotu wchodza:
1) Daria Wankiewicz — przewodniczaca zespotu
2) Monika Lewandowska — z-ca przewodniczgcego zespotu
3) Oskar Kasiorkiewicz — cztonek
4) Piotr Gorzynski — cztonek

§ 3.
Do zadan zespotu nalezy w szczegdinoSci:
1) przyjmowanie dokumentacii podlegajacej archiwizacji;

2) przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie
jej ewidencji;

3) przeprowadzanie skontrum dokumentaci;

4) porzadkowanie przechowywanej dokumentacji przejetej w latach wczesniejszych
w stanie nieuporzadkowanym;

5) udostepnianie dokumentacji z zasobu na wniosek w nastepujgcych sprawach:

a) pracowniczych zlikwidowanego Panstwowego Os$rodka Maszynowego W

Stopce, .
b) dotyczgcych dokumentacii wytworzonej przez Panstwowy Osrodek
Maszynowy w Stopce,

c) dotyczgcych uwtaszczen i przekazania ziemi nastgpcom,

d) dotyczacych dokumentacii odziedziczonej po Miejskiej Radzie Narodowej w
Koronowie, Gminnej Radzie Narodowe] w Koronowie i Radzie Narodowej
Miasta i Gminy w Koronowie,



e) zlikwidowanych/przeksztatconych wydziatéw . Urzedu Miejskiego, ktérych
kompetencji nie przejeta inna komérka organizacyjna.

6) wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego w przypadku
wznowienia sprawy w komoérce organizacyjnej;

7) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat W jej komisyjnym
brakowaniu;

8) przygotowanie materiatéw archiwalnych do przekazania i udziat w ich przekazaniu
do whasciwego archiwum panstwowego;

9) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci archiwum zaktadowego i stanu
dokumentacji w archiwum zaktadowym;

10) doradzanie komérkom organizacyjnym w zakresie wiasciwego postepowania
z dokumentacjg i w porozumieniu z koordynatorem czynnoséci kancelaryjnych;

11) wykonywanie zalecen dotyczgcych sposobu usuwania nieprawidtowosci
wskazanych przez wiasciwe archiwum panstwowe.,

§ 4.

Nadzér nad realizacjg zarzgdzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




