BURMISTRZ KORONOWA
85-010 KORONDOWO

Plac Zwyciestwe 1

ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA

Nr OR-S.0050.102.2020
z dnia 1 lipca 2020 roku

w sprawie okreslenia procedury kontroli realizacji obowigzkow

wlascicieli nieruchomos$ci w zakresie gospodarowania odpadami

komunalnymi i gospodarki wodno - §ciekowej na terenie Gminy
Koronowo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.
Dz. U. z 2020 r. poz. 713) i art. 9u ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2010 ze zm.), Burmistrz Koronowa zarzadza, co
nastepuje:

§1
Okreslam procedure kontroli realizacji obowigzkow wiascicieli nieruchomosci w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi i gospodarki wodno - sciekowej na terenie Gminy
Koronowo stanowiacg zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Koronowa Nr OR-S.0050.2.2014 z dnia 15 stycznia 2014
roku w sprawie okreslenia procedury kontroli realizacji obowigzkéw wiaseicieli nieruchomosci
w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi i gospodarki wodno - $ciekowej na terenie
Gminy Koronowo.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MartmPakmur
4 rawny
Rzﬁﬁm



Zalacznik do Zarzqdzenia
Burmistrza Koronowa
Nr OR-5.0050.102.2020
z dnia 1 lipca 2020 roku

Procedura kontroli realizacji obowigzkéw wiascicieli nieruchomosci
w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi i gospodarki
wodno - $ciekowej na terenie Gminy Koronowo

1. Cel

Celem procedury jest zapewnienie planowanego, systematycznego i obiektywnego
sprawdzania zgodnosci i skutecznos$ci realizacji obowigzkow i wymagan wynikajgcych z
ustawy o utrzymaniu czystodci i porzadku w gminie, regulaminu utrzymania czystosci i
porzadku na terenie Gminy Koronowo, ustawy o odpadach.

2. Zakres stosowania

Procedura obowiazuje wszystkich pracownikéw realizujgcych dzialania ujete w niniejszym
dokumencie. Niniejszg procedure stosuje sie do przeprowadzenia kontroli wszystkich
wlascicieli nieruchomosci polozonych na terenie Gminy Koronowo.

Niniejsza procedurg stosuje si¢ do przeprowadzenia kontroli nieruchomosécei pod wzgledem
utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy Koronowo. Procedura postgpowania
kontrolnego realizowana jest na podstawie ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzgdku w gminach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2010 ze zm.), Regulaminu
utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy Koronowo stanowigcego zatgcznik do
Uchwaly Nr XIX/164/19 Rady Miejskiej w Koronowie z dnia 13 grudnia 2019 r. (Dz. Urz.
Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego z 18 grudnia 2019 r., poz. 7314), ustawy z dnia 27
kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (tj. Dz. U z 2019 r. poz. 1396 ze zm.), ustawy z
dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. 22020 r., poz.797 ze zm.), ustawy z dnia 7 czerwca
2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw (tj. Dz. U.
22019 r., poz.1437 ze zm.), ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (tj. Dz. U. 22020 r.,
poz. 310 ze zm.) oraz na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2020, poz. 256 ze zm.).

3. Definicje
wlasciciel nieruchomosei - rozumie si¢ przez to takze wspotwlascicieli, uzytkownikow

wieczystych oraz jednostki organizacyjne i osoby posiadajgce nieruchomo$é w zarzadzie lub

uzytkowaniu a takze inne podmioty wladajace nieruchomoscia.

Regulamin - rozumie sie przez to Regulamin utrzymania czystosci i porzadku na terenie
Gminy Koronowo stanowigcy zatacznik do Uchwaly Nr XIX/164/19 Rady Miejskiej w
Koronowie z dnia 13 grudnia 2019 r. (Dz. Urz. Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego z
18 grudnia 2019 r., poz. 7314)

ustawa bez blizszego okreslenia - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2010 ze zm.)



harmonogram - rozumie si¢ przez to harmonogram kontroli okreslajgcy: obszar, zakres i
termin kontroli oraz sktad zespotu kontrolujacego.

pojemnik — rozumie sie przez to atestowany, zgodny z obowiazujacymi normami pojemnik
przystosowany do odbioru przez specjalistyczne pojazdy.

protokél - dokument kontrolny sporzadzany przez pracownika kontrolujgcego w dniu
kontroli, ktory zawiera date kontroli, dane wlasciciela posesji, dane nieruchomosci, strony i
pelnomocnikéw, opisuje co nastepuje: stan obecny, zalecenia, obowigzki, termin wykonania
obowigzku.

katalog odpadéw — zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Klimatu z dnia 2 stycznia 2020
r. w sprawie katalogu odpadow

zezwolenie - zezwolenie Burmistrza Koronowa dla przedsiebiorcy $wiadczacego ustugi w
zakresie oprézniania zbiornikéw bezodpltywowych lub transportu nieczystosci cieklych na
terenie Gminy Koronowo.

urzgd- Urzad Miejski w Koronowie, Pl. Zwycigstwa 1, 86 - 010 Koronowo,

kontrolujacy- upowazniony pracownik urzedu przeprowadzajacy kontrole.

4. Postepowanie

4.1. Planowanie kontroli nieruchomosci.

4.1.1. Realizacje przepiséw regulaminu w terenie sprawdzajg Pracownicy Wydzialu
Gospodarki Gruntami i Gospodarki Komunalne;.

4.1.2. Kontrole przestrzegania przepisow regulaminu odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem,
przygotowanym przez Kierownika Wydzialu- na okres 30 dni - do 15 kazdego miesiaca.
Harmonogram ustala: obszar, zakres i termin kontroli (biorac pod uwage wczesdniejsze
zgloszenia, wnioski i interwencje) oraz sklad zespolu kontrolujgcego — zaltgcznik nr 1

4.1.3. Postepowanie kontrolne moze by¢ réwniez prowadzone poza planem kontroli, na
podstawie uzyskanych informacji, materialéw, zgloszen, interwencji, wnioskéw.

4.1.4. Pracownicy przeprowadzajacy kontrole musza posiada¢ aktualne upowaznienie
Burmistrza Koronowa do prowadzenia kontroli we wskazanym zakresie, legitymacj¢ imienng
urzedu oraz dowod osobisty.

4,1.5. W przypadku zmian w harmonogramie, kierownik dokonuje jego aktualizacji poprzez
parafowanie swoim podpisem.

4.1.6. Kierownik przedstawia harmonogram pracownikom wydzialu wyznaczonym do
przeprowadzenia planowanych kontroli.

4.2. Postanowienia ogolne.

4.2.1. Kontrole przeprowadzajg Pracownicy Urzedu Miejskiego w Koronowie posiadajacy
imienne upowaznienie Burmistrza Koronowa do prowadzenia kontroli w zakresie
przestrzegania i stosowania przepiséw ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.
Kontrolujacy przeprowadzajac kontrole jest uprawniony do:

1) wstepu wraz z rzeczoznawcami i niezbgdnym sprz¢tem przez cala dobge na teren
nieruchomosci, obiektu lub ich czgsei, na ktérych prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza, a
w godzinach od 6 do 22 - na pozostaly teren;



2) przeprowadzania badan lub wykonywania innych niezbgdnych czynnosci kontrolnych;

3) zadania pisemnych lub ustnych informacji oraz wzywania i przestuchiwania oséb w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

4) zadania okazania dokumentéw i udostgpnienia wszelkich danych majacych zwigzek z
problematyka kontroli. Z przeprowadzonej kontroli kontrolujgcy sporzadza protokét w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach, odeczytuje wszystkim obecnym, 1 egzemplarz przekazuje
wlascicielowi nieruchomosci, 2-gi pozostawia w aktach sprawy. W przypadku, gdy
przeprowadzenie kontroli wymaga obecnos$ci przedstawicieli policji, burmistrz moze wystgpic
z wnioskiem do wlasciwego miejscowo Komendanta Policji o pomoc, jezeli jest to niezbgdne
do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych. Na wniosek burmistrza wilasciwy miejscowo
Komendant Policji jest obowigzany do zapewnienia kontrolujacym pomocy Policji w toku
wykonywania czynnosci kontrolnych. Gdy podczas nieplanowanej kontroli zespol
kontrolujacy stwierdzi, ze istnieja dowody popelnienia wykroczenia z art. 10 ustawy o
utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach, zespd! powiadamia Policj¢ na miejscu
przeprowadzanej kontroli. Jezeli w wyniku omawianej kontroli stwierdzono naruszenie
przepiséw lub uznano, ze zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie moglo
nastgpié, organ wykonawczy gminy wystepuje do wojewddzkiego inspektora ochrony
srodowiska (WIOS) o podjecie odpowiednich dziatan bedacych w jego kompetencii.
Jednoczesnie wdjt, burmistrz lub prezydent miasta zobligowany jest przekazac WIOS
dokumentacje sprawy.

4.3. Prowadzenie kontroli nieruchomosci.

4.3.1. W_zakresie wyposazenia nieruchomosci w_pojemnik do gromadzenia odpadéw
komunalnych
4.3.1.1. Zespél kontrolny przeprowadza kontrole w terenie pod katem wyposazenia

nieruchomosci w pojemnik do gromadzenia odpadéw komunalnych

4.3.1.2. Zespdl sporzadza protokédt kontrolny- zatgeznik nr 2.

4.3.1.3. W przypadku braku pojemnika, wlasciciel posesji jest informowany o obowigzku
wyposazenia nieruchomosci w pojemnik niezwlocznie, jednak nie pézniej niz w terminie 14
dni (informacja ustna i pisemna). O wyposazeniu nieruchomosci w pojemnik wlasciciel
zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania tut. urzedu.

4.3.1.4. W przypadku braku informacji, nastepuje wystosowanie do wlascicieli posesji (w
dalszym ciggu nie posiadajgcych pojemnika/éw) pisma urzgdowego informujacego o nie
zastosowaniu sie do zalecen kontrolnych, nakazujgcego wyposazenie nieruchomosci w
pojemnik w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma.

4.3.1.5. Po uplywie ww. terminu nast¢puje wszczecie postgpowania administracyjnego w
sprawie wyposazenia nieruchomosci w pojemnik do gromadzenia nieczystosci statych w celu
wydania decyzji nakazujgcej wykonanie obowiazku.

4.3.2. W zakresie sposobu wykonania obowiazku utrzymania czystodci i porzadku, oplaty za

odbidr odpadéw _komunalnych.
4.3.2.1. Zespét kontrolny przeprowadza kontrole w terenie pod katem sposobu wykonywania

obowiagzku wynikajgcego z ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 1. o utrzymaniu czystosci i



porzadku przez wiascicieli nieruchomosci, ktdrzy nie sg obowiazani do ponoszenia oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi na rzecz gminy — posiadania uméw i dowodow
uiszczania oplat za ustugi odbioru odpadéw komunalnych z terenu nieruchomosé

4.3.2.2. Zespol kontrolny przeprowadza kontrolg w terenie pod wzgledem obowigzku
pozbywania si¢ zebranych na terenie nieruchomosci odpadéw komunalnych w sposéb zgodny
z przepisami ustawy i przepisami odrebnymi.

4.3.2.3. Zesp6t sprawdza, czy wihasciciel nieruchomosei ma podpisang czynng umowe na
odbiér odpadéw komunalnych z terenu nieruchomosci oraz czy posiada potwierdzenia
wykonania ustug w formie faktur lub rachunkow

4.3.2.4. Zespot kontrolny sporzadza protokot kontrolny.

4.3.2.5. W przypadku braku wymaganych dokumentdéw, wiasciciel nieruchomosci sklada
wyjasnienie do protokotu, jest informowany o obowiazku zawarcia umowy na odbiér odpadéw
komunalnych oraz o przedlozeniu wymaganych dokumentéw (umowy, br. rachunku) do tut.
urzedu w terminie 14 dni od dnia przeprowadzonej kontroli.

4.3.2.6. W przypadku braku informacji nastgpuje wystosowanie do wiascicieli posesji pisma
urzgdowego informujgcego o nie zastosowaniu si¢ do zalecen kontrolnych, nakazujgcego
zawarcie umowy na odbiér odpadéw komunalnych w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma.
4.3.2.7. Po uplywie terminu nastgpuje wszczgcie postgpowania administracyjnego
zmierzajace do wydania decyzji okreslajgcej obowigzek wiasciciela nieruchomosci dot.
pozbywania sig¢ zebranych na terenie nieruchomosci odpadéw komunalnych w sposéb zgodny
z przepisami ustawy i przepisami odrebnymi.

4.3.3. W zakresie obowigzku wynikajacego z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
oraz regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy Koronowo.

4.3.3.1. Zespol kontrolny kontroluje wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych weryfikujac

dane zawarte w deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
oraz wiascicieli nieruchomosci, ktdrzy nie zlozyli stosownej deklaracji pomimo zaistniatego
obowigzku. Kontroli podlega rowniez obowigzek selektywnego zbierania odpadéw
komunalnych przez wlascicieli nieruchomosci.

4.3.3.2 Zespol sporzadza protokot kontrolny, w ktorym poucza wiasciciela nieruchomosci o
obowigzku aktualizowania danych bedgcych podstawa wyliczenia naleznej oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi; obowiazku zlozenia deklaracji, w ktérej okresli
ilo$¢ 0s6b zamieszkujgca dang nieruchomosé oraz poinformuje o posiadanym kompostowniku
przydomowym i kompostowaniu w nim bioodpadéw stanowigcych odpady komunalne;
obowigzku selektywnego zbierania odpadéw komunalnych zgodnie z regulaminem
utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy koronowo.

4.3.3.3. W przypadku niewywigzania si¢ wlasciciela nieruchomosci z cigzacego na nim
obowigzku, Burmistrz Koronowa okresla w drodze decyzji wysoko$¢ oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

4.3.4. W __ zakresie porzuconych lub skladowanych odpadéw w miejscu do tego

nieprzeznaczonym




43.4.1 Zespét kontrolny przeprowadza kontrole w terenie pod kagtem porzuconych,
skiadowanych odpadéw w miejscu do tego nieprzeznaczonym.

4.3.4.2. Zespol sporzadza protokél kontrolny, w ktérym dodatkowo okresla wiasciciela
nieruchomosci/dziatki, na ktdrej zostaly porzucone odpady, ustala jezeli jest to mozliwe
pochodzenie odpadéw, okresla ich sklad - kod odpadéw zgodnie z katalogiem odpadéw,
szacuje ich ilos¢.

4.3.4.3. Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy o odpadach Zespo! nakazuje Posiadaczowi
odpaddéw do ich niezwlocznego usunigcia z miejsca nieprzeznaczonego do ich sktadowania lub
magazynowania za posrednictwem Przedsigbiorcy $wiadczacego ustugi odbioru odpadéow
komunalnych na terenie Gminy Koronowo.

4.3.4.4. W przypadku nieusuniecia odpaddéw zgodnie z ust. 1 wyzej cyt. ustawy,
burmistrz, w drodze decyzji wydawanej z urzedu, nakazuje posiadaczowi odpadéw usunigcie
odpadow z miejsca nieprzeznaczonego do ich sktadowania lub magazynowania.

4.3.5. W zakresie podigczenia nieruchomosci do kanalizacji sanitarnej.

4.3.5.1. Zespdt kontrolny przeprowadza kontrole w terenie pod katem podlaczenia
nieruchomosci do gminnej sieci kanalizacyjne;j.

4.3.5.2. W przypadku braku przylacza do kanalizacji, wlasciciel posesji jest
informowany o obowigzku wykonania przylacza, uzyskania warunkoéw technicznych na
przytacz w terminie 30 dni,

4.3.5.3. W przypadku braku mozliwosci wykonania przedmiotowego przylacza, wlasciciel
posesji jest informowany o obowigzku zawarcia umowy na oproznianie zbiornika
bezodplywowego w terminie 14 dni do czasu wykonania przytgczenia do sieci i przedlozenia
jej w tut. urzedzie.

43.54. W przypadku braku informacji, nastgpuje wystosowanie do wiascicieli posesji
(w dalszym ciggu nie posiadajgcych uméw) pisma urzedowego informujgcego o nie
zastosowaniu si¢ do zalecen kontrolnych, nakazujgcego zawarcie umowy na oproznianie
zbiornika bezodplywowego, w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma,

4.3.5.6. Po uplywie ww. terminu nastepuje wszczecie postepowania administracyjnego
w sprawie obowigzku uiszczania optat przez wilascicieli nieruchomosci w zakresie oprézniania
zbiornikow bezodptywowych oraz transportu nieczystosci cieklych w celu wydania decyzji
nakazujgcej wykonanie obowiazku.

4.3.6. W zakresie wyposazenia nieruchomosdci w_zbiornik bezodplywowy do gromadzenia

nieczystosci ciektych lub przydomowsa oczyszczalnie sciekdw.
4.3.6.1. W przypadku braku zbiornika bezodptywowego wiasciciel posesji jest informowany o

obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe zbiornika bezodplywowego lub zgloszenia
budowy przydomowej oczyszczalni $ciekdw, a po ich otrzymaniu nalezy przedlozy¢ je w tut.
urzedzie.

4.3.6.2. Wybudowanie zbiornika lub przydomowej oczyszczalni $ciekow musi nastgpi¢ w
terminie 60 dni od dnia otrzymania pelnej dokumentacji pozwolen. Wlasciciel jest
zobowigzany do zawarcia umowy na opréznianie zbiornika bezodptywowego.

4.3.6.3. W przypadku nie okazania przez wiasciciela nieruchomosci dokumentéw, nastgpuje
wszczecie postepowania administracyjnego w sprawie obowigzku wyposazenia nieruchomosci



w zbiomik bezodplywowy do gromadzenia nieczystosci cieklych lub w przydomowsg
oczyszczalnie $ciekow bytowych w celu wydania decyzji nakazujgce] wykonanie obowigzku.
4.3.7. W zakresie czestotliwosci oprézniania zbiornika bezodptywowego.

4.3.7.1. Zespol kontrolny przeprowadza kontrole w terenie pod wzgledem czestotliwosci
oprozniania zbiornika bezodplywowego.

4.3.7.2. Zespol sprawdza, czy wlasciciel nieruchomosci ma podpisang czynng umowe na
oproznianie zbiornika bezodpltywowego i transport nieczystosci ciektych zawartg z firma lub
przedsigbiorcg posiadajgcym stosowne zezwolenie oraz czy posiada potwierdzenia wykonania
ustug w formie faktur lub rachunkow.

4.3.7.3. Zespol kontrolny sporzadza protokét kontrolny.

4.3.7.4, W przypadku braku wymaganych dokumentéw, wiasciciel nieruchomos$ci skitada
wyjasnienie do protokotu, jest informowany o obowigzku zawarcia umowy na oprdznianie
zbiornika bezodplywowego i regularnym jego opréznianiu oraz o przedtozeniu wymaganych
dokumentdéw (umowy, br. rachunku) do tut. urzgdu w terminie 14 dni od dnia przeprowadzonej
kontroli.

4.3.7.5. W przypadku braku informacji nastgpuje wystosowanie do wlascicieli posesji pisma
urzgdowego informujgcego o nie zastosowaniu si¢ do zalecen kontrolnych, nakazujgcego
zawarcie umowy na oproznianie zbiornika bezodptywowego, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania pisma.

4.3.7.6. Po uplywie ww. terminu nastgpuje wszczgcie postgpowania administracyjnego w
sprawie obowigzku uiszczania oplat przez wlascicieli nieruchomosci w zakresie oprdzniania
zbiornikow bezodplywowych oraz transportu nieczystosei cieklych w celu wydania decyzji
nakazujacej wykonanie obowiazku.

4.3.7.7. W przypadku o$wiadczenia wiasciciela nieruchomosei do protokotu o tym, ze jego
zbiornik jest nieszczelny- dokumenty z przeprowadzonej kontroli przekazuje sie do
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego jako organu prowadzgcego kontrole w w/w
zakresie.

4.4. Zadania pokontrolne.

4.4.1. Sprawdzanie i nadzorowanie terminéw, zalecen i obowiazkéw wynikajgcych z
Protokoléw kontrolnych.

4.4.2. Prowadzenie w dalszej konsekwencji korespondencji oraz wszczynanie postepowari
administracyjnych w celu doprowadzenia do wykonania wymaganego obowigzku.

4.4.3. Wydanie decyzji nakazujgcej wykonanie obowigzku.

4.4.4. Przeprowadzenie wykonania zastepczego.
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Zalacznik nr 2 do procedury
PROTOKOL
ogledzin

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

Obecni:
Przedstawiciele organu administracji panstwowe;j:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

(stanowisk stuzbowe, imie i nazwisko) (organ)

Strony i ich pelnomocnicy:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

(imi¢ i nazwisko) (zam. w)

Ustalono, co nastepuje:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

..............................................................................................
...............................................................................................
................................................................................................

(podpisy stron i 0sob obecnych)
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