ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S.0050.145.2012
z dnia 20 grudnia 2012 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywoéw i pasywow w Urzedzie Miejskim w
Koronowie za rok 2012.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci Dz. U. z
2009 r. Nr 152 poz. 1223, zm. z 2009 r. Dz. U. Nr 157 poz. 1241, Dz. U. Nr 165 poz. 1316, z
2010 1. Dz. U. Nr 47 poz. 278, z 2011 r. Dz. U. Nr 102 poz. 585, Dz. U. Nr 199 poz. 1175, Nr
232, poz. 1378, z 2012 r. Dz. U. Nr 855) oraz Zarzadzenia Burmistrza \Koronowa
Nr OR-S.0050.28.2011 z dnia 1 marca 2011 roku W sprawie wprowadzenia Instrukcji w
sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
Ppowierzone mienie. zarzadza sie , co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzié inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow wedtug nastepujacego planu:
1. droga spisu z natury na dzien 31 grudnia 2012 roku:

- Srodki pienigzne i depozyty w kasie Urzedu,

- druki Scistego zarachowania,

- zakupione i nie wydane materiaty (papier ksero, tonery, tusze),
2. droga uzyskania potwierdzenia salda na dzien 31 grudnia 2012 roku:

- srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, kredyty i pozyczki,

- naleznosci z wyjatkiem watpliwych i spornych,

- zobowiazan z wyjatkiem publicznoprawnych i od pracownikéw,
3. droga poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji ich realnej wartosci nalezy objaé: grunty, srodki trwate w budowie, wartosci
niematerialne i prawne, naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki z pracownikami,
rozrachunki publicznoprawne oraz pozostate sktadniki aktywdw i pasywow wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2012 roku.

§2. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala sie na dzien 20 grudnia 2012 roku a termin
zakoficzenia na dzien 15 styczen 2013 roku.

§3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Barbara Koniarska - przewodniczaca
2) Halina Dyrcz — czlonek
3) Jolanta Tyburska — czlonek

§4. Osoby powotane w sklad komisji inwentaryzacyjnej zobowigzane sa do rzetelnego i
prawidlowego przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych.

§5. Z przeprowadzonej inwentaryzacji komisja sporzadza protokély, ktore po akceptacji
Skarbnika Gminy przedstawia do zatwierdzeni Burmistrzowi Koronowa w terminie do 31
stycznia 2013 roku.

§ 6. Kontrole prawidlowosci przeprowadzonej inwentaryzacji sprawuje Skarbnik.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Tomasz Angielbzyk



