ZARZADZENIE BURMISTRZA KORONOWA
Nr OR-S.0050.167.2011
z dnia 29 grudnia 2011 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw i pasywoéw w Urzedzie Miejskim w
Koronowie za rok 2011.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2009 r. Nr 152 poz. 1223, zm. z 2009 r. Dz. U. Nr 157 poz. 1241, Dz. U. Nr 165 poz. 1316, z
2010 r. Dz. U. Nr 47 poz. 278, z 2011 r. Dz. U. Nr 102 poz. 585, Dz. U. Nr 199 poz. 1175)
zarzadza si¢ , co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow na dzien 31 grudnia 2011 r.
wedtug nastgpujacego planu:
1. droga spisu z natury nalezy objaé:

- srodki pienigzne, depozyty i czeki gotdwkowe w Kasie,

- druki $cistego zarachowania,

- zakupione i nie wydane materialy (papier ksero, tonery, tusze),
2. droga uzyskania potwierdzenia salda na dzien 31 grudnia 2011 r. nalezy obja¢:

- $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

- naleznosci od kontrahentow,

- pozyczki i kredyty.
3. w formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi
wynikajacymi z odpowiednich dokumentéw nalezy objaé: grunty i Srodki trwate w budowie,
wartosci niematerialne i prawne, naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowiazania
pracownikéw,  zobowigzania z kontrahentami, naleznosci i zobowigzania z tytutéw
publicznoprawnych, rozliczenia miedzyokresowe kosztéw oraz fundusze specjalne.

§2. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 31grudnia 2011 roku a termin
zakonczenia na dzien 15 styczen 2012 roku.

§3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powohije sie komisje w sktadzie:
1) Barbara Koniarska - przewodniczaca

2) Halina Dyrcz — czlonek
3) Jolanta Tyburska - czlonek

§4. Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej zobowiazane sg do rzetelnego 1
prawidlowego przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych.

§5. Z przeprowadzonej weryfikacji sald sporzadza sie protokoty, wedtug wzoru okreslonego
w Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Kontrole prawidlowosci przeprowadzonej inwentaryzacji sprawuje Skarbnik.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza
Nr OR-S.0050.167.2011

z dnia 29.12.2011 r.

Protokél weryfikacji Nr .................
na dzien 31.12.2011 r.

Zesp6l w skladzie:

dokonat weryfikacji salda konta ................c..coooeueiiil | [ R
......................................................................... 1 stwierdzit, ze wynikaja one z
zapisow prawidlowo/nieprawidtowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dokumentami.

Sg one/ nie sa one realne i poprawnie ustalone.

Konto.........cennni.

1. Stan na dzien 01.01.2011 zt

2. Zwigkszenia w ciaguroku 7k

3. Zmniejszenia w ciaguroku zt

4. Stanna dzien 31.12.2011 zt
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Zatwierdzono:

(Skarbnik Gminy) (Kierownik Jednostki)



