Zarzadzenie Burmistrza Koronowa
Nr SG/0151-104/2009
z dnia 31 grudnia 2009 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywoéw i pasywow w Urzedzie Miejskim w
Koronowie za rok 2009.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. Nr
152 poz. 1223 z 2009 r. ze zmianami) oraz zarzadzenia Nr SG/0151-4a/07 Burmistrza
Koronowa z dnia 14 listopada 2007 r. w sprawie instrukcji gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majagtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Miejskim w Koronowie, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow na dzien 31 grudnia 2009 r.
wedlug nastepujacego planu:
1. droga spisu z natury nalezy objac:
- $rodki pieniezne, depozyty i czeki gotéwkowe w kasie,
- druki scistego zarachowania,
- zakupione i nie wydane materialy (papier ksero, tonery, tusze),
2. droga uzyskania potwierdzenia salda na dzien 31.12.2009 r. nalezy objac:
- $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
- naleznosci od kontrahentow,
- pozyczki i kredyty.
3. w formie weryfikacji poprzez porownanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z odpowiednich dokumentow nalezy obja¢: grunty i srodki trwale w budowie,
wartodci niematerialne i prawne, naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowiazania
pracownikow, zobowigzania z kontrahentami, naleznosci i zobowigzania z tytuléw publiczno-
prawnych, rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow oraz fundusze specjalne.

§ 2. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala sie na dzien 31 grudnia 2009 roku a termin
zakonczenia na dzien 15 styczen 2010 roku.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ komisj¢ w skladzie:
1) Barbara Koniarska - przewodniczaca
2) Halina Dyrcz - cztonek
3) Jolanta Tyburska - czlonek

§ 4. Osoby powolane do komisji inwentaryzacyjnej zobowigzane sg do rzetelnego i
prawidlowego — zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng stanowigca Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr SG/0151-4a/07 z dnia 14 listopada 2007 roku.

§ 5. Z przeprowadzonej weryfikacji sald sporzadza si¢ protokoty, wedtug wzoru okreslonego
w Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia. W przypadku inwentaryzacji droga
weryfikacji dotyczaca wartosci niematerialnych i prawnych wymagane jest ztozenie przez
osoby prowadzace ksiegi inwentarzowe os$wiadczenia potwierdzajgcego, ze aktualny stan
uzytkowanych zgodnie z prawem licencji programéw komputerowych jest zgodny z
ewidencja ksiegowa. a posiadane licencje sg aktualne i zgodne z odpowiednimi umowami.

§ 6. Kontrolg prawidlowosci przeprowadzonej inwentaryzacji sprawuj¢ Skarbnik

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Celem inwentaryzacji jest ustalenie stanu aktywow 1 pasywow na okreslony termin,
poréwnanie tego stanu z ich stanem ksiggowym i stwierdzenie wystgpujgcych miedzy tymi
stanami roznic. Obowiazek, zasady i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji wynikaja z art.
26 1 27 ustawy o rachunkowosci.




