Zalgeznik nr 6 do Instrukeji

W sprawie gospodarki
majatkiem trwalym.
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosc

Zd POWIETZONE mienic W
Urzedzie Miejskim w

Koronowie
(Nazwa jednosthi — pieczed)
Arkusz spisu
z natury — uniwersalny
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(Nazwa i adres jednostki imwentaryzowanej) (Imi¢ i nazwisko osoby matevialnie odpowiedzialier)
Sklad komisji inwentaryzacyjnej Inne osoby i stanowisko sluzbowe
(Zespolu spisu_ja(cego) (Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
(Imiig, nazwisko i stanowisko shuzbowe)
Spis rozpoczeto dnia ... ogeds. o zakonczonodnia ... 0 godz: .
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Podpis osoby materialnic odpowiedzialnej ...~

(podpis)
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(imig i nazwisko) (podpis)

Sklad komisji inwentaryzacyjng;:
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Zalacznik nr 7 do Instrukcii

W sprawie gospodarki
majatkiem trwalym.

mwentarvzacii majytku i zusad
odpowiedzialnosc

Zd powierzone mienic w
Urzedzie Miejskim w
Koronowie

(Nazwa jednosthi - pleczec)

Sprawozdanie z przebiegu Spisu z natury

Zespol spisowy dzialajacy na podstawie zarzadzenia kierownika Jednostkt Nro. z dnia

s i A - przewodniczacy

B A e R B AR - czlonck

e S e — czlonek

Przeprowadzil w dniach ... . . Spis z natury w:
T

(rodzaj inwentarvzowanyeh sidadnikéow majatkowveh)
¢) osoba materialnic odpowiedzialna: ..o
1. Objete spisem z natury skladniki majatkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z natury

373 501 oSN (o511 RSN liczba pozycji ...

2. W wyniku szczegélowego sprawdzenia pomieszezen stwicrdzono. ze wszystkie skladniki
majatku podlegajace spisowi zostaly ujete na arkuszach spisow z natury.

3. Stan pomieszezen jest nastepujacy:

4. W czasic dokonania spisu z natury stwierdzono nastepujace usterki i nieprawidlowosci w
zakresie przechowywania mienia oraz magazynowania i konserwacji:

5. Nie stwierdzono uchybien w zakresie zabezpieczenia mienia.

6. W cclu pelnego zabezpicczenia przechowywanego micnia potrzebne sq nastepujgee Srodki
T s e LR LR L L R CE L

(wypelnic w przypadio shwierdzenia nteprawidlowosci, uchyhien)



7. W czasic spisu z natury Zespol spisowy napotkal nastepujgce trudnosci

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej) (podpisy zespolu spisujgcego)



Zalgeznik nr 8 do Instrukeiji

W sprawie gospodarki
majgtkiem trwalyvim.

inwentaryzacii majatku i zasad
odpowiedzialnogci

Zd powierzone mienie w
Urzedzie Migjskim w
Koronowie

(Nazwa jednostii — pleczeé)

OSwiadczenie
osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji

1. Oswiadczam. ze bralem(am) czynny udzial w Inwentaryzacji powierzonych mojej osobic
e L L p—————

(nazwa i adres placowki)

WABI s,

i stwierdzam, ze spisem z natury objeto wszystkic skladniki majatkowe. zgodnie z zakresem
przedmiotowym okreslonym w zarzadzeniu kicrownika jednostki zdmia ...

2. Oswiadczam. ze w arkuszach spisu z natury objeto wszystkie. znajdujace si¢ w placowee,
skladniki rzeczowe, bedace na jej stanie.

3. Nie wnosze zadnych uwag 1 zastrzezen do pracy  Komisji Inwetaryzacyjnej (Zespolu
Spisowego).

4. Nie wnosze zastrzezen do wyceny skladnikow majatkowyceh i do wyniku wstepnej wyceny.

S

(miejscowosc)
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Zataeznik nr 10 do Instrukcji

W sprawie gospodark
majatkiem trwalym,

mwentaryzacii majatkn i zasad
odpowiedzialnosei

Zi POWIErZone mienie w
Urzedzie Migjskim w
Koranowie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Protokol z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji

Komisja Inwentaryzacyjna w skladzic:

§ A———————— — przewodniczacy

Cpeee e e e e - czlonek

L AAARERRRNRNRY RN AN — czlonek

na posiedzeniu wdniu ... dotyczgcym INWentaryzacji w ...
s (111 . S s arkusze spisu z natury nr ... LALAN) mo—— v dokonala

nastgpujacego rozliczenia:

1 RSRS8O et L1
b) rodzaj skladnikéw L
¢) rozliczenie obejmuje okresod .o T

I. Rozliczenie wynikow mwentaryzacji:
1) Ustalony stan cwidencyjny:

— srodkow trwalych ( 011) - wartogé 2 Wit ssmssupannmsesesssidl

— Srodkow trwalych w uzywaniu (OL3 D TORE BIOIEI. w.vvcvvussisinionsnnon e ssssnons. zl
2) Ustalony stan wg spisu z natury:

— srodkow trwalych ( 011) — wartosé L zl

= srodkow trwalych w uzywaniu (013 ) - wartos¢ ogolem ... z

I1. Rozliczenie wynikow imwentaryzacji innych skladnikdw majatkowych niz w pkt. | wg
-Zestawienia roznic inwetaryzacyjnych™ wartogé:

1) niedobory ogotem ... ... zl

2) nadwyzki ogélem ... ... zl



. Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego ustala co
nastepuje:
N e e e N I R RN W N A N e T Wl
2) Przyczyny powstania ww. niedobordw (nadwyzek) ocenia nastgpujaco:
3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej stwierdzone nicdobory (nadwyzki) nalezy zakwalifikowaé
Jako:
a) niczawinione i spisa¢ w cigzar strat nadzwyczajnych.
b) zawinione. obciazy¢ ich wartoscia osoby materialnie odpowiedzialne jak nizej:

(padpisy czlonkéw komisyi)

Opinia glownego ksiggowego:

(data) (podpis)



Zalacznik nr 11 do Instrukcji

w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym.

mwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci

7d POWICTZONE Mienic W
Urzedzie Migjskim w
Koronowie

(Nazwa jednostki - pieczec)

Decyzja kierownika jednostki
W sprawie roznic inwentaryzacyjnych

Zatwicrdzam rozliczenie koncowe (ostateczne) sporzadzone

wdniu ...... R o memnsins
ekt foa e e RGN e
(nazwisko { imi¢ oraz stanowisko pracy)
s
(nazwa i adres placéwki)
v Kot T R RO S FUREEVRREEREEEN RS FLEY RS Ry oy 8,

e N WU L LR RN RN YRR ARNRUANR RN RANNRRRRRRAAR RN AR RN
et e DS RA LD RARRAA RN RRNARLRR AN AR AR RO R AR ARRA LR RN R
(nazwiska, imiona i stanowiska pracy)

zamykajace si¢ wynikicm:
— nadwyzka w KWOCIe ..o, zlotvch
— niedobOr WEWOCIE ....co.oecieessessssceessssiisoins zlotych

Po rozpatrzeniu calej dokumentacji inwentaryzacyjnej i ksiegowej oraz opinii i wnioskow:
1. Komisji inwentarvzacyjnej.

2. Glownego ksiggowego,

postanawiam:
1. Uzna¢ niedobor w kwocie ... . zl jako:
a) niczawiniony i spisa¢ w straty nadzwyczajne
b) zawiniony i obcigzy¢:
e kwota niedoboru w wysoko$el ... zl
By s s d i ool fnk kwota niedoboru w wysoko$ci ... zl



2. Uzna¢ nadwyzke w kwocie ... zl jako niezawiniong (zawiniong)* i zaliczy¢ na

zyski nadzwyczajne.
3. Uzna¢ szkode w mieniu w kwocie ... A R zI w skladnikach majgtkowych

B I D o e o et S e e et

(niepelnowariosciowe | uszkodzone, zepsute, zhedne, ip.)

za niezawinione (zawinione)* i postgpi¢ z nimi w sposob jak nizej:

(wymicnic inne)

(pieczed i podpis kicrownika jednostii)

* niepotrzebne skresli¢



Zarzadzenie Nr SG/0151 - 4a/07 Burmistrza Koronowa z dnia 14 listopada 2007 roku wraz z
instrukcja w sprawie instrukcji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie oraz wytycznymi w sprawie likwidacji
srodkow trwalych i pozostalych $rodkow trwalych przekazano wszystkim pracownikom
uczestniczacym w gospodarce majatkiem trwalym w Urzedzie Miejskim w Koronowie.

Imig¢ i nazwisko Data Podpis
Stanowisko pracy

Lp.




