Koronowo, dnia 31.07.2009 r.

WOs. - 1II/1111/02/09

Kierownik Wydzialu Oswiaty Urzedu Miejskiego w Koronowie
oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze:

INFORMATYK
w wymiarze 1 etatu

Do obowigzkow pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

utrzymanie i1 rozwdj infrastruktury informatycznej Wydziatu Oswiaty Urzedu Miejskiego w
Koronowie, w tym w szczegdélnosci: administrowanie siecig komputerowa, wdrazanie
nowych rozwigzan, tworzenie kopii zapasowych, rozwigzywanie problemdéw ze sprzetem i
oprogramowaniem itp.

prowadzenie instruktazu dla pracownikow z zakresu pracy z programami komputerowymi
wykorzystywanymi w Wydziale Oswiaty Urzedu Miejskiego w Koronowie oraz obstugi
urzadzen teleinformatycznych,

zarzadzanie danymi (ich publikowanie i aktualizowanie) w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Gminy Koronowo w czesci powierzonej Wydzialowi Oswiaty Urzedu Miejskiego w
Koronowie,

utrzymanie 1 rozwoj stron internetowych Wydzialu Os$wiaty Urzedu Miejskiego w
Koronowie,

obstuga zamowien na wytworzenie legitymacji stuzbowych nauczycieli,

organizowanie remontow kapitalnych 1 biezacych w placéwkach oswiatowych,

prowadzenie Systemu Informacji O$wiatowej (SIO) na poziomie jednostki samorzadu
terytorialnego,

prowadzenie sprawozdawczos$ci EN-3 na poziomie jednostki samorzgdu terytorialnego,
prowadzenie postgpowan o udzielanie zamdwien publicznych,

zakup sprzetu komputerowego 1 materialéw eksploatacyjnych,

prowadzenie ewidencji i amortyzacji Srodkow trwalych oraz sporzadzanie i przekazywanie
sprawozdan o stanie i ruchu srodkow trwatych (m.in. sprawozdanie F-03).

Wymagania obowigzkowe:

wyksztalcenie wyzsze, preferowane informatyczne lub pokrewne,

obywatelstwo polskie lub innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub tez innego
panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umoéw migdzynarodowych, badz przepiséw
prawa wspolnotowego, przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP i
legitymuje si¢ znajomoscia jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w
przepisach o stuzbie cywilnej,

znajomos¢ sprzetu sieciowego 1 komputerowego,

znajomos¢ systemow operacyjnych Windows XP/Vista,

znajomos¢ oprogramowania biurowego Microsoft Office oraz OpenOffice.org,



e znajomos¢ protokoldéw internetowych oraz jezyka HTML,
e znajomos¢ ustawy Prawo Zamdwien Publicznych,
e samodzielnos¢, odpowiedzialnos¢, sumiennosé.

Wymagania dodatkowe:

e znajomos¢ Microsoft Windows Server,

e znajomos¢ zagadnien baz danych i jezyka SQL,
e umiejetnos¢ programowania w jezyku PHP,

e posiadanie uprawnien budowlanych,

e podstawowa znajomos¢ rachunkowosci,

e prawo jazdy.

Wymagane dokumenty:

o (CV,

e list motywacyjny,

e kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

e kopie swiadectw pracy, w przypadku gdy kandydat legitymuje si¢ stazem pracy,

e os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci,

e oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji o nastepujacej tresci:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracowniach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)”.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Wydzialu Oswiaty
Urzedu Miejskiego w Koronowie, ul. Pomianowskiego 1, w sekretariacie pok. nr 3 lub przestac
pocztg z dopiskiem na kopercie ,,Konkurs na stanowisko informatyka” na adres: Wydziatu Oswiaty
Urzedu Miejskiego w Koronowie, ul. Pomianowskiego 1, 86-010 Koronowo, w terminie do 10
sierpnia 2009 r.

Aplikacje, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi przez komisje konkursowa powotang przez kierownika Wydziatlu Oswiaty
Urzedu Miejskiego Miejskiego w Koronowie.

Kandydaci zostang poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Informacja o wyniku
naboru zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Koronowo
(www.bip.koronowo.pl) oraz na tablicy ogloszen Wydzialu Os$wiaty Urzedu Miejskiego w
Koronowie, ul. Pomianowskiego 1.

Dodatkowych informacji udziela Piotr Kaminski - nr tel. kontaktowego: 0 52 382 28 10 lub 0 52

38244 01
%VIL R()\EEIK
¥ ydzi?q iaty
mgr Bhrbagfat tepa



